Pokyny k odevzdavani a zpracovani diplomové prace

Zadani diplomové prace

Student je povinen vybrat si téma diplomové prace a splnit vSechny formalni poZzadavky na
zadani tématu prace podle pozadavkl a v terminu stanoveném pracovistém garantujicim
studijni program studenta, a to nejpozdé&ji na zacatku zimniho semestru prvniho rocniku
studia. Student plné odpovida za spravnost a uplnost veSkerych dat obsaZenych ve
formulafi ,Podklad pro zadani DP/BP/DISP*, které je povinen vlozit prostfednictvim Portalu
UP (http://portal.upol.cz) do IS STAG. Postup pfi zadani tématu, odevzdavani, evidenci
udaji o diplomové praci a jejim zvefejiiovani upravuje Vnitini norma UP ¢. R-B-17/08 —
Zadani tématu, odevzdavani a evidence udaju o bakalarské, diplomové, disertani praci a
rigordzni praci a zpusob jejich zverfejnéni.

Student ve formulafi ,Podklad pro zadani DP/BP/DISP“ doplni ve spolupraci
s vedoucim prace udaje o zadani tématu své diplomové prace v systému studijni agendy
STAG v téchto bodech:

a) Nazev tématu Cesky.

b) Nazev anglicky.

c) Vedouci prace.

d) Zasady pro vypracovani.

e) Seznam doporucené literatury.

Student vyplnény formular ,Podklad pro zadani DP/BP/DISP“ vytiskne ve tfech
stejnopisech a stejnopisy podepsané vedoucim prace odevzda na katedfe experimentalni
biologie (KEB).

KEB zkontroluje udaje o zadani DP v systému studijni agendy STAG a také
v odevzdaném vytisténém formulafi ,Podklad pro zadani DP/BP/DISP“, ktery doplni
podpisem vedouciho pracovisté. KEB dale zaeviduje zadani a zaloZi zkontrolovany a
podepsany formulaf. Druhy vytisk KEB postoupi studijnimu oddéleni fakulty a tfeti vytisk
pfeda studentovi.

Studijni oddéleni fakulty zaeviduje zadani DP a zalozi jej do studijniho spisu

studenta.



Odevzdani diplomové prace
Diplomova prace se odevzdava v elektronické podobé (ve formatu PDF) v souladu s
harmonogramem KEB pro dany akademicky rok vloZzenim do systému STAG
prostfednictvim Portalu UP. Soucasné je student povinen doplnit do STAGu nazev prace
(Cesky a anglicky), anotaci (Cesky a anglicky), klicova slova (Cesky a anglicky), seznam
pfiloh, rozsah prace, jazyk prace. Po vlozeni diplomové prace do IS/STAG student
vytiskne dokument ,Udaje o BP/DP/DISP praci studenta“ a podepsany jej odevzda
pracovisti garantujicimu jeho studijni program.

Obsahuje-li diplomova prace informace, jejichz zvefejnéni je omezeno z divodu
stanovenych pravnimi pfedpisy nebo Vnitfni normou UP &. R-B-17/08, postupuje se podle
¢l. 1 této vnitfni normy. V tomto pfipadé se diplomova prace odevzdava vytisténa a

svazana pevnou nerozebiratelnou vazbou.



Doporucéeny styl zpracovani diplomové prace

ZavéreCné prace museji byt zpracovavany v souladu s pravnimi predpisy, zejm. zakonem
€. 121/2000 Sb., zakon o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
zméné nékterych zakonl (autorsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpist a etickymi
zasadami, jejich poruSeni (plagiatorstvi apod.) bude posuzovano jako disciplinarni
prestupek, za ktery Ize podle § 65 zakona o vysokych Skolach ulozit sankci vylouceni ze
studia. Za plagiatorstvi se podle Studijniho a zkuSebniho Ffadu UP povazuje rovnéz
generovani textu zavérecné prace nebo jeji ¢asti prostfednictvim umeélé inteligence s cilem
vyvolat dojem, Ze jde o vlastni text autora. VS8echny odevzdané zavérecné prace jsou
vedoucim prace po odevzdani povinné kontrolovany v systému theses.cz na pfitomnost
plagiata.

Pfi zpracovani a odevzdani diplomové prace se postupuje v souladu se Studijnim a
zkuSebnim radem UP, Vnitfni normou UP &. R-B-17/08 a Vnitini normou PfF UP ¢. PiF-B-

25/02, kterou se provadéji néktera ustanoveni Studijniho a zkuSebniho fadu UP.

Clenéni prace

Formalni nalezitosti zavérecnych praci stanovi €l. VII Vnitfni normy PfF UP €. PfF-B-25/02:

a) Titulni strana musi obsahovat:
- nazev katedry garantujici studium (tedy KEB), fakulty a univerzity,
- nazev a typ prace (bakalarska, diplomova, disertacni),
- jméno autora prace (studenta),
- jméno vedouciho prace,
- rok, ve kterém je prace predkladana k obhajeni,
- nazev studijniho programu,
- formu studia (prezenéni, kombinované).
b) DalSi dvé strany musi obsahovat bibliografické identifikacni udaje Cesky a anglicky v¢.
pfesného poctu stran a pfiloh. Pfitom
- anotace prace by méla vystizné shrnout jak cil prace a jeji zaméfeni, tak dosazené
vysledky;

- kliCova slova by méla byt volena stru¢né a vystizné.



c) Ctvrtd strana musi obsahovat prohlaSeni o samostatném vypracovani prace a o
uvedeni v8ech pouzitych zdroju. Pfi odevzdani tisténé verze musi byt vSechny kopie
opatfeny vlastnoru¢nim podpisem autora a ru¢né vepsanym datem odevzdani.

d) Na dalSi strané musi zaCinat obsah prace. Dale mohou nasledovat pfipadné seznamy
obrazku, tabulek, schémat, vypisu apod. V pfipadé, Ze je prace doplnéna pfilohami, musi
byt uveden i seznam pfiloh a jejich pocet, ktery je soucasti bibliografické identifikace.

e) Po uvodnich stranach nasleduje vlastni text zavérecné prace.

Bakalarské a diplomové prace se obvykle pfipravuji pro jednostranny tisk ve
formatu A4. Nazev prace by mél co nejvystiznéji charakterizovat jeji obsah. Nema
obsahovat zbyte¢na slova a zkratky (napf.: Pfispévek k pochopeni ..., Studie...).

Za titulnim listem nasleduji bibliografické informace (v €estiné a anglictiné, kazda
jazykova verze v rozsahu maximalné 1 strany, vzdy na zvlastni stran€). Na dalSi strané se
uvadi prohlaseni autora o tom, Ze jeho prace je plvodni a samostatné vypracovana (viz
vzor nize). Toto prohladeni je nutné na odevzdavanych vytiscich vlastnorué¢né podepsat.
Na dalSim listu mGze byt pfipadné podékovani vedoucimu prace, konzultantiim atd.

Nasleduje obsah prace, zahrnujici i nazvy vSech pododdild s uvedenim Cisel
pfislusnych stran.

Za obsahem je uveden abecedni seznam zkratek a symboll, v némz musi byt
uvedeny vSechny zkratky, které se v praci vyskytuji. Seznam zkratek obvykle nezahrnuje
bézné pouzivané veliCiny, jejich jednotky, zkratky aminokyselin. Do seznamu nepatfi
zkratky instituci, akademickych tituld ani chemické vzorce. Pfi malém poctu zkratek a
symboll neni nutné uvadét jejich samostatny seznam; zkratky se vysvétli pfi prvnim
pouziti v textu.

V prvni kapitole prace, v uvodu, by mél byt stru¢né podan pFehled dosud
dosazenych vysledkll o zpracovavaném tématu a jasna definice a vyty€eni cilu prace.
Tato kapitola ma obvykle rozsah 'z az 2 strany.

Druhou kapitolou je teoreticka ¢ast, v niz musi autor souvislym a jasnym zplsobem
podat prehled a kriticky rozbor dosud publikovanych udaju o zpracovavaném tématu. Je
potfeba uvadét pouze ty udaje, které souviseji s problematikou feSené prace a maji pfinos
k jejimu FeSeni. Tato Cast prace ma prokazat, ze se jeji autor orientuje v informacnich
zdrojich, dokaze najit vhodné publikace a pochopit data v nich uvedena. Neni mozné
citovat nebo opisovat obecné znamé informace, bézné uvadéné v ucebnicich a skriptech.

Prace je totiz zaméfena pro &tenafe v oboru vzdélané. Uvodni kapitola miize byt ukonéena



navrhem, jak fesit vyty€eny cil prace. Rozsah teoretické ¢asti by mél tvofit pfiblizné tfetinu
celé prace.

Nasleduje kapitola popisujici pouzité vzorky, chemikalie, pfistroje, experimentalni a
vyhodnocovaci postupy. Musi byt sepsana tak, aby zaru€ovala uspésné zopakovani vSech
provedenych experimentl v budoucnosti. Seznam pouzitych chemikalii ma obsahovat
informace o pfesném chemickém slozeni, Cistoté a vyrobci vSech chemikalii. U
studovanych latek, které byly nové syntetizovany, se uvede postup jejich pfipravy
(pfipadné jen citace) nebo zdroj, odkud je autor ziskal. Pfipravy zasobnich roztoku a pufr
se uvadéji jen ve vyjimecnych pfipadech a to pouze tehdy, pokud postup jejich pripravy je
koncentrace pouzivanych roztok(. U pfistroji se uvadi nazev, typ, vyrobce (vCetné
pouzitého pfisluSenstvi). Popisy pracovnich postupl musi byt pfesné a jasné. Schémata
aparatur se uvadi jen tehdy, pokud byly sestaveny autorem a dosud nebyly pouzivany.
vysledky ve formé tabulek, graft, fotografii nebo schémat s detailnim slovnim popisem a
komentarem. V diskusi musi autor zhodnotit ziskané vysledky, provést jejich vyklad a
uvést je do souvislosti s publikovanymi udaji. Ma se pokusit vysvétlit pfipadné nesoulady a
rozdily od nesouhlasnych publikovanych dat.

Posledni kapitolou prace je zavér. Nema presahnout dvé stranky a ma stru¢nou a
jasnou formou ukazat, k jakym vysledkim autor dospél a jak splnil vytyéené cile prace.
Autor musi zdaraznit, nakolik byly cile splnény, pfipadné pro¢ se je nepovedlo spinit.

Nasleduje seznam pouzité literatury a pfipadné pfilohy (soubory spekter, velké
mapy, rozsahla originalni data, atp.). Pfilohy je vhodné oznacovat pomoci velkych pismen

pocCinaje A a specifikovat v obsahu.

Formalni uprava prace

Text se zpravidla formuluje ve tfeti osobé jednotného Cisla a v trpném rodé (napf. bylo
zjisténo, vysledek ukazuje, méfeni bylo provedeno). Styl psani je srozumitelny a usporny,
bez emoci. Je nutné dodrzovat pravidla Ceského pravopisu, zbyteéné neuZzivat cizi slova,
existuje-li vhodny vyraz Cesky (napf. komponenta, aplikace, permanentné, wild type,
monitoring). V odborném textu se nepocestuji slova prevzata z latiny a fectiny, pouzivaji
se vpuvodni podobé (ethanol, mesomerie, proteasa, thallium). Do textu nepatfi
laboratorni Zargon (vypurifikovat, vortexovat, otravit). Zkratky se pouzivaji pouze pro velmi

dlouha slova, ktera se vtextu Casto opakuji. Zkratky vytvofené autorem nesmi byt



zaménitelné s bézné pouzivanymi zkratkami (napf. DNA, RNA). Do textu nepatfi vzorce,
protoze je pfi ¢teni nehlaskujeme; je tfeba vypisovat nazvy (tedy ne ... pfidal se NaOH..."
ale ,.... pridal se hydroxid sodny ..“). Véta nesmi zacCinat zkratkou (musi se vypsat) nebo
Cislici (nutno pfeformulovat, zménit slovosled).

Vlastni text se obvykle piSe na normalizované strané A4 (cca 30 Fadkl na stranu,
cca 60 znakl na fadek). Okraje by mély byt stejné Siroké (cca 2 cm). U vnitiniho okraje,
ktery bude skryt ve vazbé pfi pfipadném tisku, je vhodné pfidat cca 1,5 cm.

Pismo je nutné zvolit co nejCitelnéjSi (obvykle Times Roman, Arial) ve velikosti 11-
12. Ke zvyraznéni urcitych ¢asti vét nebo slov je vyjimecné mozné pouzit tucné oznaceni.
Podtrhavani se nepouziva (ani u nadpisu).

Jednotlivé odstavce se obvykle vyznacuji odsazenim prvniho fadku o pevné
stanovenou mezeru doprava (cca 0,5-1 cm). Prvni fadek v prvnim odstavci kapitoly se
neodsazuje. Za koncem odstavce se nepfidava volny fadek (pokud nenasleduje nadpis
dalsi kapitoly).

Text se Cleni pfehledné do kapitol a podkapitol, které se Cisluji arabskymi Cislicemi
desetinnym zplUsobem (napf. 1, 1.1, 1.1.1). Za Cislem kapitoly nebo podkapitoly se teCka
nepiSe. Zpravidla se pouzivaji nejvySe tfi urovné clenéni; pfiliS hluboké hierarchické
Clenéni se nedoporuCuje. Obsah, seznam zkratek, seznam literatury a bibliografické
identifikaCni udaje se za kapitoly nepovazuji a necisluji se.

Kapitoly (1 Uvod, 2 Teoreticka &ast, 3 Material a metody, 4 Vysledky, 5 Diskuse, 6
Zavér ...) je vhodné zacinat vzdy na nové strané. Kapitoly a podkapitoly by nemély byt
tvofeny pouze jednou vétou. Vysledky a diskusi Ize u bakalarské prace spojit do spolecné
kapitoly; v diplomové praci jsou tyto kapitoly oddélené.

Priklad ¢lenéni:

1 Uvod

2 Teoreticka Cast

2.1 Podkapitola

2.2 Podkapitola

2.2.1 Podkapitola

2.2.2 Podkapitola
2.3  Podkapitola

Stranky musi byt Cislovany pribézné, bez preruseni. Titulni list se zapocitava, ale
Cislice se na néj netiskne. Pokud se text tiskne oboustranné, na pfedni strané listu maji byt
liché stranky. V zahlavi je mozné uvadét Cislo a nazev kapitoly pro rychlejSi orientaci

Gtenare.



Obrazky (fotografie, grafy) a tabulky maji byt umistény co nejblize jejich prvni
zmince v textu. Cisluji se postupné a oddélené& s udanim zkratky pro obrazek (Obr.) nebo
tabulku (Tab.), za kterou se nepiSe zkratka pro Cislo (tedy ne Obr. €. 4, ale vzdy jen Obr.
4). Za Cislem obrazku a tabulky musi byt uveden podrobny popis v€etné vSech podminek
méfeni. Popis musi byt jednoznacné pochopitelny bez hledani informaci v textu nebo
v experimentalni &asti. Cisla a popisy obrazkd se uvadéji vzdy pod obrazky, u tabulek
vzdy nad tabulkou. Popisy (legendy) obrazkl a tabulek se pro snazsi optické odliSeni od
hlavniho textu obvykle formatuji odliSné (mensi pismo, mensi fadkovani).

Procento a promile se oddéluji od Ciselného udaje mezerou (15 %). Pokud se udaj
uvadi v textu jako adjektivum (Cislovka nasobna), mezera se nepouziva (napf. pfidan 20%
roztok). Stupen se sazi s mezerou za Ciselny udaj jako Cislovka zakladni (10 °C), nebo
bez mezery jako Cislovka nasobna (12° pivo).

Matematické vzorce a rovnice se sazi obvykle pomoci specialnich editoru. Uvadéji
se na zvlastnim fadku, oddéleném od okolniho textu volnymi fradky nad i pod.

Chemické vzorce a rovnice se sazi pomoci specialnich programd (ISIS Draw,
Symyx Draw, Chem Office apod.). Uvadéji se obvykle jako obrazky a Cisluji se spole¢nou
fadou s ostatnimi obrazky. Pro kresleni strukturnich vzorca plati obvykla pravidla chemie.
Velmi vhodné je dodrzovat stejny styl u vSech struktur (velikost a font pisma, délky a

tloustky vazeb, vazebné uhly).

Obrazky
Za obrazky se povazuji chemické vzorce, schémata, nakresy aparatur, schémata postupd,
fotografie, grafy, mapy a podobné.

Grafy se kresli do uzavieného ramecku (leva a spodni linka ramecku jsou zaroven
osy grafu). Grafy v celé praci by mély mit stejnou velikost a styl (velikost a font pisma,
barvy a symboly jednotlivych fad, styl stupnic). Plocha uzaviena rameckem ma byt
maximalné vyuzita, tedy stupnice musi byt upraveny tak, aby zobrazovana kfivka
zaujimala co nejvétsi plochu grafu. Kfivky proloZzené experimentalnimi body matematicky
se kresli i s body. Popisem se opatfuje jen spodni a levy okraj ramecCku. Popis sestava
z oznaCeni proménné veli€iny, jednotek proménné a z popisu stupnice. Stupnice se déli
stejnomé&rné po logickych usecich. Useky maji byt nejméné t¥i, nejvice sedm &i osm. Popis
os i stupnice musi byt Citelny. Stupnice se popisuje k pfislusnym kétam, symbol proménné
se umistuje obvykle mezi pfedposledni a posledni kétu osy. V pfipadé delSiho popisu Ize

tento umistit doprostfed osy. Sit' soufadnice se nevytahuje ¢arami, misto nich se kresli u



vSech stran ramecku kratké useCky sméfujici dovnitf (ne ven nebo pfes néj).
Experimentalni body se kresli jakouvd krouzky. Obsahuje-li graf vice zavislosti, rozliSuji se
pomoci rlizné vyplné, teprve pak se voli symboly jinych tvart (CtvereCek, trojuhelnik).
Barvy se pouZivaji jen vyjimecné, vhodnéjSi je volit odstiny Sedé s dostateCnym
kontrastnim odstupem (idealné jen bila — Seda — Cerna). Kfivky se vytahuji plnou ¢arou,
prerusované cary volime jen pro odliSeni kfivek, které se nedaji odliSit pomoci
experimentalnich bodd. Obsahuje-li graf vice kfivek, popiSi se arabskymi Cislicemi a
vysvétleni se uvede vlegendé pod grafem. Pfi pouziti MS Excel dejte pozor na typ
zvoleného grafu; XY bodovy graf je jedinou moznosti, jak znazornit souvislost mezi

nékolika Ciselnymi fadami. Nezaménovat se spojnicovym grafem!
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Fotografie je nutné pfipravit v kvalité 300 dpi, vhodné kontrastni. Mikrofotografie
museji obsahovat udaje o zvétSeni nebo mit zachycené méfitko. Plocha fotografie ma byt
maximalné vyuzita; dokumentovany objekt ma zaujimat co nejvétsi plochu. Pokud je nutné
jednotlivé objekty popisovat, umistuji se k nim do fotografie pismena (pfipadné Sipky) a

tyto se vysvétluji v legendé.

Tabulky

Tabulky se skladaji z popisu zahrnujiciho Cislo tabulky, nadpisu tabulky a vysvétlujicich
poznamek. Uvadi se vzdy nad tabulkou. Prvni fadek tabulky obvykle obsahuje popis
veliéin a pouzitych jednotek. Ciselné Gdaje musi mit jednoznaény vyznam, vSechny by

mély byt uvedeny na stejny pocet platnych desetinnych mist. Cislice stejného Fadu musi



byt pod sebou, nelze tedy jednodusSe pouzit automatické zarovnani (doprava nebo na
stfed). Chybi-li néjaky Ciselny udaj, uvede se misto né&j pomicka.

Linkami se oddéluje pouze hlavicka tabulky a uzavira se jimi nahofe a dole cela
tabulka. Svislé Cary se az na vyjimky nepouZzivaji. Rozhodné neni pfipustné ohranicit
kazdou bunku v tabulce (celou tabulku). Odkazy na poznamky se piSi jako exponenty
z malych pismen abecedy kursivou a vysvétluji se hned pod tabulkou (napf. vysvétleni

chybéjici hodnoty).

Tabulka 1. Inhibi¢ni vlastnosti testovanych slou€enin vigéi jednotlivym enzymim.

slouéenina Ki (nM)
PK1 PK2 PK4

1 15 5,2 65
2 122 150 920
3 >1000 >1000 >1000
3a 320 450 >1000
3b 0,22 0,55 >1000
4 >1000 >1000 >1000

Citace pouzité literatury
Pfi citovani je nutné dodrzovat zakladni pravidla citacni etiky, pfiCemz existuje nékolik
b&znych nedvaru. Casto se cituji prace, které autor nepouZil (pro vyvolani pocitu, Ze ,autor
zna literaturu® nebo aby uméle prodlouzil seznam citaci), necituji se dila, ktera autor pouZzil
(zejména aby zatajil, ze vysledky prace jsou uz znamy), necituji se vSechna dulezita
publikovana dila (byla opomenuta) a také se citace provadi nepresné (znemoznuje to
¢tenafi nalézt puvodni informace). KEB doporucuje v diplomové praci zpravidla 54-80
bibliografickych zdroju.

Internetové zdroje se nedoporucuje citovat; stranky a dokumenty se rychle objevuji
a zase mizi, méni se jejich adresa, adresa byva dlouha (zejména u dynamicky
vytvarenych stranek) a informace v nich obsazené nemuseji byt spravné a vérohodné.
Doporucuje se citovat pouze dokumenty, u nichz se da pfedpokladat, Ze se na dané
adrese budou nachazet v fadu mésicu az let. V pfipadé pouziti odkazu na internetovou

stranku/dokument je nutné uvést nazev dokumentu, jeho pfesnou adresu a datum stazeni.



Odkazy na pouzitou literaturu se vtextu prace uvadéji nékolika zpusoby.
NejvhodnéjSi je odkazovat se vtextu na danou informaci jménem autora a rokem
zvefejnéni dané informace. Citace se uvadi obvykle na konci véty, resp. Casti véty, ke
které se vztahuje. V pfipadé celého odstavce se citace uvadi na konci prvni véty.
V pfipadé, Ze stejny autor publikoval ve stejném roce vice praci, odliSuji se tyto v textu

fadou malych pismen abecedy.

... patfi mezi znamé modulatory jeho aktivity (Kraus, 2010).
... je pravdépodobnou pfi¢inou smrti nadorovych bunék (Kraus a Woodman, 2006;
Kiss, 2008a; Kiss, 2008b; Siller a kol., 2012).

Seznam pouzité literatury se pak uvadi v plném formatu (jména vSech autor,
nazev prace, nazev Casopisu/knihy/kapitoly, €islo, rozsah stran, rok publikace) abecedné
fazeny podle jmen autort a rokl vydani. Po dohodé s vedoucim prace Ize pouzit i jiné
zpusoby citace literatury a jiné formatovani seznamu literatury. VZdy je ale nezbytné nutné
styl dodrZet naprosto pfesné v celé praci. Ke kazdé Casopisecké publikaci je nutné uvést
také funk&ni hypertextovy odkaz pomoci Digital Object Identifier (DOI) (viz pfiklad nize).
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