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1. Ucel a rozsah platnosti

1) Ulelem této smérnice je stanovit pravidla pro zménova Fizeni v projektech, na které je
poskytovatelem poskytovana podpora dle ZPVV.

2) Tato smérnice upravuje proces od vypracovani a podani Zadosti o zménu aZ po oznameni

vysledku zménového rizeni a uzavieni zménového rizeni projektu v ISTA.

2. Souvisejici predpisy a procesy

Nazev piredpisu/procesu, na které se smérnice odkazuje

Relevantni ¢ast piredpisu

Zakon ¢. 130/2002 Sb. o podpoie vyzkumu, experimentalniho
vyvoje a inovaci z verejnych prostredkl a o zméné nékterych
zakonl
experimentalniho vyvoje a inovaci)

souvisejicich

§9 odst. 8,§ 21

(zdkon o podpofe vyzkumu,

Zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné
nékterych souvisejicich zakont (rozpoctova pravidla)

§ 14 az § 14e

3. Definice pojmii a zkratek

Pojem Definice Zkratka
Zakon ¢ 130/2002 Sb. o podpore vyzkumu, | ZPVV
experimentalniho vyvoje a inovaci z vefejnych prostiedki
a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (zakon
o podpore vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci)

Administrator Zaméstnanec oddéleni realizace projektd, ktery zodpovida

realizace projektt za administraci realizovanych projekti podpoienych
Technologickou agenturou Ceské republiky.

Informacni systém Podplirny informacni systém zabezpecujici klicové | ISTA

Technologické procesy Technologické agentury Ceské republiky.

agentury

Kancelai TA CR KaTA
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Odborny posuzovatel | Zpravodaj nebo prizvany odbornik na problematiku,

které se posuzovana zména tyka (napf. pravnik, ekonom,
odborny hodnotitel).

Poskytovatel

Technologicka agentura Ceské republiky

Preména

Zvlastni pripad zmény, kdy se ocCekava flze spoleCnosti
nebo druZstva, rozdéleni spole¢nosti nebo druZstva,
prevod jméni na spoleCnika jako zanikajici obchodni
spole¢nost nebo zanikajici druzstvo

feSeni projektu

Zavazné parametry

Soucast schvaleného navrhu projektu obsahujici podstatné
parametry projektu vcetné uznanych nakladd a podpory
projektu.

Zmeéna

Jakakoliv skutec¢nost, ktera:

e nastala, anebo pfijemce poZaduje, aby nastala
v dobé tfeseni projektu,

e dotykd se jeho pravni subjektivity, udajd
poZadovanych pro prokazani zpiisobilosti,

e by mohla mit ¢i ma vliv na feSeni projektu.

4.1. Seznam roli

4. Role a struktura procesu

Role

Popis role procesu

Piijemce

Vypracovava Zadost o zménu ¢i ozndmeni zmény a zajiStuje jeji pripadné
doplnéni.

Oddéleni realizace
projekta

Zajistuje administraci zadosti o zmény a oznameni o zménach a schvaluje reSeni
zmén kategorie D a E.

Reditel sekce | Schvaluje reSeni zmén kategorie C.
implementace
programu
Vytisténo: 30.7.2020 15:27 4 C.j.: TACR/24-7/2020
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Reditel Kancelafe | Schvaluje Fe$eni zmén kategorie B.
TACR
Predsednictvo Schvaluje feSeni zmén kategorie A.
TACR

4.2. Struktura procesu

1) Smeérnice je ekvivalentem procesu R09 Zménové tizeni projektd. Proces je v procesnim modelu
TA CR dekomponovan do nasledujicich subprocest, které jsou vzajemné provazany:

Nazev subprocesu

R0901 Vypracovani a podani Zadosti o zménu

R0902 Kontrola formalnich naleZitosti a zpracovani zadosti o zménu

R0903 Doplnéni Zadosti o zménu

R0904 Schvalovani reSeni zmény vedoucim oddéleni realizace projekti

R0905 Schvalovani reSeni zmény reditelem sekce implementace programi

R0906 Schvalovani feseni zmény feditelem Kancelaie TA CR

R0907 Schvalovani Fe$eni zmény projektu predsednictvem TA CR

R0908 Oznameni vysledku vytizeni a uzavieni zménového tizeni projektu

R0909 Zaslani pozadavku na stornovani podané zadosti o zménu

R0910 Zpracovani pozadavku na stornovani podané zadosti o zménu

2) Mapa procesu tvori prilohu této smérnice.

VytiSténo: 30.7.2020 15:27 5 C.j.: TACR/24-7/2020
Nahrazuje C.j.: TACR/15-18/2019 Verze: 10
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5. Postup

Obecna ustanoveni

Uvedené role a pozice jsou mysleny jak v muzském, tak zenském rodé.

Na zmeénové fizeni v projektech se analogicky s § 21 odst. 11 ZPVV nevztahuje
zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni iad.

Jednani o ozndmeni zmény ¢i Zadosti o zménu je ve vSech jeho fazich nevetejné.

V piipadé predcasného ukonéeni projektu, smlouvy nebo rozhodnuti iniciované ze strany TA CR
se postupuje analogicky podle typu zmény ,Predcasné ukonceni projektu®.

V pripadé zmén, které podléhaji schvaleni poskytovatelem, je rozhodnym dnem pro uznatelnost
ndkladl den, kdy predsednictvo o takové zméné rozhodlo, v piipadé schvalovani zmény jinou
opravnénou osobou dle Typologie zmén a seznam povinnych priloh (formular F-233) den,
kdy zménu schvalila tato osoba. Predsednictvo muzZe stanovit pro uznatelnost nakladd jiny
rozhodny den, nejdiive vSak den podani Zadosti o zménu, a to pouze z diivodu hodného zvlastniho
zietele, ktery bude uveden v oznameni o vysledku zménového rizeni.

U projekti ve stavu pred uzavienim Smlouvy o poskytnuti podpory (formular F-052) /
Rozhodnutim o poskytnuti podpory (formular F-053) prijemce podava Zadost o zménu
prostfednictvim Formulare zménového fizeni (formular F-232) datovou schrankou. U projekti
s uzavienou smlouvou/rozhodnutim o poskytnuti podpory podava prijemce Zadost o zménu
prostirednictvim ISTA.

Zadost o zménu podanou prostfednictvim ISTA poskytovatel povaZzuje za kompletné podanou
v momenté, kdy obdrzi potvrzeni o podani Zadosti o zménu. Ped obdrzenim potvrzeni o podani
zadosti o zménu nebude Zadost prijata k vyrizeni, a tedy na ni nebude pohliZeno jako na podanou.

Zmény, které je moZné schvalit pied uzavienim Smlouvy o poskytnuti podpory (formular F-052) /
Rozhodnutim o poskytnuti podpory (formular F-053), jsou zmény administrativniho charakteru
¢i zmény zvlastniho zretele hodné, pripadné ty, které jsou nezavislé na vili prijemce.

Posouzeni Zadosti o zménu a odeslani Oznamenfi o vysledku zménového tizeni (formular F-205
¢i F-036) probéhne ve 1hité 60 dnli od doruceni finalni podoby Zadosti, ktera obsahovala vSechny
predepsané nalezitosti €i potebné informace.

VytiSténo: 30.7.2020 15:27 6 C.j.: TACR/24-7/2020
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T
C
5.2.

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

A
R

Popis procesu

7 vz

5.2.1. R0901 Vypracovani a podani zadosti o zménu

Pokud se nejedna o zménu, kterou prijemce vyznacuje do Pribézné zpravy (formular F-059) /
Zavérecné zpravy (formular F-060), prijemce zaloZi u dotéeného projektu Zadost o zménu v ISTA.

JestliZze se zména vztahuje k vice projektim, pifjemce do zadosti zalozené k jednomu projektu
uvede kody vsech dalSich zménou dotcenych projekta.

Zadost o zménu musi pifjemce podat v dostate¢ném predstihu pired oéekavanou realizaci Zadané
zmeény tak, aby mohla byt poskytovatelem naleZité posouzena. Pro zménové rizeni projektt plati
nasledujici specifika:

e Zmény, které nejsou vazany na schvaleni poskytovatele, napt. zména statutarniho zastupce,
zmeéna typu a velikosti organizace apod., je pfijemce povinen poskytovateli podat do 7 dnti
ode dne, kdy se dozvédél o zméné, ktera jiz nastala.

e 7idost o zménu rozpoétu bude odmitnuta v pifipadé, Ze bude podana
po 31. 10. kalendarniho roku, ke kterému se zména vaze.

e 7adost o zménu vysledku, podana pozdéji neZ 60 dnii pred ukonéenim projektu, miiZe byt
poskytovatelem neschvalena a jeji obsah bude poté predmétem jednani zavérecného
oponentniho rizeni.

e 7Zadost o vydani souhlasu s ptechodem prav a povinnosti na jiného téastnika v souvislosti
s preménou poda piijemce v souladu s § 14a zdkona ¢.218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zadkoni (rozpoctova pravidla), nejpozdéji
60 dni prede dnem zverejnéni projektu fize rozdéleni nebo prevodu jméni na spolec¢nika.

Vv

Po zaloZeni zadosti piijemce v ISTA vyplni blizsi informace ohledné poZzadované zmény.

Prijemce do priloh zadosti pripoji povinné ptilohy a pripadné dal§i dokumenty, které jsou
relevantni k poZzadované zmeéné.

poda.
Ptijemce z ISTA vygeneruje potvrzeni o podani Zadosti o zménu.

Potvrzeni podani Zzadosti o zmeénu prijemce odeSle prostrednictvim datové schranky
poskytovateli.

Pokud se prijemce rozhodne Zadost o zménu zrusit a nepodat ji, mize zadost o zménu v ISTA
zrusit.

VytiSténo: 30.7.2020 15:27 7 C.j.: TACR/24-7/2020
Nahrazuje C.j.: TACR/15-18/2019 Verze: 10
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5.2.2. R0902 Kontrola formalnich nalezitosti a zpracovani zadosti o zménu

1) Administrator realizace projektl zkontroluje Zadost po formalni strance a posoudi zménu.
Jako podklad k posouzeni zmény si miiZe vyzadat stanovisko odborného posuzovatele.

2) Vpripadé, Ze zména Zadost neobsahuje predepsané naleZitosti ¢i potrebné informace,
administrator realizace projektli podle povahy zadosti vyzve prijemce e-mailem k doplnéni,
nebo vrati piijemci Zadost v ISTA k dopracovani. Lhiitu stanovi s ohledem na povahu Zadosti.

3) Pokud je Zadost v rozporu s obecné zavaznymi predpisy, pravidly prislusného programu
¢i zadavaci dokumentaci, administrator realizace projekti ji edmitne neschvali jako neptipustnou.

4) V souladu s kategorii zmény postoupi administrator realizace projektli zmeénu k dalsimu
schvalovani, nebo ji posoudi sdm. Kategorie zmén jsou uvedeny ve formulafi Typologie zmén
a seznam povinnych priloh (formular F-233).

Schvaluje
Kategorie | Administrator | Vedouci Reditel sekce Reditel Piedsednictvo
zmeny | realizace oddéleni implementace Kancelare | TACR
projektt realizace programi TACR
projekti

A X X X X
B X X X X
C X X X
D X X
E X
5.2.3. R0903 Doplnéni Zadosti 0 zménu

1) Prijemce na zakladé vyzvy doplni poZadované skutecnosti ¢i podklady, a to zplisobem a v terminu
stanovenym ve vyzvé.

Vytisténo: 30.7.2020 15:27 8 C.j.: TACR/24-7/2020
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5.2.4. R0904 Schvalovani reSeni zmény vedoucim oddéleni realizace projekti

1) Administrator realizace projektd postoupi Zadost o zménu k posouzeni vedoucimu oddéleni
realizace projektd.

2) Vpripadé zmén kategorie D vedouci oddéleni realizace projektti posoudi postup administratora
realizace projektd.
5.2.5. R0905 Schvalovani reSeni zmény reditelem sekce implementace programu

1) Administrator realizace projekti postoupi zadost o zménu Kk posouzeni rediteli sekce
implementace programd.

2) V pripadé zmén kategorie C reditel sekce implementace programi posoudi postup administratora
realizace projekti.
5.2.6. R0906 Schvalovani feSeni zmény reditelem Kancelare TA CR

1) Administrator realizace projektii postoupi Zadost o zménu k posouzeni fediteli Kancelaie TA CR.

2) V pripadé zmén kategorie B feditel Kancelaire TA CR posoudi postup administratora realizace
projekta.
5.2.7. R0907 Schvalovani feSeni zmény projektu piredsednictvem TA CR

1) V pripadé zmén kategorie A vypracuje administrator realizace projektli material pro jednani
piredsednictva TA CR.

2) Predsednictvo TA CR postup administratora realizace projektii posoudi a rozhodne o vysledku
zménového Fizeni.

Vytisténo: 30.7.2020 15:27 9 C.j.: TACR/24-7/2020
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5.2.8. R0908 Oznameni vysledku vyrizeni a uzaviceni zménového rizeni projektu

Administrator realizace projektl vysledek posouzeni Zadosti zaznamena do ISTA. Administrator
realizace projekti na zdkladé vysledku posouzeni zmény vypracuje Ozndmeni o vysledku
zménového rizeni (formular F-205 ¢i F-036) a odesle jej datovou schrankou prijemci ve lhité
60 dnii od doruceni finalni podoby Zadosti, ktera obsahovala vSechny piedepsané nalezitosti
Ci potfebné informace. K ozndmeni prilozi dalS$i dokumenty (napf. Dodatek ke Smlouvé
o poskytnuti podpory (formular F-312), Zavazné parametry reSeni projektu apod.). Formu
oznameni voli dle Konkrétni potieby a dopadi zmény. Po podepsani Dodatku ke Smlouvé
o poskytnuti podpory (formuldir F-312) obéma stranami zasle administrator realizace projekti
jedno podepsané vyhotoveni spolecné s Priivodnim dopisem k dodatku (formular F-311)
na adresu piijemce.

Administrator realizace projekti zadost o zménu v ISTA ukondi a ulozi k Zadosti souvisejici
dokumenty. Tim zménové rizeni uzavie.

5.2.9. R0909 Zaslani poZzadavku na stornovani podané zadosti o zménu

V pripadé, kdy je jiz Zadost o zménu podana, a ptijemce se rozhodne zménu nerealizovat,
vypracuje pozadavek na storno zZadosti o zménu.

PoZadavek na storno Zadosti o zménu pfijemce odeSle prostfednictvim datové schranky
poskytovateli.

5.2.10.R0910 Zpracovani pozadavku na stornovani podané zadosti o zménu

Administrator realizace projektd na zakladé obdrzeného pozadavku na storno zadost v ISTA zrusi.

Administrator realizace projektd odesle ptijemci e-mail s informaci o stornovani Zadosti o zménu.

VytiSténo: 30.7.2020 15:27 10 C.j.: TACR/24-7/2020
Nahrazuje C.j.: TACR/15-18/2019 Verze: 10
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6. Zmény dokumentu

Verze | Popis zmény dokumenty

1 Implementace standardizovaného procesu

1. Uprava ptilohy ¢ 2 - F-030 Typy zmén u realizovanych projektti - Typ zmény piesuny
nakladi z investicnich do ostatnich kategorii uznanych nakladd, a naopak byl presunut
z nepovolenych zmén do zmén vyZzadujicich schvaleni.

2 2. Upfresnéni Upravy opravného prostifedku proti rozhodnuti (namitky), pricemz je
stanoveno, Zze postup bude priméreny podle SME-08 Smérnice o stiZnostech
ve vefejnych soutézich

Dalsi technické zalezitosti v textu smérnice a v prilohach ¢. 3-9

Revidovana pftiloha ¢. 2 Typy zmén u realizovanych projektd - zplisob posouzeni organem
posuzujicim zménu. Do této prilohy byla ze Smlouvy o poskytnuti podpory prevedena
uprava zmén spocivajicich v presunech ndkladi mezi jejich jednotlivymi typy. Dale byla
presunuta kompetence rozhodnuti o navyseni prostredkli podpory v dalSim roce o tu cast
nakladd, které byly jako nevycerpané v daném roce vraceny na vedouciho oddéleni realizace
projekt.

Revize prilohy ¢. 2 - Typy zmén u realizovanych projekti - byla odstranéna c¢ast
nepovolenych zmén, zmény neuvedené v tabulce podléhaji schvéleni predsednictvem TA CR.

5 Komplexni zména procesu

Byla zjednoduSena Pfiloha ¢. 3 - F-030 Typologie zmén, kdy byly zmény kategorie D
konsolidovany do jednoho bodu, a dale zde byly zaneseny zmény kategorie E, tedy ty, které
piijemce pouze oznamuje v pribéznych zpravach. Byla zrevidovana priloha ¢. 4 - F- 233
Seznam povinnych ptiloh. U vSech pfiloh doslo ke zméné loga. Byla odstranéna ptiloha ¢. 13
- F041 Financ¢ni ukazatele ucastnika. Do textu smérnice bylo zakotveno informovani
ptijemce o vysledku zménového rizeni u zmén kategorie D prostrednictvim e-mailu.

7 Komplexni zména smeérnice
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Byl definovan rozhodny den pro uznatelnost nakladu.

Do smérnice byl zakomponovan Privodni dopis k Dodatku ke Smlouvé o poskytnuti
3 podpory, ktery administrator realizace projektli odeSle spoletné s jednim vyhotovenim

Dodatku podepsaného obéma stranami na adresu hlavniho piijemce.

Do Typologie zmén byla ptfiddna kategorie zmény Zména podilu kategorie vyzkumu na

nakladech projektu (aplikovany vyzkum, experimentalni vyvoj, inovace).

Na zakladé schvaleného RFC-03 (Odstranéni formulait ze viech smérnic TA CR a zavedeni

"konfigurac¢ni databaze” vystupi procesti) byly ze smérnice odebrany prilohy a zlstaly
9 pouze odkazy na jednotlivé formulare.

Doslo k precislovani procesu a subprocesi na zakladé schvaleného RFC-01 z R10 na R09.

Byly zapracovany organiza¢ni zmény.

Probéhla kompletni revize procesu smérnice.

Do smérnice byl zakomponovan novy zpiisob podani Zadosti o zménu, kdy u realizovanych

projekttl ptijemce podava zadost o zménu v ISTA.

Byly revidovany kategorie zmén a byla pridana kategorie zmény B, v ramci které schvaluje

74dost o zménu Feditel Kancelare TA CR.

Byla zrevidovana tabulka Typologie zmén a seznam povinnych ptiloh (formular F-233):

e Byla odstranéna skupina zmén ,zmény vysledki“ a ,premény*.

e U zmén s terminem pro podani zadosti 60 dni pred koncem prislusného
kalendarniho roku byl tento termin zménén tak, Ze tyto Zadosti je mozné podat
nejpozdéji 31. 10. prislusného roku.

e Neékteré typy zmén byly presunuty do jinych skupin zmén.

10 e Noveé byla do typologie zmén zatrazena zména pridani nového ucastnika do projektu.

e 7Zména s nazvem ,Jakakoliv dal$i zména, kterd nema vliv na tesSeni projektu -
napr. zména resitelského tymu, ivazki, kontaktni osoby“ byla rozdélena na dva typy
Zmeén.

e Byly odstranény zmény tykajici se investicnich nakladd, dale zména vySe polozky
rozpoctu pro vseobecné podminky V5 a nasledujici.

e Zména vySe polozky rozpoctu v ramci kalendarniho roku nové plati pro vSechny
verze vSeobecnych podminek a kategorie zmény je nyni F.

Byl zrevidovan Strukturovany zZivotopis (formular F-234).
U Oznamenti o vysledku zménového rizeni - pro zZadosti kategorie E, D, C, B (formular F-205)
a Oznameni o vysledku zménového rizeni - pro Zadosti v kategorii A (formulai F-036) byla
zrevidovana stylizace.
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7. Seznam dokumenti a formularu

ID Nazev
--- Mapa procesu R09 Zménové Fizeni projekti
F-232 Formulai zménového rizeni
F-233 Typologie zmén a seznam povinnych priloh
F-205 Oznameni o vysledku zménového fizeni - pro Zadosti kategorie E, D, C, B
F-036 Oznameni o vysledku zménového fizeni - pro zadosti v kategorii A
F-234 Strukturovany Zivotopis
F-038 Souhlas vSech tcastnikid projektu se zménou projektu
F-039 ProhlaSeni o typu organizace
F-040 Souhlas k vypisu z rejstiiku tresti
F-294 Formulai doloZeni vlastnické struktury hlavniho prijemce/dalsiho Gcastnika
F-311 Pravodni dopis k dodatku
F-312 Dodatek ke Smlouvé o poskytnuti podpory
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