Jednani védecké rady na PFF UP - kucharka procesii

Cinnost VR upravuji:

Vysokoskolsky zdkon 111/1998Sb. (dale jen ,,zakon*), zvlaste §30, 53, 72, 74, 75,
Statut PfF UP, ¢lanek 11
Jednaci fad VR PiF UP (posledni verze z 1. 3. 2006)

Do agendy VR patii zejména:

habilitacni fizeni (zékon §30, 72, 75, Rad habilitaéniho ¥izeni a Fizeni ke jmenovani
profesorem na UP B1-08/4-HN, Hodnotici ukazatele habilitanich fizeni na UP v
Olomouci),

fizeni ke jmenovani profesorem (zékon §30, 74, 75, Rad habilitagniho fizeni a tizeni ke
jmenovani profesorem na UP B1-08/4-HN),

projednavani dlouhodobého zaméru fakulty (zakon §30),

schvalovani studijnich programi, které¢ maji byt uskuteciovany na fakulté¢ (zakon §30,
Opatieni dékana upfesiiujici harmonogram a formu piipravy akredita¢nich materiali),
schvalovani novych ¢lent védecko-pedagogickych rad obort (Statut PTF, ¢l. 4 odst. 5),
schvalovani ¢lent oborovych rad doktorskych studijnich programii (Opatieni dékana PfF k
provedeni n¢kterych ustanoveni Studijniho a zkuSebniho fadu UP, ¢l. 24 odst. 1),
schvalovani ¢lent zkuSebnich komisi pro statni zavérecné a statni doktorské zkousky z fad
odbornikl bez titulu docent nebo profesor (zak. 111/1998Sb. §53, Opatieni dé¢kana PiF k
provedeni n¢kterych ustanoveni Studijniho a zkuSebniho fadu UP, ¢l. 34 odst. 2),
schvalovéni ¢lenti komise pro statni rigorozni zkousky (Rad rigorozniho fizeni Univerzity
Palackého v Olomouci, B1-06/3-HN, ¢l. 4 odst. 5),

schvalovani skolitelti doktorandl z fad vyznamnych odbornikii bez titulu profesor nebo
docent (Skolitele jmenuje dékan na navrh oborové rady, na PiF si dékan tradi¢né vyzada
stanovisko VR u navrzenych skolitelli mimo fady profesort a docentt).

Habilita¢ni Fizeni

Co ma délat uchazec:

Seznamit se s relevantni legislativou a piedpisy: (zéakon §30, 72, 75, Rad habilita¢niho fizeni
a fizeni ke jmenovani profesorem na UP B1-08/4-HN (dale jen ,,Rad*), Hodnotici ukazatele
habilitacnich fizeni na UP v Olomouci).

Vypracovat habilitaéni praci (podminky viz zakon §72 odst.3, Rad ¢l. 2) a nachystat
potiebné materialy (seznam viz Rad ¢l. 2: Zivotopis, doklady o vzdélani a titulech, seznam
publikaci, citaci, stazi, prednasek atd. v pfedepsaném clenéni, témata habilita¢ni pfednasky,
vyplnénou kriterialni tabulku).

Podat navrh na habilitacni fizeni. Podava se d€kanovi spolu s habilita¢ni praci a
predepsanymi materialy, uvadi se obor, ve kterém uchaze¢ zada o habilitaci. VSechny
podklady musi byt v papirové verzi s podpisem (kromé habilitacni prace vse na volnych
listech - kviili kopirovani) a zaroven v elektronickém formatu, ktery lze pouZzit pro umisténi
na web PiF UP (idedlné soubory ve wordu, habilitacni prace a diplomy v PDF formatu,
mensi nez 10 MB).

V soucinnosti s predsedou habilitacni komise zorganizovat odbornou piednasku v tématice
odpovidajici oboru habilitace (zvyklost PiF). Prednaska by méla byt srozumitelna
akademickym pracovnikiim i studentiim v oboru habilitace, délka typicky 1 hod. plus
diskuse.

publikace).

Na vlastni jednani VR pfinést ukazky védecké prace (monografie, reprinty ¢lankda, atd.).



Vystoupit na zasedani védecké rady s patnactiminutovou habilita¢ni prednaskou. Prednéaska
by méla byt pfistupna v§em ¢lenim VR, tedy 1 odbornikiim mimo obor habilitace. Po
pfednaSce reagovat na pfipominky oponenti (budou k dispozici v pisemné podobé v
dostate¢ném piedstihu) a odpoveédéet na dotazy z pléna.

Co ma udélat dékan (nebo jim povéreny prodékan):

Zkontrolovat Uplnost piredloZzenych materiali. Pokud nejsou uplné, vyzvat uchazece k jejich
doplnéni v pfimétené 1haté. Pokud tak uchazec neucini, d€kan fizeni zastavi (zdkon §72
odst.4, Rad ¢1. 2 odst. 7 a 8).

V soucinnosti s ptislusnou VPRO ¢i vedoucimi relevantnich kateder sestavit navrh na
péticlennou habilita¢ni komisi. Alespon 3 ¢lenové musi byt externisté mimo UP, pfedseda
musi byt profesor (zakon §72 odst. 5). Clenové nesmi byt spoluautory habilitacni prace
nebo jeji soudasti (Rad ¢l. 3 odst. 2).

Predlozit slozeni habilita¢ni komise ke schvéaleni VR.

Rozeslat cleniim habilitacni komise jmenovaci dekrety s ptisluSnymi podklady a pou¢enim o
jejich ¢innosti (obsah je dan v Radu, ¢&l. 3 odst. 6, 7 a 8).

Po obdrzeni materialii (stanovisko habilitaéni komise, protokol o vefejné prednasce,
oponentni posudky) zaradit fizeni na potad jednani VR.

Pied jednanim VR zkontrolovat materialy nachystané oddélenim VaV - k dispozici museji
byt: habilita¢ni prace, vSechny dodané materidly uchazece, stanovisko habilita¢ni komise,
protokol o vetejné prednasce, oponentni posudky. Jsou piipraveny hlasovaci listky
(zkontrolovat jméno uchazece a otazku pro hlasovani - habilitacni fizeni) a formular
protokolu o hlasovani (jméno uchazece, habilitacni fizeni).

Na VR nechat piedsedu habilita¢ni komise piecist stanovisko a protokol o pfednésce, nechat
uchazece vystoupit s habilita¢ni prednaSkou, nechat oponenty ptecist posudky (v ptipadé
jejich absence pozadat predsedu habilitacni komise ptipadné je precist sam) a vyzvat
uchazece k odpovédi, fidit vefejnou a nevetejnou ¢ast diskuse. Nechat schvalit dva
skrutatory pro hlasovani, nechat VR hlasovat (upozornit, Ze se hlasuje zakrouzkovanim
zvolené odpovédi ANO nebo NE).

V ptipadé tspésného hlasovani (VR je k tomuto usnasenischopna pti 3/5 Gcasti, pro musi
hlasovat nadpoloviéni vétsina vech ¢lend, viz Rad ¢l. 4 odst. 2) podat navrh na jmenovani
se vSemi podklady rektorovi. V ptipad¢ netispésného hlasovani fizeni zastavit.

Co maji udélat ¢lenové habilita¢ni komise:

Seznamit se s relevantni legislativou a predpisy (zdkon §72, Rad habilitaéniho Fizeni a
fizeni ke jmenovani profesorem na UP, Hodnotici ukazatele habilita¢nich fizeni na UP v
Olomouci).

Jmenovat tfi oponenty habilita¢ni prace, z nich nejvyse jeden smi byt z UP (zékon § 72,
odst. 7). Oponenti by neméli byt zaroven ¢leny habilitaéni komise.

Zaslat oponenttim zadost o vypracovani posudku spolu s habilitaéni praci (viz Rad, ¢. 3
odst. 6).

Posoudit védeckou kvalifikaci a pedagogickou praxi uchazece, zhodnotit na zakladé
oponentnich posudki uroven habilita¢ni prace, vybrat jedno ze tii uchazecem navrzenych
témat habilitaéni prednasky (viz Rad, ¢1. 3 odst. 7).

Vypracovat stanovisko habilitacni komise do pfislusSného formulare (2x originél; doporuc¢ena
délka vlastniho textu je cca 3 strany), tajnym hlasovanim se usnést na navrhu, zda uchaze¢
ma byt ymenovan docentem (zakon §72 odst. 8).

Zpravidla pfedseda ¢i jim povéfeny ¢len: spolu s uchazecem zorganizovat odbornou
prednasku uchazece. Predseda o této pfednasce vypracuje protokol a pieda oddéleni VaV.



Zpravidla ptedseda ¢i jim povéteny Clen: spolupracovat s oddélenim VaV na zajisténi ucasti
¢lent komise a hlavné oponenttli na zasedani VR.

Zpravidla ptedseda ¢i jim povéieny ¢len: na zasedani VR piednést stanovisko habilitacni
komise, ptipadné precist posudky neptitomnych oponentd.

Co maji udélat ¢lenové VR:

Posoudit vhodnost navrhu ¢lenti habilita¢ni komise a ptipadné navrh schvalit.

Seznamit se s podkladovymi materidly uchazece, s jeho habilita¢ni praci, posudky oponent
a stanoviskem habilita¢ni komise.

Vyslechnout uchazecovu habilita¢ni prednasku a jeho reakce na pfipominky oponenti.
Zucastnit se vefejné 1 neveiejné diskuse.

Hlasovat o névrhu, zda uchaze¢ ma byt jmenovan docentem (zékon §72 odst. 9).

Co maji udélat pracovnici oddéleni VaV:

Asistovat dékanovi s kontrolou iplnosti materiald dodanych uchazecem.

Vyvésit materialy (habilita¢ni prace, podkladové materidly) na web a pribézné je
aktualizovat o schvalené slozeni habilitacni komise, doslé oponentni posudky, protokol o
vetejné prednasce a stanovisko habilita¢ni komise.

Zapracovat do agendy VR navrh ¢lent habilita¢ni komise. Zkontrolovat jejich jména, tituly
a pracovisté. Zkontrolovat, zda spliiuji dané podminky (ptfedseda profesor, nejvyse dva jsou
z UP, zadny neni spoluautorem habilitacni prace nebo jeji ¢asti).

Sestavit jmenovaci dopisy ¢lentim habilita¢ni komise, k dopisiim pfilozit habilita¢ni praci,
kopie casti predpisi, upravujicich ¢innost habilitacni komise a doplnit informaci, kde na
fakultnim webu najdou podkladové materidly uchazece.

Dohlédnout na v¢asné vypracovani posudkli od oponenti, po obdrzeni vSech posudkt
informovat pfedsedu habilitacni komise o splnéni nutného kroku k pokracovani
habilita¢niho fizeni.

Hlidat terminy a pfipadn¢ urgovat u ptedsedy habilitacni komise dodani materiali -
pfedevsim stanoviska habilitaéni komise.

Po dodani vSech materialti (posudky oponentti, protokol o vetejné piednasce, 2x original
stanoviska habilita¢ni komise) navrhnout dékanovi zatadit obhajobu habilita¢ni prace na
program VR.

Vyzadat si od uchazece stru¢né materialy (4 stranky) pro zatazeni do podkladii VR.
Zpracovat a rozeslat pozvanky na jednani VR pro ¢leny habilitaéni komise, oponenty i
uchazece. V obdobi 4-6 tydnt pied zasedanim VR zajistit agendu s Gi¢asti a v pripad¢, ze by
VR nebyla usnéasenischopna po dohod¢ s dékanem nejpozd¢ji 5 dnti piedem jednani odvolat.
Ptipravit agendu pro jednani VR - hlasovaci listky (zkontrolovat jméno uchazece a jeho
tituly, znéni otazky - jde o habilita¢ni fizeni) a protokol o hlasovani.

Asistovat uchazeci pii chystani prezentace habilitacni pfednaSky na technice v zasedaci
mistnosti, pomoci hostim (¢lenové habilitaéni komise, oponenti) zorientovat se v prostiedi
PiF.

Béhem prezentace nechat kolovat habilitani praci a ptipadné dalsi publikace uchazece.

Po skonceni nevetejné Casti rozdat ¢lenim VR hlasovaci listky. O poctu rozdanych listki
informovat skrutatory.

Posbirat kolujici materidly a zaradit zpét do agendy oddé€leni VaV, zaarchivovat hlasovaci
listky a protokol o hlasovani.

Vypracovat pro dé¢kana navrh na jmenovani uchazece docentem k postoupeni rektorovi,
pfipadné pfi negativnim vysledku hlasovéani dopis uchazeci s informaci o zastaveni fizeni. V
tomto piipadd té vratit uchazedi materialy podle specifikace zakona §72 odst. 12 a Radu ¢l.



2 odst. 8 (habilita¢ni prace s ptipojenymi doklady).
Zveftejnit na webu vysledek fizeni.

Rizeni ke jmenovani profesorem

Co ma délat uchazec:

Seznamit se s relevantni legislativou a predpisy: (zdkon §30, 74, 75, R4d habilita¢niho ¥izeni
a fizeni ke jmenovani profesorem na UP B1-08/4-HN (dale jen ,,R4d*), Hodnotici ukazatele
fizeni ke jmenovani profesorem na UP v Olomouci).

Nachystat potfebné materialy (viz Rad ¢l. 5 odst. 3 a &l. 2: Zivotopis, doklady o vzdélani a
titulech, seznam publikaci, citaci, stazi, pfednasek atd. v pfedepsaném ¢lenéni, vyplnénou
kriterialni tabulku), zajistit doporuceni alespont dvou (Iépe vSak tii, zvyklost PfF) profesort
(zakon §74 odst. 2, Rad ¢&l. 5 odst. 3).

Podat navrh na fizeni ke jmenovani profesorem. Podéva se dé¢kanovi spolu s ptredepsanymi
ptilohami, uvadi se obor, ve kterém se ma fizeni zahajit.

V soucinnosti s predsedou hodnotici komise zorganizovat odbornou pfednasku v tématice
odpovidajici oboru fizeni. PfednaSka by méla byt srozumitelna akademickym pracovnikiim 1
studentim v oboru habilitace, délka typicky 1 hod. plus diskuse.

publikace). Pokud pied konanim fizeni pfed VR doslo ke zméndm, dodat aktualizované
materialy.

Na vlastni jednani VR pfinést ukazky védecké prace (monografie, reprinty ¢lankd, atd.).
Vystoupit na zasedani védecké rady s patnactiminutovou prednaSkou. Pfednaska by méla byt
pfistupna vSem Clentim VR, tedy i odborniklim mimo obor habilitace. Na pfednasce
predlozit koncepci védecké nebo umélecké prace a vyuky v daném oboru (zékon §74 odst. 5).
Po prednasce odpovédét na dotazy z pléna.

Co ma udélat dékan (nebo jim povéreny prodékan):

Zkontrolovat Uplnost piedloZzenych materiali. Pokud nejsou tplné, vyzvat uchazece k jejich
doplnéni v pfiméfené 1hité. Pokud tak uchazed neudini, dékan fizeni zastavi (Rad &l. 5 odst.
5).

V soucinnosti s ptisluSnou VPRO ¢i vedoucimi relevantnich kateder sestavit navrh na
péticlennou hodnotici komisi. Alesponi 3 ¢lenové musi byt externisté mimo UP, pfedseda
musi byt profesor (zakon §74 odst. 3, Rad ¢l. 6 odst. 2).

Ptedlozit slozeni hodnotici komise ke schvaleni VR.

Rozeslat ¢lenlim hodnotici komise jmenovaci dekrety s ptislusnymi podklady a poucenim o
jejich Ginnosti (obsah je dan v Radu, ¢l. 7 odst. 1 aZ 3).

Po obdrzeni materialt (stanovisko hodnotici komise a protokol o vetfejné predndsce) zatadit
fizeni na potad jednani VR.

Pted jednédnim VR zkontrolovat materidly nachystané oddélenim VaV - k dispozici museji
byt: vSechny dodané materialy uchazece, stanovisko hodnotici komise, zapis z vetejné
pfednasky. Jsou ptipraveny hlasovaci listky (zkontrolovat jméno uchazece a otazku pro
hlasovani - profesorské fizeni) a formulaf protokolu o hlasovani (jméno uchazece,
profesorské fizent).

Na VR nechat piedsedu hodnotici komise pfecist stanovisko a zapis z pfednésky, nechat
uchazece vystoupit s prednaskou, fidit vefejnou a nevetrejnou cast diskuse. Nechat schvalit
dva skrutatory pro hlasovéni, nechat VR hlasovat (upozornit, Ze se hlasuje zakrouzkovanim
zvolené odpovédi ANO nebo NE).

V ptipadé¢ tspésného hlasovani (VR je k tomuto usnéasenischopna pii 3/5 ucasti, pro musi
hlasovat nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢leni) podat navrh na jmenovani profesorem se v§emi



podklady rektorovi (zikon §74 odst. 6, Rad ¢1. 7 odst. 7). V piipadé neuspésného hlasovani
fizeni zastavit.

Co maji udélat ¢lenové hodnotici komise:

Seznamit se s relevantni legislativou a piedpisy (zdkon §72, a 74, Rad habilitaéniho fizeni a
fizeni ke jmenovani profesorem na UP, Hodnotici ukazatele fizeni ke jmenovani profesorem
na UP v Olomouci).

Posoudit kvalifikaci uchazece vcetné jeho ptinosu k rozvoji oboru na mezinarodni urovni
(zakon §74 odst. 5, Rad ¢l. 7 odst. 3).

Vypracovat stanovisko hodnotici komise do ptisluSného formuléafe (2x original; doporuceny
rozsah vlastniho textu je cca 3 strany), tajnym hlasovanim se usnést na navrhu, zda uchaze¢
ma byt jmenovan profesorem (zdkon §74 odst. 5).

Zpravidla pfedseda ¢i jim povéfeny ¢len: spolu s uchazecem zorganizovat odbornou
prednasku uchazece. Predseda o této prednasce vypracuje protokol a pteda oddéleni VaV
spolu s prezenéni listinou z pfednasky.

Zpravidla ptedseda ¢i jim povéieny ¢len: na zasedani VR piednést stanovisko hodnotici
komise.

Co maji udélat ¢lenové VR:

Posoudit vhodnost navrhu ¢lentt hodnotici komise a pfipadné navrh schvalit.

Seznamit se s podkladovymi materidly uchazece, doporucujicimi dopisy a stanoviskem
hodnotici komise.

Vyslechnout uchazecovu prednasku.

Zucastnit se verejné 1 nevetejné diskuse.

Hlasovat o navrhu, zda uchaze¢ ma byt jmenovan profesorem (zakon §74 odst. 6).

Co maji udélat pracovnici oddéleni VaV:

Asistovat dékanovi s kontrolou uplnosti materiali dodanych uchazecem.

V pfipad€ zah4jeni fizeni vyvésit materidly na web.

Zapracovat do agendy VR navrh ¢lenti hodnotici komise. Zkontrolovat jejich jména, tituly a
pracovisté. Zkontrolovat, zda spliuji dané podminky (pfedseda profesor, nejvyse dva jsou z
UP).

Sestavit jmenovaci dopisy ¢lenim hodnotici komise, k dopisiim pfilozit kopie ¢asti
pfedpistl, upravujicich ¢innost hodnotici komise a doplnit informaci, kde na fakultnim webu
jsou uchazecovy podkladové materialy a kopie doporucujicich dopist.

Na webu pritbézné aktualizovat a doplilovat materialy vztahujici se k fizeni.

Hlidat terminy a ptipadné¢ urgovat u ptedsedy hodnotici komise dodani materiala.

Po dodani stanoviska hodnotici komise navrhnout dékanovi zatfadit fizeni na program VR.
Vyzadat si od uchazece struéné materialy (4 stranky) pro zatazeni do podkladi VR.
Zpracovat a rozeslat pozvanky na jednani VR pro ¢leny hodnotici komise a uchazece.
Ptipravit agendu pro jednéni VR - hlasovaci listky (zkontrolovat jméno uchazece a jeho
tituly, znéni otazky - jde o profesorské fizeni) a protokol o hlasovani.

Asistovat uchazeci pii chystani prezentace na technice v zasedaci mistnosti, pomoci hostim
(¢lenové hodnotici komise) zorientovat se v prostiedi PTF.

Béhem prezentace nechat kolovat uchazeovy publikace a dalsi materidly.

Po skonceni nevetejné ¢asti rozdat clenim VR hlasovaci listky. O poctu rozdanych listka
informovat skrutatory.

Posbirat kolujici materidly a zaradit zpét do agendy oddé€leni VaV, zaarchivovat hlasovaci
listky a protokol o hlasovani.



* Vypracovat pro dékana névrh na jmenovani uchazece profesorem k postoupeni rektorovi,
pfipadné pii negativnim vysledku hlasovani dopis uchazeci s informaci o zastaveni fizeni.

Schvalovani novych ¢leni védecko-pedagogickych rad obort

Co ma udélat vedouci katedry:

* Vedouci katedry, jejiz €len byl jmenovan docentem nebo profesorem, o této skute¢nosti
informuje dékana cestou oddéleni VaV. Pokud mozno neprodlenég, nejpozd¢ji vsak 10 dnti
pied zasedanim nejbliz§i VR. Pokud nabyl doymu, Ze d€kan je jiz informovan, neuskodi,
kdyz si ovéfi, Zze schvéaleni nového docenta ¢i profesora ¢lenem VPRO je na programu pfisti
VR.

Co maji udélat pracovnici oddéleni VaV:
e Zatadit navrh na schvaleni nového ¢lena VPRO na program VR. Dobie zkontrolovat jméno
a tituly.
* Po schvéleni vypracovat jmenovaci dopis k podpisu dékanovi.

Schvalovani ¢lent oborovych rad doktorskych studijnich programi
(viz Opatreni dékana ke stud. a zkus. Fadu, ¢l. 24 odst. 1)

Co ma udélat vedouci garantujici katedry:

* Na VPRO prodiskutovat navrhované slozeni OR DSP. Navrh na nové jmenované cleny
predlozit dékanovi (kompetence prodékana pro studijni zalezitosti) v terminu alespoii dvou
tydnii pfed zasedanim VR. Pozn: VR schvaluje ¢leny OR DSP, nikoliv ¢leny RDSO.
Upfesnit, o ktery studijni program se jednd (mohou se napf. lisit OR DSP pro tiilety a
Ctyflety program, atd.).

* Neuskodi, kdyz si tyden pied jednanim VR ovéfi, Ze navrh na schvaleni byl zafazen na
jednani VR (taky jsme jen lidé).

Co ma udélat dékan (nebo jim povéreny prodékan):

* Zkontrolovat navrh - jde o ¢leny OR DSP (nikoliv RDSO, ty VR neschvaluje), spliuji
pottebné kvalifikacni ptedpoklady (prof. a doc., ptipadné vyzkumné vysledky odpovidajici
pozadavkiim na habilitaci).

* Se studijnim oddélenim zkontrolovat souc¢asnou sestavu piislusné OR DSP (napf. aby
nedoslo k opakovanému jmenovani téhoz ¢lena, zkontrolovat, kdy konci funkéni obdobi
stavajici OR DSP).

* Pokud je navrh v poradku, nechat schvéleni zafadit na program VR.

* Po schvaleni VR podepsat jmenovaci dopis.

Co maji udélat ¢lenové VR:
* Seznamit se s podklady ke schvaleni.
* Na zasedani VR se ke kandidatovi vyjadiit, ptipadn¢ schvalit navrh.

Co maji udélat pracovnici oddéleni VaV:
* Evidovat zadosti o schvaleni novych ¢lentt OR DSP.



Asistovat dékanovi pti kontrole formalnich i kvalifikacnich nalezitosti kandidati na
schvaleni (studijni program, doc., prof. pfipadn¢ dostatek vysledki VaV).

Zaradit schvalovani novych ¢leni OR DSP na program zasedani.

V terminu alespon tyden pfed zasedanim VR umistit podkladové materialy na web VR.
Po schvéleni pfipravit jmenovaci dopis novym ¢lenim OR DSP, dat k podpisu dékanovi.
Informovat studijni oddéleni o nové schvalenych ¢lenech OR DSP (zaslanim zapisu).

Schvalovani ¢lent zkuSebnich komisi pro statni zavérecné a statni doktorské zkousky z rad

odbornikii bez titulu docent nebo profesor
(viz zak. 111/1998Sb. §53, Opatreni dékana ke stud. a zkus. Fadu, ¢l. 34 odst. 2)

Co ma udélat vedouci garantujici katedry:

Na VPRO prodiskutovat navrhované sloZeni komise pro SZZ ¢i SDZ. Ujistit se o splnéni
vSech vyzadovanych podminek (napt. v komisi pro SDZ musi byt alespon jeden Clen z
externist mimo UP, v bakalaiskych i magisterskych komisich museji mit ¢lenové komise
Ph.D. nebo ekvivalentni titul). VR schvaluje vSechny ¢leny a predsedy komisi (rozhodnuti
kolegia dékana). Navrh na nové jmenované cCleny predlozit dékanovi (kompetence
prodékana pro studijni zalezitosti) v terminu alespoil dvou tydnil pied zasedanim VR.
Upfesnit, o ktery studijni program a ktery studijni obor se jedna.

Neuskodi, kdyz si tyden pted jednanim VR ovéfi, Ze navrh na schvaleni byl zatfazen na
jednani VR.

Co ma udélat dékan (nebo jim povéreny prodékan):

Zkontrolovat navrhy kandidati, zda spliuji potfebné kvalifikacni pfedpoklady (Ph.D. ¢i
ekvivalent u ¢lentl komisi pro magisterské zkousky, vyzkumné vysledky odpovidajici
pozadavkiim na habilitaci u ¢lent komise pro SDZ).

Se studijnim odd¢lenim zkontrolovat soucasnou sestavu piislusné komise pro SZZ ¢i SDZ
(napft. aby nedoslo k opakovanému jmenovani téhoz ¢lena).

Pokud je navrh v potadku, nechat schvaleni zaradit na program VR.

Po schvaleni VR podepsat jmenovaci dopis.

Co maji udélat ¢lenové VR:

Seznamit se s podklady ke schvaleni.
Na zasedani VR se ke kandidatovi vyjadrit, ptipadné schvalit navrh.

Co maji udélat pracovnici oddéleni VaV:

Evidovat doslé zadosti o schvaleni novych ¢lenii komisi pro SZZ a SDZ a piedat je
pfislusnému prod€kanovi.

Asistovat dékanovi pti kontrole formalnich i kvalifikacnich nalezitosti kandidatii na
schvéleni (studijni program, a studijni obor, Ph.D. u ¢lenti komise pro magisterské zkousky,
pripadné dostatek vysledkid VaV u ¢lent komise pro SDZ).

Zaradit schvalovani novych ¢lent komisi pro SZZ a SDZ na program zasedani.

V terminu tyden pfed zasedanim VR zajisti umisténi podkladovych materialti na web VR.
Informovat studijni oddéleni o nove schvalenych ¢lenech komisi pro SZZ a SDZ (s
uvedenim v jakém programu a studijnim oboru).

Vést evidenci schvalenych ¢lenii komisi pro SZZ a SDZ.

Co maji udélat pracovnici studijniho oddéleni:

Ptipravit jmenovaci dopis novych ¢lentt komisi pro SZZ a SDZ k podpisu dé€kanovi.



* Evidovat aktudlni sloZeni jednotlivych komisi pro SZZ a SDZ a vést v patrnosti splnéni
pozadovanych podminek (titul doc. prof. nebo schvaleni VR, alesponi 1 externista u SDZ)

Schvalovani Skolitelit doktorandi z fad vyznamnych odborniki bez titulu profesor nebo
docent
(viz Opatreni dékana ke stud. a zkus. Fadu, €l. 27 odst. 1 a 2)

Podle Studijniho a zkuSebniho fadu a podle piislusného Opatieni dékana miize byt Skolitelem pouze
profesor nebo docent, ptipadné vyznamny odbornik v daném oboru s védecko-akademickou
hodnosti. Skolitele jmenuje d&kan na navrh OR DSP piipadn& RDSO. V piipadé, ze kandidat na
Skolitele neni profesor nebo docent, dava na PfF na posouzeni VR, zda se jednd o vyznamného
odbornika, ktery by m¢l byt Skolitelem. Zpravidla se od Skolitele pozaduji takové vyzkumné
vysledky, které jsou pozadovany pii habilitatnim fizeni.

Skolitelem mtize byt zpravidla jen zaméstnanec UP. Vyjimka je moZna jen na zakladé smlouvy se
zamg&stnavatelem ciziho pracovnika o spole¢ném uskutec¢iiovani daného studijniho oboru. Navrh na
Skolitele by mél pfijit od statutarniho zastupce druhého pracovisté, na jehoz zakladé se schvali
dodatek ke smlouvé a posle na akredita¢ni komisi. Bez takovéto smluvni upravy neni $koleni nasich
studentil cizimi pracovniky mozné.

Co ma udélat vedouci garantujici katedry:

* S OR DSP ptipadné i VPRO prodiskutovat navrhované nové skolitele. Navrh na Skolitele
ptredlozit d€kanovi (kompetence prodékana pro studijni zaleZitosti) v terminu alesponi dvou
tydnii pred zasedanim VR. Upftesnit, o ktery studijni program a ktery studijni obor se jedna,
pfipadné zda se jednd o jednordzové skoleni konkrétniho doktoranda s konkrétnim tématem
disertace.

* K navrhu ptilozit potfebné podkladové materidly: struéné CV a seznam publikaci (z
materiald by mélo byt zfejmé, ze vyzkumné pozadavky odpovidajici habilitacnimu fizeni
jsou splnény).

* Neuskodi, kdyz si tyden pied jednanim VR ovéfi, Ze navrh na schvaleni byl zafazen na
jednani VR.

Co ma udélat dékan (nebo jim povéreny prodékan):

» Zkontrolovat navrhy kandidati, zda spliuji pottebné formalni i kvalifika¢ni pfedpoklady
(ptesné specifikovan program i studijni obor, vyzkumné vysledky odpovidajici pozadavkim
na habilitaci u ¢lenti komise pro SDZ).

* Pokud je navrh v poradku, nechat 10 dni pted terminem konéni VR schvdleni zafadit na
program VR.

* Po schvéleni VR podepsat jmenovaci dopis.

Co maji udélat ¢lenové VR:
* Seznamit se s podklady ke schvaleni.
* Nazasedani VR se ke kandidatovi vyjadrit, ptipadné schvalit navrh.

Co maji udélat pracovnici oddéleni VaV:
» Evidovat zadosti o schvaleni novych skolitela.
* Asistovat dékanovi pii kontrole formalnich i1 kvalifika¢nich nélezitosti kandidat na
schvaleni (specifikovan studijni program, a studijni obor, dostatek vysledki VaV).
» Zaradit schvalovani novych skolitelti na program zasedani.
eV terminu tyden pted zasedanim VR umistit podkladové materialy na web VR.



Informovat studijni oddéleni o nové schvalenych skolitelech.

Co maji udélat pracovnici studijniho oddéleni:

Ptipravit jmenovaci dopisy novych Skolitelt k podpisu dékanovi.
Evidovat aktudlni sestavu dékanem jmenovanych Skolitelt.

Projednani dlouhodobého zaméru fakulty
(viz zak. 111/1998Sb. §53)

Podle zdkona VR ,,projedndva dlouhodoby zdmér vzdélavaci a védecké, vyzkumné, vyvojové a
inovacni, umélecké nebo dalsi tvlrci ¢innosti fakulty vypracovany v souladu s dlouhodobym
zamérem veiejné vysoké skoly.“ Dlouhodoby zdmér (dale DZ) fakulty je zékladni koncepcni
dokument fakulty, ma byt v souladu a uptesiiovat DZ univerzity, ktery ma byt v souladu s DZ
ministerstva. DZ se stanovuje zpravidla na 5 let a kazdoro¢né se aktualizuje. Navrh DZ ptedklada
dékan po projednani ve VR ke schvaleni fakultnimu akademickému senatu (zdkon, §27). Forma
neni stanovena, obecné ale plati, Ze DZ by mél obsahovat jasn¢ formulované a kontrolovatelné cile.

Co ma udélat dékan (nebo jim povéreny prodékan):

Formulovat hlavni teze ndvrhu DZ. Vyzvat ¢leny akademické obce k predkladani namétt k
DZ, s terminem 3 tydnt pred zasedanim VR.

Néavrhy projednat v kolegiu, formulovat text DZ. S terminem 10 dnii pfed zasedanim VR
zptistupnit navrh ¢lenim VR.

DZ zatadit k projednani VR, zapracovat pfipominky.

Navrh DZ se zapracovanymi pfipominkami VR predlozit ke schvéleni akademickému
senatu.

Co maji udélat ¢lenové VR:

Sezndmit se s navrhem DZ.
Na zasedani VR se k ndvrhu vyjadfit.

Co maji udélat pracovnici oddéleni VaV:

Pohlidat terminy pro zpracovani navrhu DZ.

Asistovat dékanovi pii kontrole nalezitosti a pii zpracovani - soulad s DZ univerzity,
evidence pfipominek a podnéti, atd.

Zatadit projednani DZ na program zasedani, zptistupnit ¢leniim VR v terminu tyden pfed
zaseddnim projedndvany material.

Zajistit zvetejnéni schvaleného DZ na webu fakulty.

Schvalovani studijnich programi, které maji byt uskute¢iiovany na fakulté

(viz zak., §30, Opatieni dékana upresiiujici harmonogram a formu pripravy akredita¢nich

materiali)

Co ma udélat garantujici pracovisté:

Sezndmit se s ptislusnymi pravidly, zejména s Opatienim dékana upfesiiujicim
harmonogram a formu pfipravy akreditacnich materiali (dale Opatieni)



» Nechat schvalit zadost o akreditaci na VPRO (viz Opatieni, ¢l. 1 c).

* Pfipravu materidlti koordinovat s pfislusSnym prodékanem a se studijnim oddélenim fakulty.

* Navrh na piedlozeni zadosti o akreditaci studijniho programu, jeji prodlouzeni nebo
roz$ifeni podava predseda ptislusSné VPRO k vyjadifeni kolegiu dékana vzdy k 30.9.
kalendarniho roku (viz Opatfeni, ¢l. 3 g).

* Kompletni materidly ptedlozit povéfenému prodékanovi vzdy k 30. 10. (viz Opatienti, ¢l. 3
h).

Co ma udélat dékan (nebo jim povéreny prodékan):

» Koordinovat s garantujicim pracovistém a studijnim oddélenim pfipravu materiali.
» Zkontrolovat v§echny naleZitosti Zadosti a zatadit ji na posledni jednani VR daného
kalendarniho roku.

Co maji udélat ¢lenové VR:
* Seznamit se s pfedkladanymi materialy.
* K materialim se na jednani VR vyjadfit a ptipadné je schvalit.

Co maji udélat pracovnici oddéleni VaV:

e Zatadit na program posledni VR v kalendainim roce projednavani zadosti o akreditace.

* Pohlidat terminy a zkontrolovat zptistupnéni akreditacnich materialii na webu dva tydny
pted zasedanim VR.

» Zajistit tisk, kopirovani, vazbu a ptipravu materialll pro jednani na VR (viz Opatieni, ¢l. 3

1).
Co maji udélat pracovnici studijniho oddéleni:

* S povéfenym prodékanem a garantujicim pracovistém koordinovat ptipravu akredita¢nich
materiald.

e Zajistit zptistupnéni akreditacnich materialti na webu dva tydny pred zasedanim VR (viz
Opatienti, ¢l. 3 1).

Obecna pravidla:

Pokud nejsou stanoveny diivéjsi terminy, vesSkeré materidly predkladané ke schvaleni VR lze
podavat nejpozdéji 10 dnii pied zasedanim VR. Odd. VaV zajisti v terminu 7 pied zasedanim jejich
zptistupnéni clenim VR. VSechny materidly tykajici se komisi pro statni zavére¢né zkousky, rad
doktorskych studijnich programi a Skoleni doktorandii se pfedkladaji prodékanovi pro studijni
socialni a pedagogické zalezitosti. Veskeré materialy tykajici se akreditaci a reakreditaci se
predkladaji prodékanovi povérenému koordinaci akreditaci.

Kompletni materidly pro zasedani VR (pfipravené pracovniky oddéleni VaV) jsou nejpozdéji dva
dny pied zasedanim VR rozeslany ¢lenim kolegia dékana.

Zpracoval T. Opatrny, 21.10.2010; aktualizace 9.3.2011



