Erasmus+ ICM (International Credit Mobility / Mezinarodni kreditova mobilita)
Zaméstnanecké mobility — vyzva 2022

Oddéleni mobilit — informace na webovych strankach pro OUTgoing STAFF
https://international.upol.cz/vymenne-pobyty/jsem-zamestnanec/

Oddéleni mobilit — informace na webovych strankach pro INcoming STAFF
https://international.upol.cz/en/exchange-programmes/im-an-employee-from-abroad/

Koordinatorka zaméstnaneckych mobilit ICM — Petra Soldanov3, petra.soldanova@upol.cz, 585 631 063

Zameéstnanci UP maji moZnost se vramci programu Erasmus+ ICM ucastnit vyukového pobytu nebo Skoleni na
zahranicni partnerské univerzité mimo EU. Podminky pro Gcast na mobilité se lehce liSi od programu Erasmus+ Evropa.

Mobility s partnerskymi zemémi je moZné realizovat na zdkladé schvaleného projektu. Prihlasky poddvame za UP
v ramci kazdorocni vyzvy (obvykle v inoru) a hodnoceny jsou kvalitativné. Hodnoti se: relevance projektu (planovana
spoluprace a mobility) v(ci strategii internacionalizace UP a partnerské instituce; ndvaznost na predchozi spolupraci
(nemusi byt nutné v programu ICM); administrativni zajisténi mobilit a sluzby pro ucastniky mobilit; pfinos
samostatnych mobilit; diseminace vysledk( projektu a jeho dopady. Projekty jsou schvalovany vidy na obdobi
maximalné 36 mésicl. Vyzva 2022 musi byt pIné realizovana do 31. 7. 2025.

Navrhy planované spoluprace a realizace mobilit s partnerskymi zemémi shromazduje za Oddéleni mobilit Mgr. Yvona
Vyhnankova, nejpozdéji vidy do 15. 1. Pro predkladani dil¢ich navrhi je tfeba pouzit formulaf zaslany Mgr. Yvonou
Vyhndankovou.

Kvalifika¢ni podminky

Existuji dva typy zaméstnaneckych mobilit:

Vyukovy pobyt (STA) — vyukové aktivity pedagogickych pracovnikli na pfijimajici instituci (prednasky, konzultace
doktorandt atp.) v minimalni délce 5 dnl — 8 vyukovych hodin. Zaméstnanec vyjizdéjici na vyukovy pobyt musi mit na
UP uzavien pracovni pomér jako akademicky pracovnik. Vyse Uvazku ani forma zaméstnanecké smlouvy nerozhoduje
(pracovni smlouva, DPP, DPC).

Pobyt skoleni — profesni rozvoj akademickych a neakademickych pracovnikd formou skoleni na partnerské instituci
v minimalni délce 5 dnll. Zaméstnanec vyjizdéjici na Skoleni musi mit na UP uzavien pracovni pomér. Vyse tUvazku ani
forma zaméstnanecké smlouvy nerozhoduje (pracovni smlouva, DPP, DPC).

Zajemci o vyukovy pobyt/Skoleni musi projit vybérovym Fizenim na vysilajici katedfe/fakulté. Kritéria vybéru jsou v
kompetenci katedry/fakulty, musi vSak byt transparentni a spravedliva. Za dodrzeni kvalifika¢nich podminek a pribéh
vybérového fizeni odpovida pracovisté, které je resitelem dil¢iho projektu. Z vybérového Fizeni je nutno pofidit zapis
(formular k dispozici na nasem webu v sekci ,,dokumenty ICM“), ten doklada vidy pracovisté, které je reSitelem
daného dilciho projektu, a to i v pfipadé, Ze poskytne moznost realizovat mobilitu pracovisti jinému.

Na Oddéleni mobilit je nutno doloZit ,Zapis o vybéru UcastnikQl pro vyukové mobility a Skoleni Erasmus+“ vidy
nejpozdéji do 30. 11. na nasledujici letni semestr a do 31. 6. na nasledujici zimni semestr. V ramci téchto termin( je
nutné zaslat odpovédnymi koordinatory také informace ohledné planovanych mobilit pfijizdéjicich acastnikd.

Minimalni délka mobility je 5 pracovnich dnli (na pfijimajici instituci), maximalni 2 mésice (60 dn(l). Dny strdvené na
cesté se do délky mobility nezapocitavaji, financné mohou byt vsak podporeny (grant mize byt udélen na jeden den
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cesty bezprostfedné predchazejici prvnimu dni mobility a jeden den cesty nasledujici bezprostfedné po poslednim dni
mobility). Prvnim a poslednim dnem mobility je den, v némz vyZzadovana pritomnost ucastnika mobility na prijimajici
instituci.

Minimalni rozsah vyuky je nutno dodrZet v dotaci 8 hodin za tyden (5 pracovnich dni), v pripadé delsiho pobytu se
rozsah vyuky navysuje za kazdy den nasledovné: 8hod/5 x pocet dnli (cca 1,6 hodiny na den). Béhem vyukového pobytu
musi zaméstnanec absolvovat vyuku v pfedem dohodnutém oboru, a to formou prednasek, seminara, praktické vyuky,
pripadné konzultaci se studenty. Vyuka by méla byt soucdsti studijniho programu na pfijimajici instituci.

Mobilita Skoleni ma za hlavni cil sdileni zkusenosti mezi obéma institucemi (workshopy, stinovani pracovnika,
seminafe apod.). Na mobilitu 8koleni se zamé&stnanec mize prihlasit jako $kolitel i jako 8koleny. Skoleni mGze byt
obsahové zaméreno na kteroukoliv ¢innost, musi ale byt v souladu s pracovni naplni zaméstnance na domovské
instituci.

V ramci programu Erasmus+ ICM neni moZné uznat Ucast na konferenci jako mobilitu Skoleni.

Mobilitu Skoleni (pouze STT OUT) nelze realizovat do neakademickych organizaci.

Financni podpora

Finanéni prispévek je poskytovan vyhradné na dny, kdy ucastnik mobility kona vyukovou cinnost/probiha skoleni —
tedy tzv. ,dny mobility”. Narok na financovani vznika také na dny cesty, a to jeden den bezprostfedné pred mobilitou
a jeden den bezprostfedné navazujici na mobilitu. Na zdkladé délky mobility, pfipadné doplnéné o narok dni na cestu,
vypocita Oddéleni mobilit vysi naroku na grant na pobytové a cestovni naklady.

Prispévek na pobytové naklady pro vyjizdéjici ucastniky je stanoven pausalem ve vysi 180 EUR na den, pfipadné od

15. dne pobytu 126 EUR na den. Cestovné je stanoveno dle vzdalenostnich pasem. Celkova ¢astka predstavuje
maximalni moZnou vysi grantu uréenou na mobilitu, ktera mizZe byt hrazena programem Erasmus+.

Ceskd legislativa umoZriuje proplaceni ndkladd na mobilitu pouze formou cestovnich ndhrad. Pausdini ustanoveni jsou
pro vds tedy pouze jakymsi stropem, do néhoZ byste se méli vejit. Grant bude vyplacen (formou refundace CP) na
zdkladeé redlnych ndkladi souvisejicich s danou mobilitou a na zdkladé dodanych dokumentt a uctenek v Cestovnim
pfikazu. Svoji mobilitu bude jeji ucastnik resit standardné formou Cestovniho prikazu na svém domovském pracovisti.

Cestovné: stanoveno podle vzdalenostnich pasem nasledovné:

100-499 km 180 EUR
500-1999 km 275 EUR
2000-2999 km 360 EUR
3000-3999 km 530 EUR
4000-7999 km 820 EUR
8000 a vice km 1500 EUR
Vzdalenost mezi Univerzitou Palackého a partnerskou instituci si muZete ovérit na webové strance:

https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator cs



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_cs

Pfed mobilitou

Pfed kazdou mobilitou je nutno pfipravit nasledujici dokumentaci, kterd bude vidy podloZzena Zapisem o vybérovém
fizeni.

Mobility Agreement

Pfed cestou je tfeba si individualné s partnerskou instituci domluvit sviij vyukovy/Skolici program a pfipravit formular
Mobility Agreement (ddle MA).

Formular MA musi byt plné vyplnén a schvdlen (podepsan) vSemi stranami:
Ucastnik mobility — podpis zaméstnance UP vyjizdéjiciho na vyuku/skoleni.

vysilajici instituce — podpis Erasmus+ koordindtora na katedie nebo fakulté, kterd je tesSitelem dilciho
projektu/nadrizeny pracovnik.

pfijimajici instituce — podpis koordinatora zodpovédného za mobilitu na partnerské instituci.
MA a vyukovy/skolici program vyplnujte anglicky.

Radné vyplnény a podepsany formuladf Mobility Agreement odevzdd zaméstnanec na Oddéleni mobilit nejpozdéji
3 tydny pred planovanym odjezdem do zahraniéi a domluvi si schdizku k uzavieni U&astnické smlouvy. Toté? plati pro
prijizdéjici ucastniky mobilit, ktefi spolu s Mobility Agreementem museji zaslat potvrzeni o platném zdravotnim
a cestovnim pojisténi.

Planovanou dobou mobility jsou dny mobility — prvni a posledni den mobility jsou dny, kdy je vyzadovdna ucast
zaméstnance na pracovisti, jedna se tedy o dny ,bez cesty”. Pozadujete-li financovani dnli na cestu, zaskrtnéte
pfislusna poli¢ka, narok na financovdni je max. 1 den bezprostfedné predchazejici prvnimu dnu mobility a 1 den
bezprostfedné nasledujici po poslednim dnu mobility.

PIné vyplnény formuldr opatfeny podpisy vSech stran je v pfipadé potifeby mozné dodat formou kvalitniho skenu.

Formuldr vyplnujte pozorné, fidte se ndpovédou ve formuldri.

Ucastnicka smlouva

P¥ed cestou musi zaméstnanec podepsat U&astnickou smlouvu, ve které jsou stanoveny podminky mobility, zejména
zdroj financovani, data cesty a rozsah vyuky/3koleni aj. Pfi podpisu U&astnické smlouvy jsou definovany finanéni limity
pro mobilitu.

Jakékoliv zmény v detailech mobility, které nastanou po podpisu U&astnické smlouvy je nutno neprodlené ozndmit
a konzultovat s koordinatorkou ICM na Oddéleni mobilit.

Bez podepsané Ucastnické smlouvy obéma stranami nelze na mobilitu vycestovat.

Cestovni prikaz

Pfed kazdou mobilitou je nutné si vystavit platny Cestovni pfikaz k zahrani¢ni pracovni cesté (dale CP) se vsemi
naleZitostmi a nechat jej schvdlit. CP je nutné vyplnit s dostatecnym predstihem pred zacatkem mobility.

Vzhledem k povinnosti zaméstnavatele poskytnout Uc¢astnikovi mobility financovani nejpozdéji prvni den mobility, je
nutné mit na cestu poskytnutou finan¢ni zalohu.

Zdroj financovani CP zjistite na svém pracovisti. Naklady CP budou v maximalni vysi pridéleného grantu na pracovisté
pfevedeny a7 na zakladé Zadosti o refundaci, v ndvaznosti na uzavieni a zaGtovani CP, findlni kontrolu vdech
dokumentl a dokladd, a to véetné doloZenych doklad(i o doplatku ¢i vratce k CP.



V rdmci Erasmus+ ICM ma zaméstnanec ndrok na proplaceni kapesného programem Erasmus+, pokud svymi
predpokladanymi naklady nepresahne celkovy pausalem stanoveny limit 180 EUR na den (ten je tvofen narokem na
stravné, kapesné, ubytovani a MHD).

Je tfeba volit ekonomicky zplsob dopravy a ubytovani v souladu s ustanovenimi UP.

Auto je moiné pouzit pouze po predchozim schvéleni Oddélenim mobilit, ndhrada bude poskytnuta formou
ekvivalentu ceny jizdenky nejekonomictéji zvoleného verejného dopravniho prostfedku na bazi doloZzeného dokladu
vystaveného/potvrzeného oficialnim dopravcem.

K vyuctovani CP je nutné radné zpracovat podklady. Doklady musi byt naskenované citelné, vzdjemné se nesmi
prekryvat, musi byt Citelné (razitko, podpis, ¢astka i ména dokladu), roztfidéné podle druhu vydaje a mény. Neni-li to
z dokladu patrné, pripadné je-li doklad v jiném nez ceském ¢i anglickém jazyce, je nutno jej doplnit popisem
vysvétlujicim, o jaky druh nakladu se jedna.

Naklady na nakup knih, kopirovani, vstup do muzei, knihoven atp. nemohou byt soucdsti CP. Fakulty na tyto naklady
ziskavaji samostatné financovani z programu Erasmus+.

Po vyuctovani elektronického CP jej vytisknéte a predejte referentce zpracovavajici CP na Vasi fakulté s informaci, ze
se jedna o mobilitu v rdmci programu Erasmus+ a je nutné zazadat o refundaci. Referentce zpracovdvajici CP je nutno
také predlozit podepsanou U&astnickou smlouvu.

Referentky zpracovavajici CP/refundace programu Erasmus+:
RUP  Lenka Wolfova, Sylva Berkova

CMTF Mgr. Barbora Svatoriova

FF Gabriela Beranova

PFF Petra Hoffmanova

PdF Marcela Weiglhoferova

FTK RNDr. Markéta Kudlackova

PF Bc. Eva Grulichova

FzZV  Jarmila Vychopenova

Vizum

Zameéstnanec vyjizdéjici na vyukovy pobyt je zodpovédny si zjistit podminky vizové povinnosti v dané zemi a pozadat
o vizum, je-li to pro dany typ mobility nutné. V ptipadé potfeby vydaného Potvrzeni o vyslani na sluzebni cestu (pro
vyjizdéjici ucastniky mobilit), pfipadné Zvaciho dopisu z partnerské instituce (pro pfrijizdéjici uc¢astniky mobilit), se
obratte na koordindtorku ICM na Oddéleni mobilit a koordinatora na partnerské instituci.

Pojisténi

Pojisténi IéCebnych vyloh a pojisténi odpovédnosti (kryti Skod zplsobenych ucastnikem v misté vyukového pobytu) je
zajisténo v ramci cestovniho pojisténi Univerzity Palackého.

Zameéstnanec, ktery vyjizdi mimo EU ma povinnost se pfihlasit do Pojistné smlouvy UP panu Jifimu Zapletalovi na e-
mail: jirzapletal@gmail.com .

Zameéstnanec, ktery se nepfihlasi pfed cestou do pojisténi, nebude timto pojisténim kryt ani odsSkodnén u pfipadné
pojistné udalosti a nebude zpétné pfijat do pojisténi. PrihlaSovaci Udaje zasilejte pred zacatkem Vasi cesty a uvedte:

jméno, pfijmeni
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datum narozeni
zemé zahranic¢niho pobytu

termin odjezdu a navratu do CR (Do terminu se pocitd nejen délka pobytu, ale také cesta z CR tam a zpét, u
dlouhodobych pobyti, pokud neni zndmo presné datum ndvratu, uvedte mésic ndvratu.)

organizacni slozka UP, ktera Vas vysila
Informace k pojisténi UP naleznete zde:

https://www.upol.cz/zamestnanci/prakticke-rady/zahranicni-mobility/cestovni-pojisteni/

Béhem mobility

Béhem pobytu na partnerské instituci plni zaméstnanec vyukovy ¢i pracovni plan tak, jak byl odsouhlasen v Mobility
Agreementu.

Je tfeba dodrzZet planovany pocet oducenych hodin/pracovnich dnda.

Zaméstnanec ma povinnost si zajistit Potvrzeni o absolvovani vyuky/Skoleni (Confirmation of Teaching/Training
Assignment), které je ke staZeni v sekci Dokumenty ICM na webu Oddéleni mobilit. Data potvrzena v dokumentu se
museji shodovat s daty mobility v U¢astnické smlouvé. Dokument musi byt vystaven (podepsén) pfijimajici instituci
posledni den mobility.

Zameéstnanec béhem mobility shromazduje veskeré podklady pro vyuctovani své cesty v ramci CP.

V pfipadé jakychkoliv problému neprodlené kontaktujte koordinatora na partnerské instituci a Oddéleni mobilit.

Po ukonéeni mobility

Po ukonceni mobility vyvstava kazdému zaméstnanci jeSté nékolik povinnosti.

Potvrzeni o vyuce/skoleni

Na konci pobytu je U¢astnik zodpovédny za to, aby si nechal hostitelskou stranou potvrdit Confirmation of Erasmus+
Teaching/Training Assignment, jehoZ original doklada na Oddéleni mobilit. Tento dokument neni moZno pfijmout ve
formé kopie ¢i skenu.

Z Potvrzeni o vyuce/Skoleni musi byt zfejmy pocet vyukovych/pracovnich dnid a v pfipadé vyukového pobytu —
oducenych hodin. Pocet hodin/dnl potvrzenych partnerskou instituci se musi shodovat s poétem hodin/dnda,
uvedenych v Mobility Agreementu, pfipadné muze byt vy$si. V pfipadé nizsiho potvrzeného poétu dni/hodin dochazi
ke kraceni plvodné pridéleného grantu. Minimalné pozadovany pocet oducenych hodin je 8 a odpracovanych 5
pracovnich dni jinak neni mobilita uznatelna v ramci aktivity ICM.

Zavérecna zprava(EU Survey)

Zameéstnanec je povinen vyplnit Zavérecnou zpravu formou online dotazniku (EU Survey). Vyzvu k vyplnéni online
dotazniku obdrii zaméstnanec po skonéeni vyukového pobytu na e-mail uvedeny v U¢astnické smlouvé. Zavéreénou
zpravu je nutno vyplnit co nejdrive, nejpozdéji do 10 dnl od ukonéeni mobility.
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Vyuctovani CP

Vyuctovani CP provede zaméstnanec na svém domovském pracovisti nejpozdéji do 10 dnd od ukonceni mobility.
Zameéstnanec pfislusné referentce preda veskeré doklady za ubytovani, cestovné aj., upozorni ji, Ze se jedna o cestu
v rdmci programu Erasmus+ ICM a preda ji kopii U¢astnické smlouvy. Dale se bude fidit jejimi pokyny.

Zaméstnanec odevzda pfimo koordinatorce z Oddéleni mobilit origindl potvrzeného formuldfe Confirmation of
Erasmus+ Teaching/Training Assignment. Tento dokument neni soucasti CP.

Dokumenty

Dokumenty k nalezeni pfimo na webu Oddéleni mobilit v sekci Erasmus+ Mimo Evropu. Prosim, stahujte si dokumenty
relevantni k dané vyzvé 2020 nebo 2020 https://international.upol.cz/vymenne-pobyty/dokumenty/#c69305 .

Mobility Agreement

Ugastnickd smlouva

Potvrzeni o vyuce/skoleni

Zavérecna zprava (EU Survey)

U pfijizdéjicich zaméstnanci je pfed uskutecnénim mobility vyZzadovano navic ,Potvrzeni o pojisténi Ié¢ebnych vyloh”.

Dokumenty ke stazeni naleznete v sekci Dokumenty — ICM.

COVID-19 doporuceni

Informace ohledné cestovniho pojisténi UP s ohledem na COVID 19 naleznete na webové strance
https://www.ervpojistovna.cz/cs/information-covid-19.

V dobé pandemie COVID-19 Ize mobility v ramci programu Erasmus+ planovat a realizovat v nasledujicich typech:

fyzickd — realizovana fyzicky na partnerské instituci v prezenéni podobé (vznikad narok na vyplaceni/Cerpani grantu ve
formé jednotkovych prispévki)

kombinovand — Castecné realizovana fyzicky na partnerské instituci, ¢aste¢né realizovana virtualné (narok na grant
vznika pouze za fyzickou ¢ast mobility ve formé jednotkovych prispévk(, momentalné uznatelna pouze u studentskych
mobilit)

online — realizovana fyzicky na partnerské instituci ovsem v podobé online (vznika narok na cerpani grantu ve formé
jednotkovych prispévkd). Primarné vznika za nahle vzniklych pandemickych okolnosti a v odlivodnénych pripadech.

virtudini — realizovana ve virtualni podobé z domovské instituce (nevznika narok na vyplaceni grantu).

Schvaleni mobility je v kompetenci katedry, ktera je fesitelem dil¢iho projektu, a Oddéleni mobilit. Postupuje se podle
planu pro fizeni rizik UP, vyhodnoceni aktualni situace a moznosti partnerské instituce. Témto zamériim je nadrazené
pfipadné rozhodnuti viady CR o podminkach cestovani pro VS studenty a pracovniky, pfip. rozhodnuti zahrani¢nich
autorit.

V pripadé nastalé vyssi moci neni mozné akceptovat cestna prohldseni a podobna neformalni potvrzeni. Pro uplatnéni
vynaloZenych nakladu, které vznikly zasahem vys$si moci, je nutno uschovavat vsechny relevantni podplrné doklady jiz
od zahajeni pfiprav na mobilitu. Tyto dokumenty musi byt prokazatelné a ovéfitelné.

Ucastnik mobility bude muset dolozit a prokazat, Ze z jeho strany byla pfijata ve$kera moina opatieni, aby finanéni
ztraty byly minimalizovany.

V ramci hospodarnosti vyuziti prostfedk(l grantu Erasmus+ je nutno zajistit minimalizaci pfipadnych ztrat s ohledem
na riziko, které se da predpokladat, napr.:
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- vhodné pojisténi pfi zakoupeni letenek (moZnost storna);

- pofizeni flexibilni letenky s moZnosti zmény terminu;

- zajisténi ubytovani formou ,platba na misté“, nikoliv doptedu, pfipadné vyuZiti mozZnosti storna bez financ¢nich
ztrat.

Testovani na COVID-19 je v ramci programu Erasmus+ moZno narokovat pouze, pokud ucastnik mobility v ramci
pobytovych nakladll neprekro¢i maximalni vysi pausalem stanovené ¢astky.

Aktualni informace ohledné COVID-19 situace a mozZnosti vyfizeni viz prosim sledujte na téchto odkazech:

https://www.upol.cz/en/covid-19/

https://koronavirus.mzcr.cz/en/

https://reopen.europa.eu/en/

FAQ
Je moZné vyjet na konferenci v rdmci Skoliciho pobytu?

Ne. U¢ast na konferenci neni uznatelnou mobilitou $koleni v rdmci programu Erasmus+.

MuzZe na skolici pobyt vyjet také vyucujici Univerzity Palackého?

Ano, skolici pobyt je uréen pro neakademické i akademické pracovniky UP.

Musim si ke své mobilité vytvofrit Cestovni prikaz?

Ano. UP V3as k mobilité v ramci programu Erasmus+ vysila na zahrani¢ni pracovni cestu, budete si tedy muset vystavit
Cestovni pfikaz k zahrani¢ni pracovni cesté.

Musim si zajistovat cestovni pojisténi?

Kazdy zaméstnanec UP vyjizdéjici na pracovni cestu je automaticky kryt cestovnim pojisténim UP. Zaméstnanec, ktery
vyjizdi na mimo EU md pouze povinnost se prihlasit do Pojistné smlouvy UP panu Jifimu Zapletalovi na e-mail:
jirzapletal@gmail.com .

Mohu vyjet na Skolici pobyt do neakademické instituce, jsem-li zaméstnancem UP?

Ne. Mobilitu skoleni (pouze STT OUT) nelze realizovat do neakademické organizace.


https://www.upol.cz/en/covid-19/
https://koronavirus.mzcr.cz/en/
https://reopen.europa.eu/en/
mailto:jirzapletal@gmail.com

ICM - Coming to Palacky University - Staff from Partner Institution

Erasmus+ International Credit Mobility (ICM) is the European exchange scheme for mobility of students, teachers, and
staff in higher education institutions (HEIs) outside Europe. The Palacky University Olomouc has actively participated
in the scheme since it was launched in 2015.

ICM offers grants to INcoming staff from ICM partner universities for short teaching or training visits to the Palacky
University Olomouc. Mobilities are available to the teaching and research staff as well as administrative staff.

Qualification

TEACHING

The activity enables academic staff of higher education institutions or workers from the corporate sector to teach at
a partner higher education institution. The mobility usually lasts for 5 workdays (plus up to 2 days for travel). Required
length of teaching activities during the mobility is the minimum 8 hours of lessons per week.

We advise you to contact your International Office (Erasmus+ Coordinator) before you start your application. They
have detailed information about which type of staff mobility is possible. Please note that the availability of scholarships
varies per participating country and university.

Incoming staff is eligible to apply for the Erasmus+ ICM mobility if:

o You are employed at the Palacky University Olomouc Erasmus+ ICM partner university.

e Your subject or area of expertise is available at Palacky University Olomouc and is incorporated in the Inter-
institutional Agreement between Palacky and your home university.

e You are nominated by your home university. Your university is responsible for the nomination of its staff for
a mobility.

The minimum duration of the ICM staff exchange is 5 workday mobility.

TRAINING

The activity supports the professional development of teaching and non-teaching staff of partner universities, as well
as interested institutions, in the form of training (except for conferences), employee shadowing at the relevant
workplace, and professional courses at a partner university institution.

The training usually takes place over a period of 5 workdays (plus up to 2 days for travel) at a partner higher education
institution.

We advise you to contact your International Office (Erasmus+ Coordinator) before you start your application. They
have detailed information about which type of staff mobility is possible. Please note that the availability of scholarships
varies per participating country and university.

Incoming staff is eligible to apply for the Erasmus+ ICM mobility if:

e You are employed at the Palacky University Olomouc Erasmus+ ICM partner university.

e Your subject or area of expertise is available at Palacky University Olomouc and is incorporated in the Inter-
institutional Agreement between Palacky and your home university.

e You are nominated by your home university. Your university is responsible for the nomination of its staff for
a mobility.

The minimum duration of the ICM staff exchange is 5 workday mobility.



Financial Support

The participants receive individual and travel support as a contribution to their costs for travel and subsistence related
to their period of study or traineeship, teaching, or training at a partner university.

Individual Support (subsistence costs)

Incoming staff shall receive 140 EUR per day to cover their subsistence costs (accommodation, living expenses, public
transport, etc.). In case of a long-term mobility (longer than 14 days) the individual support shall be 98 EUR per day.

Travel Support

Travel grant is determined by a rate given by the distance from the home institution to Palacky University Olomouc
according to the table below:

100-499 km 180 EUR
500-1999 km 275 EUR
2000-2999 km 360 EUR
3000-3999 km 530 EUR
4000-7999 km 820 EUR
8000 a vice km 1500 EUR

For further information see EU Distance Calculator: https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-
calculator

Both Individual Support and Travel Support will be paid in cash after arrival at Palacky University Olomouc, after
completing all the necessary documents with the ICM coordinator at International Relations Office.

Before Mobility

Before a mobility can start, the participant of the mobility, their home university and Palacky University Olomouc must
agree on the activities that the participant shall undertake during their mobility at Palacky University Olomouc. The
following documents need to be sent to the supervisor of your mobility at Palacky University:

Mobility Agreement for Training/Teaching should be filled in based on mutual agreement between you and the
supervisor at the partner department of your specialisation at Palacky University Olomouc. It needs to be signed by
three parties (you, supervisor at Palacky University and your home institution’s responsible person). The electronic
version of the document is sufficient if scanned properly. Please, use the form of Palacky University Olomouc which
can be downloaded in the Documents for ICM Section.

Your mobility may be financed through Erasmus+ ICM only when your Mobility Agreement is signed by all three parties
and approved by the Office for Mobility at Palacky University.

Selection Procedure Report must be sent by your home institution to your supervisor at Palacky University Olomouc

as a nomination. The selection procedure must be fair, transparent, and well-documented, as it will be checked during
monitoring visits by the Czech National Agency at Palacky University Olomouc. The calls for applications and the


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator

selection criteria (e.g., academic performance of the candidate, motivation, relevant experience etc.) need to be made
public at your home institution so the participants may apply for the mobility.

Travel Medical Insurance — you need to either sent a copy of your Travel Medical Insurance before you arrive in
Olomouc, or you need to bring the copy with you on your first day of mobility. It is not possible to participate in a
mobility without having the insurance. You are therefore required to arrange travel medical insurance. Some
institutions offer their employees a travel insurance, co please contact the International Office at your home institution
and ask.

If you need help with your visa or practicalities regarding your journey and stay in Olomouc, your supervisor at
Palacky University will provide help or direct you to the responsible person in the Office for Mobility.

During Mobility

During your stay at Palacky University Olomouc, you shall complete the teaching or work plan as agreed in the Mobility
Agreement.

The planned number of working days and hours must be adhered to.

On the first day of your mobility, you shall sign Grant Agreement at the Office for Mobility and receive the grant for
your mobility in cash in Euros. Please, bring your passport or another ID card.

All your documentation (Mobility Agreement, Selection Procedure Report, Travel Medical Insurance) needs to be
completed by the time you sign the Grant Agreement.

In case of any problems, contact your supervisor at Palacky University Olomouc and the Office for mobility
immediately.

After Mobility

Upon successful completion of your mobility, you shall receive a link to the e-mail you have provided, and you need
to fill in a Participant Report — online EU Survey, which is a questionnaire that is sent directly from the Erasmus+
database. It is necessary to fill in the questionnaire within 10 days of its receipt.



