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Provedeni roéni acéetni uzavérky za rok 2020
na Univerzité Palackého v Olomouci

I. Uvodni ustanoveni

Podle zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni poz-
déjsich predpisi, zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z p¥i-
jmi, ve znéni pozdéjsich predpisti, a vnitini normy UP
Provedeni inventarizace majetku, materialovych a dokla-
dovych inventarizaci na Univerzité Palackého v Olomouci
v roce 2020, v ramci sjednoceni postupu jednotlivych sou-
¢asti Univerzity Palackého v Olomouci (déle jen ,,UP“) pro
zavérecné uctovani acetnich operaci roku 2020

vydavam

tuto vnitfni normu, kterou stanovuji zpisob provedeni
fyzické inventury skladovych zasob a inventarizace ma-
jetku a zavazkd, zpusob dokladové inventarizace, zptisob
zauctovani ¢asového rozliSeni nakladd a vynost a dalsi po-
vinnosti spojené se zpracovanim ucetni uzavérky za rok
2020 podle platnych a G¢innych obecné zavaznych prav-
nich pfedpist a vnitinich norem a ptredpist UP.

II. Dokladova inventarizace

1) Pomoci dokladové inventarizace (dale jen ,,DI“) se
zjistuji skutecné stavy majetku a zavazka a ovéruje se
spravnost zlstatk® na c¢tech ve finanénim téetnictvi,
a to k datu 31. 12. béZzného roku.

2) Ke kazdému tcétu rozvahy, ktery vykazuje zlstatek
k 31. 12. 2020, bude zpracovan samostatny polozkovy
rozpis zustatku (odsouhlaseny s koneénym zistatkem
rozvahy), kde kazda strana bude ocislovana a pode-
pséna odpovédnymi zameéstnanci za prislusné soucasti
UP. Zistatky na jednotlivych Gétech budou fadné zda-
vodnény.

3) Za kazdou soucast UP bude zpracovana celkova re-
kapitulace podle jednotlivych inventarizovanych actt
(vzor tiskopisu je v ptiloze €. 3), ktera bude podepséana
odpovédnym zaméstnancem soucasti UP (na fakul-
tach tajemnikem, na ostatnich soucéastech vedoucim
zaméstnancem, na Rektoratu UP kvestorem UP).

4) V terminu do 15. 2. 2021 piredloZi soutasti UP Uétar-
né RUP DI vSech Géth rozvahy vykazujicich zastatek
k 31. 12. 2020. Soucésti DI budou i sestavy zlstatki
a pohybti na vybranych tGétech (vzor tiskopisu DI v pii-
loze ¢. 6). Tyto sestavy budou zpracovany za jednotlivé
soucasti a nacteny do souhrnu za UP celkem. Souhrn-
né sestava za UP bude odsouhlasovdna na zustatky
acéta v SAP.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

III. Inventarizace skladovych zasob,
aktivace nehmotného a hmotného majetku,
jeho ocenéni a vneseni do tcetnictvi

Pfi provedeni inventarizace skladi materialu k ter-
minu 31. 12. 2020 je nutno dbat na fadné vedeni
evidence skladovych karet. Inventarizace sklada v¢.
prisné zaétovatelnych tiskopist a cenin budou predany
na Uétarnu nejpozdéji v terminu do 10. 1. 2021 (viz
vnitini norma UP Provedeni inventarizace majetku,
materialovych a dokladovych inventarizaci na Univer-
zité Palackého v Olomouci v roce 2020).

Jednotliva inventarni stfediska predlozi soupis ma-
jetku vedeného v evidenci k datu 31. 12. 2020. Stav
majetku dle soucasti UP bude odsouhlasen s Gé¢etnim
stavem ro¢ni uzaveérky dle sestavy SAP transakce S_
ALR_87012277-Zistatky uc¢td HK, varianta ROZVA-
HA+PODR./, sestava bude soucasti DI.

Veskery potizeny drobny dlouhodoby hmotny maje-
tek (viz Géty 501 974 a 501 984) a nehmotny maje-
tek (518 973 a 518 983) zaeviduji jednotliva stiediska
do ucetni evidence roku 2020.

K Gcetnimu datu 31. 12. 2020 je nutné zaevidovat
do tcetni zavérky roku 2020 software nad 60 tis. K¢,
samostatné movité véci a soubory movitych véci nad
40 tis. K¢ (acty 041 a 042). Soucasné u probihajicich
investi¢nich akei, které nebudou k tomuto datu ukon-
¢eny (resp. nedojde k zatazeni hmotného investi¢niho
majetku do uzivani), ale které jsou k datu 31. 12. 2020
rozpracovany, je nutno zjistit objem rozestavénych in-
vesti¢nich akei, a to nejen podle externich dodavatel-
skych faktur, ale i podle predéavacich ¢i zjistovacich
protokolfi o provedenych pracich. Uplna hodnota
rozestavénych investi¢nich akei musi byt v Géetnictvi
k 31. 12. 2020 realné zachycena (vyuzitim formy tcto-
vani proti dohadnym polozkam, v ti¢etnictvi by mél byt
zachycen sumar veskerych zndmych vydaji investic-
nich akei véetné vydaji, které s realizaci investi¢nich
akei souvisi). V ramci uzavérkovych praci a inventa-
rizace majetku bude rovnéz provedeno odsouhlaseni
pozemki a budov UP na vypisy z katastru nemovitosti.
Pokud nékteré soucasti UP v pribéhu roku 2020 vy-
tvorily vlastni ¢innosti dlouhodoby hmotny investié¢ni
majetek, tajemnici fakult a vedouci ostatnich soucés-
ti zabezpedi ptipravu a pfedani podklada k aktivaci
hmotného majetku na EO RUP v terminu do 18. 1.
2021.

Vytvateni nehmotného majetku charakteru patentd je
na UP administrovano, evidovano, ocerniovano a inven-
tarizovano v souladu se zavéry jednani zastupcti VTP,
fakult a EO RUP a externimi auditory UP.
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V piipadé, Zze na nékterych soucastech UP existuji
k 31. 12. 2020 rozpracované zakazky, jsou tyto soucasti
povinny je ocenit a u¢tovat k téetnimu datu 31. 12.
2020 o nedokonéené vyrobé.

K dcetnimu datu 31. 12. 2020 je nezbytné rovnéz pro-
vést kontrolu dodavatelskych a odbératelskych faktur
(i zalohovych) s dirazem na ovéieni skuteénosti, zda
jako oteviené polozky ztistaly jen skuteéné nezaplace-
né faktury, tj. faktury redlné existujici a realné splatné.
V souladu s ustanovenim § 23 odst. 3 pism. a) bod 12
zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z ptijmi, ve znéni
pozdéjsich predpisi, je tfeba pamatovat na to, Ze vy-
sledek hospodateni nebo rozdil mezi pfijmy a vydaji
podle § 23 odst. 2 zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich
z ptijmd, ve znéni pozdéjsich predpisti, se zvySuje
o vysi neuhrazeného dluhu zachyceného v tcetnictvi
dluznika odpovidajiciho pohledavce, od jejiz splatnosti
uplynulo 30 mésicti nebo se promléela. Toto se nevzta-
huje na dluhy uvedené v ustanoveni § 23 odst. 3 pism.
a) bod 12 zékona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmd,
ve znéni pozdéjsich predpisi.

IV. Dals$i povinnosti souvisejici
s Géetni uzavérkou

Vsechny soucasti UP provedou uzavérky pokladen
do dne 23. 12. 2020. Nevycéerpané finan¢ni prostied-
ky soucasti prevedou na bankovni téet do KB nebo
po domluvé s pokladni RUP vrati do hlavni pokladny
RUP a do valutové pokladny RUP. Toto opatieni se
netyka SKM UP.

V terminu do 23. 12. 2020 bude provedena likvidace
v$ech vydanych stalych zaloh, zaloh na drobné vydani,
zaloh na cestovné a likvidace vSech cestovnich piika-
zl za rok 2020 (s poskytnutou zalohou na cestovné
i cestovnich piikazi, na které nebyla poskytnuta za-
loha). Udet zaloh na cestovné mtZe k terminu 31. 12.
2020 vykazovat zistatek pouze v mimotradném pii-
padé, tj. uskutecni-li se sluzebni cesta v prvnim tydnu
roku 2021. V ptipadé pozdéjsich cest je nutno zalohu
na cestovné vyplatit az v roce 2021. Cestovni ptika-
zy z roku 2020 nevyplacené pokladnou v terminu
do 23. 12. 2020 budou zatcétovany na ucet 389 — Do-
hadné Gcty pasivni.

Silniéni dan denni za mésic prosinec musi byt zatéto-
véna v terminu do 15. 1. 2021.

Uéty 395 a 261 nesmi mit k terminu 31. 12. 2020 zi-
statek.

Pokud bude pozadovana realizace plateb jesté v roce
2020 (tyka se predevsim faktur porizenych z grantd,
kde je nutno fakturu v daném kalendainim roce nejen
zaacétovat, ale i uhradit) budou v obdobi od 23. 12.
2020 hrazeny veskeré faktury okamzité po doruceni
na Uétarnu RUP bez ohledu na jejich splatnost. Ves-
keré faktury k thradé v roce 2020 je nutné dorudit
na U¢tarnu RUP nejpozdéji 29. 12. 2020 do 09:00 hod.
Pti pretctovani mzdovych nakladd formou tcetniho
dokladu musi byt dodrzeny jednotlivé Géty tctové-

7)

8)

9)

ho rozvrhu (iéet od 521 100 do 521 900). Prislusné
pretctované ¢astce mezd musi odpovidat i ¢astky po-
jistného, které je tieba rovnéz pieuctovat prislusnym
pohybem na Gc¢tech 524 100, 524 200 a 525 100 (ara-
zové pojisténi Kooperativa ve vysi stanovené zvlastnim
zadkonem) a také 527 300 (tvorba socialniho fondu).
Pretétovani mzdovych nakladd bude provedeno trans-
akei ZHR_ OPRAVY_P1B (Dodate¢né opravy vykazu
P1B) v terminu nejpozdéji do 20. 1. 2021.

Soucasti UP (pokud maji pro tuto ¢innost napli a evi-
dence lihu se jich tyka) nahlasi spotiebu osvobozeného
lihu za rok 2020 na Oddéleni rozpoctu a dani RUP
podle jednotlivych stfedisek nejpozdéji do 11. 1. 2021
(viz priloha ¢. 1).

Vnitrofaktury G¢tované na et 261 300 tykajici se
Gcetniho obdobi 2020 zauctuji obé soucasti tak, aby
Gcet 261 300 vykazoval k 31. 12. 2020 nulovy zlstatek.
Zaroven soucasti, které si vzajemné vystavuji vnitro-
faktury, je musi zatétovat ve stejném téetnim obdobi,
tak aby ¢ty 395 400 (Vnitini zG¢tovani — Dodavatelé
soucasti) a 395 401(Vnitfni ziétovani — Odbératelé
soucasti) mély k 31. 12. 2020 stejny zlstatek.

Pro piipravu podkladi pro vypocet plnéni povinného
podilu zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim
(dale jen ,ZP“) a ro¢nich statistickych vykazt soucasti
UP vyhotovi a pfedaji v terminu do 18. 1. 2021 nésle-
dujici tiskopisy:

E.1 Oznameni o plnéni povinného podilu osob
se ZP za rok 2020 (viz priloha ¢. 4)

V souvislosti se stanovenim povinnosti dodavatelim
néhradniho plnéni (NP) vloZit idaje o dodavkach spa-
dajicich do reZimu NP do evidence ndhradniho plnéni
(ENP) na portale MPSV, doslo k odstranéni povinnosti
u odbératele uvadét podrobné iidaje o ndhradnim pl-
néni. Dle informaci a idajt ziskanych z ENP na portale
MPSV bude proveden RUP vypocet plnéni povinného
podilu za odbér vyrobkt a sluzeb za UP. V piipadé ne-
splnéni povinného podilu jednotlivymi souc¢astmi UP
(zaméstnavanim osob nebo odbérem vyrobkt a slu-
Zeb), bude adekvatni ¢ast uhrazeného odvodu do SR
za nesplnéni povinného podilu pretctovana k tizi té
soucasti UP, kde nedoglo ke splnéni této povinnosti.

Roéni statistické adaje k vykazu P1b — 04

V ramci zpracovani ro¢niho vykazu o zaméstnancich
a mzdovych prostiedcich pro MSMT je potfebné sdélit
doplniujici ukazatele k 31. 12. 2020 ve fyzickych oso-
béch (viz ptiloha ¢. 5).

10) V souladu s vnitfni normou UP Zavazné postupy

pro vedeni projekti Opera¢niho programu
Vyzkum, vyvoj a vzdélavani na UP (dale jen ,,OP
VVV®) a na zakladé navazujicich jednani s externimi
auditory UP bude na zakladé informaci pfedanych
projektovymi manazery na ekonomicka oddéleni
soucasti UP v ramci ucetni zavérky provedeno k datu
31. 12. 2020 v Gcletnictvi UP u vSech projekti OP VVV
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vyporadéni vSech vydaji, které byly schvaleny posky-
tovatelem v ramci monitorovacich zprav, tzn. Ze bude
provedeno zactovani schvalené pausalni dotace na ne-
piimé naklady projektd a zaroven rozictovani naklada
projektu dle miry spolufinancovani (95 % dotace a 5%
vlastni zdroje). U projektd, u nichZ obdobi realizace
konéi k datu 31. 12. 2020, bude vySe uvedené provede-
no i u vydaja, které nebyly jesté schvaleny poskytova-
telem. Vyporadani projektti OP VVV za rok 2020 jsou
soucasti povinny provést v terminu do 25. 1. 2021.

V. Casové rozliSeni naklada a vinosi

1) Naklady pristich obdobi
Néklady, které se uc¢tuji v bézZném ucetnim obdobi
a tykaji se pristiho tcetniho obdobi, popf. nasleduji-
cich tcetnich obdobi je tfeba ¢asove rozlisit. Jedna se
napft. o predplatné novin a ¢asopisti, pojisténi majet-
ku, povinné pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla,
najemné a sluzby placené doptedu, které se tykaji na-
sledujicich Géetnich obdobi atd. Takto ¢asove rozlise-
né naklady se ac¢tuji na acet ,,381 — Naklady pristich
obdobi“ a rozpoustéji se do nékladl v ti¢etnim obdobi,
kterého se tykaji.

2) Casové rozliseni vynosi
Na G¢étu ,,384 — Vynosy pristich obdobi“ se uctuji pii-
jmy v béZném Gcéetnim obdobi, které hospodaisky pa-
tii do vynost pristich obdobi, napi. najemné piijaté
predem, kursovné prijaté predem, $kolné prijaté pie-
dem, kolejné ptijaté predem, p¥ijmy piijaté predem
na poradani kongresti, pfijmy piijaté pfedem na re-
klamni ¢innost, pijmy ptijaté predem na sluzby, které
probéhnou v nésledujicim tGéetnim obdobi.
Na tomto Gc¢tu nelze Gcétovat zalohy piijaté predem, ty
se Uctuji na uctu 324 — Prijaté zalohy.

3) Dohadné Géty pasivni
Na Gétu ,389 — Dohadné Gcty pasivni® se v terminu
k 31. 12. daného téetniho obdobi Gétuji dohadné po-
lozky pasivni. Jedna se o o¢ekavané zavazky, protoze
neni zndma jejich piesna vyse a nejsou doloZeny ves-
kerymi potfebnymi doklady (napi. nevyfakturované
dodavky elektrické energie, vodného a sto¢ného, tele-
fonti, oprav a ostatnich sluzeb apod.).

4) Dohadné uéty aktivni
Na Gétu ,388 — Dohadné Géty aktivni“ se v terminu
k 31. 12. daného téetniho obdobi Gétuji aktiva, ktera
nelze vykazat jako obvyklé pohledavky, zpravidla je
nelze dolozit veSkerymi potfebnymi doklady a neni tak
znama jejich presna vyse — jedné se o ocekavané po-
hledavky (napt. pohledavka za pojistovnou v disled-
ku pojistnych udalosti v pfipadech, kdy jesté nebyla
poskytnuta nahrada a pojistovna nepotvrdila k 31. 12.
koneénou vysi nahrady, ztc¢tovani dotace OP VVV).

VI. Finan¢ni dary a prispévky

Veskeré neinvesti¢ni finan¢éni dary poskytnuté v roce 2020
budou zatcétovany na Gétu 682 — Prijaté prispévky — dary,

investi¢ni na Géet 901 900 — Vlastni jméni — tvorba — dary.
(d¢tovani téchto dart neprobih4 v roce 2020 pres FUUP
911 710 — 911 711). Finan¢ni dary a p¥ispévky poskytnuté
v roce 2020 urcené pro aktivity realizované v letech nasle-
dujicich musi byt podloZeny darovaci smlouvou, ve které
je toto vyslovné uvedeno. U viceletych dart se zlistatek
daru k 31. 12. zatétuje do FUUP (MD 549 998 rtizné zdro-
je/DAL 911 7710 zdroj 85). Zistatek viceletého investi¢niho
daru se k 31. 12. zatétuje do FUUP (MD 901 900 riizné
zdroje/ DAL 911 730 zdroj 85).

VII. Fondy

Socialni fond (déale jen ,,SF*) je v roce 2020 tvoren ve vysi
do 2 % z objemu mzdovych nikladi mimo OON ze zdrojt
11,18, 19, 30, 39, 50, 59, 90 a 95. V piipadé, Ze u Gcelovych
programi (ostatni zdroje) byla v rozpoé¢tu od poskytova-
tele poskytnuta a feSitelem narokovana ¢astka na tvorbu
SF, bude tato tvorba t¢tovana piimo na konkrétni SPP
projektu.

Cerpani Stipendijniho fondu bude zti¢tovano do vy-
nosu (cet 648).

Fond tcelové urcenych prostfedkd bude tvoten v sou-
ladu s vnitini normou UP Tvorba a pouziti fondu tcelové
uréenych prosttedkt na UP.

Prevod zstatku prispévkia na vzdélavaci, védeckou
a vyzkumnou ¢innost ze statniho rozpoctu k 31. 12. 2020
do Fondu provoznich prostiedki nebo pouziti prostied-
kt Fondu provoznich prostiedki k thradé v bézném roce
nepokrytych provoznich nédkladt budou projednany s jed-
notlivymi souc¢astmi UP nejpozdéji v terminu do 1. 2. 2021.

VIII. Ocenéni pohledavek a zavazka v cizi méné

Nevyrovnané pohledavky a zavazky k 31. 12. v cizi méné
budou k datu 31. 12. 2020 ocenény kurzem CNB vyhlaso-
vanym k 31. 12. 2020, rozdil oproti pivodnimu kurzu bude
zatctovan na ucet 545 100 nebo 645 100. Stejnym zpliso-
bem budou ocenény i zalohy piijaté (icet 324) a vydané
(Gcet 314) evidované v cizi méné. Zalohy v cizi méné, které
byly uhrazeny z bankovniho a¢tu vedeného v méné CZK
musi byt piecenény ru¢né. Soucasti zaslou podklady k oce-
néni (zalohovou fakturu v cizi méné véetné dokladu v SAP
a doklad o tthradé v méné CZK) vedouci Uétarny RUP.

IX. Vyporadani prispévku a dotaci
se statnim rozpoctem

V terminu do 21. 1. 2021 je nutné zpracovat a piedat
na Oddéleni rozpoctu a dani RUP tiskopis ,,Vypotradani
dotaci se statnim rozpoctem za rok 2020° (viz ptiloha
¢. 2).

X. Uéetni uzavérka roku 2020
1) PredbéZné uzavérka roku 2020 bude provedena v ter-

minu do 21. 1. 2021. Po tomto terminu jiz nebude
mozné navadét dodavatelské a odbératelské faktury
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do roku 2020. Termin koneéné tcetni uzavérky za rok X. Spole¢na a zavérec¢na ustanoveni
2020 ani koneény termin predani vykazi MSMT CR
doposud neni zndm. Vy$e uvedené terminy budou do- 1) Terminy stanovené touto vnitini normou jsou pro za-
datecné uptesnény. méstnance UP zavazné. Nedodrzeni terminu by moh-
2) Pro zGétovani mzdovych nékladid plati termin tGcet- lo negativné ovlivnit plnéni danovych, vykaznickych
ni uzavérky 4. 1. 2021. Po tomto terminu, nejpozdéji a dalsich acetnich povinnosti.
vSak do 20. 1. 2021 lze jiz pfetctovavat pouze mzdy 2) Ve smyslu této vnitini normy se postupuje pii ptipra-
mezi jednotlivymi zdroji a OON mezi jednotlivymi vé€ a zpracovani tcetni uzavérky za rok 2020. Uve-
zdroji (pomoci transakce ZHR_ OPRAVY_P1B), ale dené postupy jsou zavazné pro vSechny soucasti UP.
celkova vyse mezd a celkova vyse OON jiz musi zistat Za splnéni tkold a dodrzeni termint této vnitini nor-
nezménéna. V souvislosti s uzavérkou je tieba ovéfit, my odpovidaji tajemnici fakult, vedouci univerzitnich
zda vyse mzdovych nakladt celkem a v jednotlivych zafizeni a vedouci zaméstnanci RUP.
zdrojich na analytickych tGctech actu 521 odpovida 3) Tato vnitfni norma nabyva platnosti dnem jejiho zve-

vysi mzdovych nakladi celkem, jednotlivym zdrojam
a mzdovym slozkam sestavy ,,Piehled mzdovych druhti
v obdobi od 1. 1. 2020 do 31. 12. 2020“ (dle sestavy
,P206).

V Olomouci dne 22. prosince 2020

Fejnéni a Géinnosti dnem po dni, kdy nabyla platnosti.

Ing. Jiri Pridal, v. r.
kvestor UP

Seznam piiloh:

Priloha €. 1 — Stav lihu nakoupeného bez spotiebni dané k 31. 12. 2020

Piiloha €. 2 — Vyporadani dotaci se statnim rozpoctem za rok 2020

Priloha €. 3 — Vzor tiskopisu dokladové inventury

Priloha é. 4 — E.1. Ozndmeni o plnéni povinného podilu osob se ZP — zaméstnanci za rok 2020
Priloha €. 5 — Ro¢ni statistické tidaje za rok 2020

Priloha €. 6 — Dokladova inventarizace k 31. 12. 2020
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Priloha €. 3 — Vzor tiskopisu dokladové inventury

Dokladova inventura uctu:

PS: k 1.1.2020 KS: ke dni 31. 12. 2020
Cislo Datum
Popis ucetniho pfipadu dokladu ucetniho Ma Dati (K¢) Dal (K¢)
pripadu

Analyticky ucet celkem

Poznamka:

V Olomouci dne
Odpovédny zaméstnanec:
Inventurni komise:

Podpisy:

Predseda:

Clenové:
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Priloha €. 4 — E.1. Oznameni o plnéni povinného podilu osob se ZP — zaméstnanci za rok 2020

Termin predani do 17. 1. 2021

Fakulta/soucast/zarizeni UP:

E.1 Oznameni o plnéni povinného podilu osob se ZP
- zaméstnanci za rok 2020

Jmenny seznam zameéstnanci se OZP (osoby invalidni v 1. nebo 2. stupni, osoby zdravotné
znevyhodnéné a osoby, které byly organem soc. zabezpeceni posouzeny, Ze jiZ nejsou invalidni, a
to po dobu 12 mésict ode dne tohoto posouzeni) a OTZP (osoby invalidni ve 3. stupni), ve kterém
bude uvedeno:

piijmeni a jméno, OSOBNI CISLO, rodné ¢&islo, oznaéeni ,,0ZP* nebo ,,OTZP* v roce 2020 od —
do (uved'te bud’ ,,cely rok“, nebo cel¢ datum vzniku — skon¢eni OZP nebo OTZP), pracovni pomér
v roce 2020 od — do (uvedte bud’ ,,cely rok“, nebo celé datum vzniku nebo skonceni prac. pomeéru,
pokud vznikl nebo skoncil v pribéhu kalendainiho roku 2020), vySe ivazku v roce 2020 od — do
(uved’te bud’ ,,cely rok*, nebo celé datum pii zméné ivazku behem kal. roku 2020).

Prijmeni a Oznaceni OZP, ozZp, OTZP Pracovni pomér VySe tivazku
jméno, osobni oTZP vroce 2020 (od - | vroce 2020 (od- | vroce 2020 (od-
cislo do): do) : do) :

a rodné ¢islo

V pripadé potfeby uved’te dalsi zaméstnance v priloze, kazdy list musi byt podepsan.

Diilezité upozornéni: Zpracovatel’ka ,,Oznameni o plnéni povinného podilu osob se ZP -
zaméstnanci za rok 2020 za fakultu/zatizeni UP odpovida za uvedené udaje. Doklady prokazujici
plnéni povinnosti podle § 81 zakona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozd¢jsich predpisd,
(doklady osob se ZP, tj. potvrzeni nebo rozhodnuti organu socialniho zabezpeceni, resp. Gitadu prace
dle § 67 zakona a jejich mzdové listy) musi byt na fakulté, resp. zatizeni UP zalozeny tak, aby byly
k dispozici pro ucely kontroly ze strany Gfadu prace, ptip. inspektoratu prace.

Prohlasuji, Ze zde uvedené udaje v¢. prip. prilohy odpovidaji skutecnosti a souhlasi s personalni
evidenci vedenou v nasi soucasti v souladu s platnymi predpisy.

V Olomouci dne:

Zpracoval/a: podpis:




12 Vnitini norma UP ¢. K-B-20/27

Piiloha €. 5 — Ro¢ni statistické tidaje za rok 2020

Termin piedani do 20. 1. 2020

Fakulta/zarizeni UP:
Rodéni statistické iidaje za rok 2020

A. Stav zaméstnanci k 31. 12. 2020 celkem podle okresii sidla pracovisté ve fyzickych osobach
(neprepoctené pocty) :

KRAJ PRACOVISTE (Olomouc):

Olomouc
Kraj Olomoucky (sidlo a kraj pracovisté dopliite)

1. pocet Zen/muZzi na matetské dovolené

2. pocet Zen/muzll na rodi¢ovské dovolené *)

3. podet osob pracujicich na dohody (DPP,DPC)
(vice dohod s jednou osobou, uvede se jen 1x)
4. pocet odpracovanych hodin na DPP, DPC
celkem za rok 2020

B. Primérny pocet zaméstnanciu za rok 2020 pi‘epocteny:

1. poCet zaméstnanci zdrav. postizenych
(osoby invalidni v 1. a 2. stupni)

2. pocet zamést. s t€z8im zdr. postiz. (vzdy PID,
plné invalidni — 3. stupen, 1 kdyZ nepobira dich.)

C. Ostatni udaje (uvede se pouze v pripadé existence pracovist’ mimo Olomouc, a to podle
prislusnych kraji) :

1. primérny pocet zaméstnanci za rok 2020
piepocteny

2. pramérny pocet zaméstnancu za rok 2020
nepiepocteny, tj. bez ohledu na uvazky

3. vyplacené mzdy za rok 2020 celkem K¢
(bez OON)

4. vyplacené OON za rok 2020 celkem K¢

D. Jmenny seznam Zen (prip. muZii) na MD a rodicovské dovolené k 31. 12. 2020:
1. seznam Zen na mateiské dovolené (§ 195, piip. § 197 z. €. 262/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich
ptedpis, dale jen ,,ZP*, pfi pfevzeti ditéte)

2. seznam zen (muzil) na rodi¢ovské dovolené (§ 196 ZP)
Pozor! RD pouze do 3 let véku ditéte. Od 3 do 4 let, ptip. déle, je jiz neplacené volno, neuvadi se!

Na kaZzdém priehledu vé. prip. priloh musi byt uvedeno jméno toho, kdo uidaje zpracoval, datum
odeslani a podpis (Ize poslat mailem, poté pisemné s podpisem).

V Olomouci dne

Zpracovala: podpis:
*) Do poctu Zen/muzii na RD patii i zaméstnankyn¢/zaméstnanec, ktery je na RD, ale v jiném prac.
poméru pracuje (tzn. v pivodnim PP ¢erpa RD, v dal§im PP, na jiny druh préce, pracuje).
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UPOL - Dokladova inventarizace k 31. 12. 2020 - nezarazeny majetek + opravky |

Utet  |Dlouhy text Gétu s;:;’(l‘) I?I;l-l (1)2

041 100 Nedokon&eny dlouhodoby NM 0,00
041 200 Nedokonceny dlouhodoby NM - bezuplatné nabyty 0,00
041 300 Nedokonceny dlouhodoby NM-patenty 0,00
Nedokonéeny nehmotny majetek - celkem 0,00

042 100 Nedokonceny dlouhodoby HM - stavby 0,00
042 200 Nedokonceny dlouhodoby HM - stroje a zafizeni 0,00
042 300 Nedokonéeny dlouhodoby HM - dopravni prostfedky 0,00
042 400 Nedokonceny dlouhodoby HM - pozemky 0,00
042 500 Nedokonceny dlouhodoby HM - umélecka dila 0,00
042 600 Nedokonéeny dlouhodoby HM - bezuplatné potizeny 0,00
042 900 Nedokonceny dlouhodoby HM - pfeuctovani DPH 0,00
0,00

052 100 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek 0,00
052 150 Zalohy na HM bez vypoc¢tu DPH - 052 0,00
052 343 Zalohy na HM - EU - 052 0,00
Poskytnuté zalohy na hmotny majetek - celkem 0,00

061 100 Podily-ovl. nebo ovl. osoba 0,00
067 100 Ostatni dlouhodobé pujcky 0,00
Finan¢ni majetek - celkem 0,00

073 100 Opravky k softwaru 0,00
074 100 Opravky k ocenitelnym pravim 0,00
078 100 Opravky k drobnému dlouhodobému nehmotnému majetku 0,00
Opravky k nehmotnému majetku - celkem 0,00

081 100 Opravky ke stavbam 0,00
082 100 Opravky k samost. movitym vécem a soub. movitych v 0,00
088 100 Opravky k drobnému dlouhodobému hmotnému majetku 0,00
Opravky k hmotnému majetku - celkem 0,00

K nedokon€enému majetku bude dolozen seznam karet nekodon&eného majetku v€etné divodu
nezarazeni majetku do evidence
Opravky budou dolozeny Rekapitulaci majetku dle NS a majetkovych tfid
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UPOL - Dokladova inventarizace k 31.12. 2020- skladova evid. tf. 1, tf.2 - Ceniny + sklady v podroz. evidenci

111 100 |Pofizovany material 33,00 32,00 -1,00
111 200 |Kredit-vyrovnani pfijmu 0,00 0,00 0,00
111 201 |Pofizovany material - KREDIT spoj ucet 0,00 0,00 0,00
111 300 |Pofizovany material - sklad v KREDITu 0,00 0,00 0,00
111 500 |Pofizovany material - hotovost v KREDITu 0,00 0,00 0,00

Pofizovany material - celkem 33,00 32,00 -1,00
112 100 |Material na skladé 0,00 0,00 0,00
112 101 [Material na skladé - cenové rozdily 0,00 0,00 0,00
112 200 |Material na skladé - sklad neni v SAP 0,00 0,00 0,00
112 300 |Material na skladé - sklad v KREDITu 0,00 0,00 0,00

Material na skladé - celkem 0,00 0,00 0,00
121 100 |Nedokonc&ena vyroba 0,00 0,00 0,00

Nedokonéena vyroba 0,00 0,00 0,00
123 100 |Vyrobky 0,00 0,00 0,00
123 200 |Vyrobky - Sklad publikaci Vydavatelstvi FF 0,00 0,00 0,00

Vyrobky - celkem 0,00 0,00 0,00
131 201 |Pofizovany material - KREDIT spoj ucet 0,00 0,00 0,00
131300 |Pofizované zbozi - sklad v KREDITu 0,00 0,00 0,00

Pofizované zbofi - celkem 0,00 0,00 0,00
132 200 |Zbozi na skladé a v prodejnach - sklad neni v SAP 0,00 0,00 0,00
132 300 |Zbozi na skladé a v prodejnach - sklad v KREDITu 0,00 0,00 0,00

Zbozi na sklavé - celkem 0,00 0,00 0,00
211 110 |Pokladna LF 0,00 0,00 0,00
211 111 |Pokladna FZV 0,00 0,00 0,00
211120 [Pokladna FF 0,00 0,00 0,00
211130 [Pokladna PiF 0,00 0,00 0,00
211 140 |Pokladna PdF 0,00 0,00 0,00
211 150 |Pokladna FTK 0,00 0,00 0,00
211160 |Pokladna CMTF 0,00 0,00 0,00
211170 |Pokladna PF 0,00 0,00 0,00
211180 |[Pokladna SKM 0,00 0,00 0,00
211 181 [Pokladna SKM - menza 0,00 0,00 0,00
211190 |Pokladna RUP 0,00 0,00 0,00
211196 |Pokladna IK 0,00 0,00 0,00
211 201 |Pokladna valutova - EUR 0,00 0,00 0,00
211202 |Pokladna valutova - USD 0,00 0,00 0,00
211 204 |Pokladna valutova - GBP 0,00 0,00 0,00
211 205 |Pokladna valutova - CHF 0,00 0,00 0,00

Pokladny - celkem 0,00 0,00 0,00
213100 |Ceniny 0,00 0,00 0,00
213300 |Ceniny - socialni fond 0,00 0,00 0,00
213400 |Ceniny - medaile 0,00 0,00 0,00

Ceniny - celkem 0,00 0,00 0,00
989100 |Material na skladé CO 0,00 0,00 0,00
995100 |PFisné zuctovatelné tiskopisy 0,00 0,00 0,00

Sklady vedené v podrozvahové evidenci - celkem 0,00 0,00 0,00

K tabulce se prilozi zapisy z fyzickych inventur k 31.12.2020
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| UPOL -Dokladova inventarizace k 31.12. 2020 - Tfida 3 - pohledavky a zavazky |

[0cet  [Dlouhytextucty T Zastatekk31.12. MD (+)iDal () |
311100 |[Odbératelé 0,00
311200 [Odbératelé zahranicni 0,00
311 201 [Odbératelé - ocenéni v cizi méné 0,00
311|Obératelé - celkem 0,00
314 100 |Poskytnuté zalohy - tuzemsti dodavatelé 0,00
314 150 |Poskytnuté zalohy - tuzemsti dodavatelé bez DPH 0,00
314 200 |Poskytnuté zalohy - zahrani¢ni dodavatelé 0,00
314 201 [Poskytnuté zalohy - ocenéni v cizi méné 0,00
314 300 |Poskytnuté zalohy - energie 0,00
314 343 |Poskytnuté zalohy - EU dodavatelé 0,00
314 400 ([Poskytnuté zalohy - ostatni 0,00
314 500 |Poskytnuté zalohy - opravy 0,00
314|Poskytnuté zalohy - celkem 0,00
315100 |Ostatni pohledavky - Cizi platby 0,00
315101 |Ostatni pohledavky - CPL2 0,00
315200 |Ostatni pohledavky - Kolejné 0,00
315201 |Ostatni pohledavky - Ubytovani 0,00
315202 |Ostatni pohledavky - Stravné 0,00
315300 |[Ostatni pohledavky - Najemné 0,00
315400 |Ostatni pohledavky - Ostatni 0,00
315500 |[Ostatni pohledavky - pfefakturace 0,00
315800 [Ostatni pohledavky - Pfedpis 0,00
315801 |Ostatni pohledavky - Kooperativa 0,00
315900 [Ostatni pohledavky - dlouhodobé nad 1 rok 0,00
315|Ostatni pohledavky - celkem 0,00
321100 [Dodavatelé tuzemsti 0,00
321 200 [Dodavatelé zahrani¢ni 0,00
321 201 [Dodavatelé - ocenéni v cizi méné 0,00
321|Dodavatelé - celkem 0,00
324 100 |Prijaté zalohy - tuzemsti odbératelé 0,00
324 110 [Pfijaté zalohy - bez DPH 0,00
324 150 |Prijaté zalohy - tuzemsti odbératelé bez DPH 0,00
324 200 |Prijaté zalohy - zahrani¢ni odbératelé 0,00
324 201 |Prijaté zalohy - ocenéni v cizi méné 0,00
324 300 |Prijaté zalohy - kauce identifik.karty zaméstnan. 0,00
324 301 [PFijaté zalohy - kauce ISIC studenti 0,00
324 302 |Prijaté zalohy - studenti kauce 0,00
324 303 [Prijaté zalohy - kauce byty 0,00
324 304 [Prijaté zalohy - studenti ISKAM 0,00
324 311 |PZ - kauce identifikaéni karty-kredit 0,00
324 343 |Pfijaté zalohy - EU odbératelé 0,00
324 400 |[PZ - ucty stravniku - kredit 0,00
324 401 |Prijaté zalohy - ostatni 0,00
324 402 |PZ - zruSené ucty studentl - kredit 0,00
324 403 |Prijaté zalohy - kredit na tisky a kopirovani 0,00
324 500 |Prijaté zalohy - vybérova fizeni 0,00
324 600 [Prijaté zalohy - fondy EU 0,00
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324 610 |Prijaté zalohy - fondy EU - investi¢ni 0,00
324 690 |Prijaté zalohy - fondy EU-vratky 0,00
324 (Prijaté zalohy - celkem 0,00
325100 |Ostatni zavazky 0,00
325 111 |Ostatni zavazky - srazky z mezd 0,00
325 200 |Ostatni zavazky - stfediskovy ucet 0,00
325201 |Ostatni zavazky - ocenéni v cizi méné 0,00
325 302 |Ostatni zavazky - kauce-majetek 0,00
325 303 |Ostatni zavazky - kauce byty 0,00
325800 |Ostatni zavazky - vyplaty stipendii 0,00
325801 |Ostatni zavazky - pfima podpora 0,00
325901 |Ostatni zavazky 0,00
325 |Ostatni zavazky - celkem 0,00

333 100 |Ostatni zavazky vici zaméstnancim - mzdy 0,00
333 110 |Ostatni zavazky vic¢i zaméstnancim - exekuce 0,00
333 120 |Ostatni zavazky vici zaméstnancum - vrac.mzdy 0,00
333 200 |Ostatni zavazky vuci zaméstnancum - ostatni 0,00
333 300 |Ostatni zavazky vici zaméstnancim - razné 0,00
333 301 |Ostatni zavazky vuci zaméstnancum - pfisp.stravné 0,00
333 0,00
335100 |Pohledavky za zaméstnanci 0,00
335200 |Pohledavky za zaméstnanci - zalohy vyplacené pokla 0,00
335210 |Pohledavky za zaméstnanci - zalohy na drobna vydan 0,00
335220 |Pohledavky za zaméstnanci - zalohy na cestovné 0,00
335 221 |Pohledavky za zaméstnanci - zalohy cest.uhr.na ucet 0,00
335 230 |Pohledavky za zaméstnanci - zalohy na zahr. cesty 0,00
335 231 |Pohledavky za zaméstnanci - zal.na zah.ces.uhr.na u 0,00
335300 |Pohledavky za zaméstnanci - stravné-menza 0,00
335301 |Pohledavky za zaméstnanci - stravné-sorbi 0,00
335 302 |Pohledavky za zaméstnanci - stravné-vrac.pfispévku 0,00
335400 |Pohledavky za zaméstnanci - ngjemné 0,00
335 500 |Pohledavky za zaméstnanci - pljcky socialni fond 0,00
335600 |Pohledavky za zaméstnanci - zéloha na mzdy 0,00
335700 |Pohledavky za zaméstnanci - ostatni 0,00
335800 |Pohledavky za zaméstnanci - z mezd 0,00
335|Pohledavky za zaméstnanci - celkem 0,00

346 110 |Naroky na provozni dotace - Evropské fondy 0,00
346 190 |Naroky na provozni dotace - Zahrani¢ni 0,00
346 191 |Naroky na provozni dotace - Zahranicni - ocenéni 0,00
346 290 |Naroky na inveti¢ni dotace - Zahrani¢ni 0,00
346 410 |Naroky na inveti¢ni dotace - Evropské fondy 0,00
346|Naroky na dotace a prispévky - celkem 0,00

368 100 |Zavazky z partnerstvi 0,00
Zavazky z partnerstvi 0,00

378 100 |Jiné pohledavky 0,00
378 110 |Jiné pohledavky - pfevod partnerovi 0,00
378 200 |Jiné pohledavky - pfipady pro skodni komisi 0,00
378 410 |Jiné pohledavky - pfevod partnerovi - investice 0,00
378 500 |Jiné pohledavky - pfjmy bankovni ucty 0,00
378(|Jiné pohledavky - celkem 0,00
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379 100 [Jiné zavazky 0,00
379110 |Jiné zavazky - pfijem od partnera 0,00
379 200 [Jiné zavazky - rekreaCni poplatky 0,00
379 210 [Jiné zavazky - darkové poukazy Pevnosti poznani 0,00
379 300 [Jiné zavazky - exekuce 0,00
379400 |Jiné zavazky - vyplaty stipendii 0,00
379410 |Jiné zavazky - pfijem od partnera - investice 0,00
379 500 [Jiné zavazky - vydaje - bankovni ucty 0,00
379 600 [Jiné zavazky - vratky 0,00

379|Jiné zavazky - celkem 0,00
381 100 [Naklady pfistich obdobi 0,00

381|naklady pristich obdobi - celkem 0,00
383 100 |Vydaje pFistich obdobi 0,00

383|Vydaje pristich obdobi - celkem 0,00
384 100 [Vynosy pfistich obdobi 0,00

384|Vynosy pristich obdobi - celkem 0,00
385 100 |Prijmy pristich obdobi 0,00

385|Prijmy pristich obdobi - celkem 0,00
388 100 |Dohadné ucty aktivni - neinvestice 0,00
388 110 |Dohadné ucty aktivni - partnerf - neinvestice 0,00
388 200 |Dohadné ucty aktivni -investice 0,00
388 210 [Dohadné ucty aktivni - partnefi - investice 0,00

388|Dohadné ucty aktivni - celkem 0,00
389 100 |Dohadné udty pasivni - neinvestice 0,00
389 110 |Dohadné ucty pasivni- partnefi - neinvestice 0,00
389 200 ([Dohadné ucty pasivni - investice 0,00
389 210 |Dohadné ucty pasivni - partnefi - investice 0,00

389|Dohadné ucty pasivni - celkem 0,00
391 100 |Opravna polozka k pohledavkam 0,00

391|Opravna polozka k pohledavkam - celkem 0,00
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|[UPOL - Dokladova inventarizace k 31.12. 2020 - Tfida 9 Fondy + dlouh. bank.uvéry |
[Ocet  [olouhytextuctu [rocatecniaustatokcit[Konecny sstatickt. 12]
911100 Fond odmén - tvorba 0,00 0,00
911101 Fond odmén-Cerpani 0,00 0,00

Fond odmén - celkem 0,00 0,00
911200 Fond socialni - tvorba 0,00 0,00
911201 Fond socialni - €erpani-penzijni,diich.a Zivot.pfip 0,00 0,00
911202 Fond socialni - ¢erpani-zavodni stravovani 0,00 0,00
911203 Fond socialni - erpani-rehab.,zdravot.potfeby 0,00 0,00
911204 Fond socialni - Eerpani-spolecen.a sport. akce 0,00 0,00
911205 Fond socialni - Eerpani-odmény k Zivot.jubileu 0,00 0,00
911206 Fond socialni - ¢erpani-pjcky zaméstnancim 0,00 0,00

Fond socialni - celkem 0,00 0,00
911600 FRIM - poc¢atecni zUstatek 0,00 0,00
911601 FRIM z FPP - poc¢atec¢ni zlstatek - zdroj 81 0,00 0,00
911602 FRIM - po¢atecni zUstatek - finan¢ni dary 0,00 0,00
911603 FRIM - tvorba - pfidél z HV 0,00 0,00
911604 FRIM - pfevody mezi soucastmi 0,00 0,00
911605 FRIM - tvorba - pfevody z jinych fondu 0,00 0,00
911606 FRIM z FPP-tvorba - pfevody z ost.fond(-zdroj 81 0,00 0,00
911607 FRIM - tvorba - dary 0,00 0,00
911608 FRIM z FPP - pfevody mezi sou¢astmi 0,00 0,00
911610 FRIM - tvorba - odpisy 0,00 0,00
911611 FRIM - tvorba - zlistatkova cena (prodej, manka) 0,00 0,00
911612 FRIM - tvorba - ostatni 0,00 0,00
911679 FRIM z FPP - €erpani - splatky uvéru 0,00 0,00
911684 FRIM z FPP - Cerpani - nehmotny majetek 0,00 0,00
911685 FRIM z FPP - Eerpani - umélecka dila 0,00 0,00
911686 FRIM z FPP - Cerpani - pozemky 0,00 0,00
911687 FRIM z FPP - Cerpani - dopravni prostfedky 0,00 0,00
911688 FRIM z FPP - Cerpani - stroje a zafizeni, sam.m.vé 0,00 0,00
911689 FRIM z FPP - Eerpani - stavby 0,00 0,00
911694 FRIM - Cerpani - nehmotny majetek 0,00 0,00
911695 FRIM - €erpani - umélecka dila 0,00 0,00
911696 FRIM - Cerpani - pozemky 0,00 0,00
911697 FRIM - Cerpani - dopravni prostfedky 0,00 0,00
911698 FRIM - Cerpani - stroje a zafizeni, samost.mov.véc 0,00 0,00
911699 FRIM - Cerpani - stavby 0,00 0,00

FRIM - celkem 0,00 0,00
911700 Fond ucelové urenych prostf. - tvorba 0,00 0,00
911701 Fond ucel.uréenych prostfedkl - cerpani 0,00 0,00
911710 Fond ucel.uréenych prostredku - dary-tvorba 0,00 0,00
911711 Fond ucel.uréenych prostfedku - dary - Eerpani 0,00 0,00
911720 Fond ucel.uréenych prostfedku-spoluresitelé-tvorba 0,00 0,00
911721 Fond Ucel.uréenych prostfedku-spoluresitelé-cerpan 0,00 0,00
911730 Fond ucelové urCenych prostf. - tvorba investiéni dary 0,00 0,00
911731 Fond ucel.uréenych prostfedku - erpani invest. Dary 0,00 0,00
911740 Fond uc€elové urenych prostr. - tvorba - investice 0,00 0,00
911741 Fond ucel.uréenych prostfedku - erpani - investice 0,00 0,00

FUUP - celkem 0,00 0,00
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911800 Fond stipendijni 0,00 0,00
911801 Fond stipendijni - erpani 0,00 0,00
911802 Fond stipendijni - pfevody mezi soucastmi 0,00 0,00

Fond stipendijni - celkem 0,00 0,00
911900 FPP - tvorba - pfevody 0,00 0,00
911901 FPP - erpani - pfevody 0,00 0,00
911902 FPP - ¢erpani - pfevody do ostatnich fondl 0,00 0,00
911903 FPP - pfevody mezi souc¢astmi 0,00 0,00
911904 FPP - tvorba - rezerva OP VaVpl 0,00 0,00
911905 FPP - Cerpani - rezerva OP VaVpl 0,00 0,00
911910 FPP - tvorba HV 0,00 0,00
911911 FPP - ¢erpani HV 0,00 0,00
911912 FPP - €erpani HV - pfevody do ostatnich fondu 0,00 0,00
911913 FPP - pfevody mezi sou¢astmi z HV 0,00 0,00
911920 FPP - tvorba - rezerva 0,00 0,00
911921 FPP - Cerpani - rezerva 0,00 0,00
911930 FPP - tvorba - ubytovaci stipendia 0,00 0,00
911931 FPP - Cerpani - ubytovaci stipendia 0,00 0,00
911940 FPP - tvorba -socialni stipendia 0,00 0,00
911941 FPP - Cerpani - socialni stipendia 0,00 0,00
911950 FPP - tvorba - stipendia ukazatel C 0,00 0,00
911955 FPP - tvorba - ukazatel | 0,00 0,00
911956 FPP - erpani - ukazatel | 0,00 0,00
911951 FPP - erpani - stipendia ukazatel C 0,00 0,00
911960 FPP - tvorba - ukazatel F 0,00 0,00
911961 FPP - Cerpani - ukazatel F 0,00 0,00
911965 FPP - tvorba - ukazatel P 0,00 0,00
911966 FPP - erpani - ukazatel P 0,00 0,00
911970 FPP - tvorba - ukazatel D 0,00 0,00
911971 FPP - Cerpani - ukazatel D 0,00 0,00
911980 FPP - tvorba - havarijni a socialni fond 0,00 0,00
911981 FPP - €erpani - havarijni a socialni fond 0,00 0,00
911982 FPP- ¢erpani-hav.a soc.fond-pfevod do ostat. fondd 0,00 0,00

Fond provoznich prostredki - celkem 0,00 0,00
951100 Dlouhodobé bankovni Gvéry 0,00 0,00
951101 Dlouhodobé bankovni uvéry - do 1 roku 0,00 0,00

Dlouhodobé bankovni uvéry - celkem 0,00 0,00






