Vybérové Fizeni na misto referenta/referentky na studijnim od  déleni
PFirodov édecké fakulty Univerzity Palackého v Olomouci

Prirodovédecka fakulta Univerzity Palackého v Olomouci vypisuje vybéroveé fizeni na
misto referenta/referentky na studijnim oddéleni.

Napln prace:

- komunikace se studenty - poradenska a konzultacni ¢innost;

- vedeni studijni agendy;

« administrativni ¢innost;

« préce s informacénim systémem STAG,;

« vyfizovani korespondence;

- administrativni podpora sekretdfkam a pedagogum na katedréch.

Pozadavky:
« min. vy35i odborné nebo vysokoSkolské bakalarské vzdélant;

« vyborné komunikac¢ni schopnosti a pro-klientsky pfistup;
- peclivost a organiza¢ni schopnosti;

« empatie;

- dobré& znalost prace s PC (internet, MS Office), znalost prace se STAGem
vyhodou;

- zakladni orientace v problematice studijnich zalezitosti vysokych Skol
vyhodou;

« komunikativni znalost angli¢tiny nejlépe na arovni B2.
Nabizime:

« nastupni mzdu dle odpracované praxe (16.000 — 20.000 K¢);
« moznost profesniho a jazykového vzdélavani;

« praci v modernim pracovnim prostredi;

« 28 dni dovolené;

« pFispévek na stravovani a dalSi benefity;

« termin nastupu dohodou;

« pracovni smlouvu na jeden rok s moznosti prodlouzeni.

Pozice je do 15. 3. 2017 (v&etné) vyhlaSena pouze pro interni pro zajemce z PfF UP,
pfip. i jinych fakult UP. Nebude-li pozice do této doby obsazena, nabidka bude
zverejnéna i zajemcum mimo UP do 31. 3. 2017 (v€etné). Nabidky posilejte vyhradné
e-mailem na e-mail jir.mazal@upol.cz.




