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POKYNY PRO ODEVZDÁVÁNÍ ZÁVĚREČNÝCH PRACÍ 
(BAKALÁŘSKÉ, DIPLOMOVÉ, DOKTORSKÉ) 

Před odevzdáním práce:
S vedoucím konzultovat, zda má být zveřejněna kompletní verze závěrečná práce. Pokud ANO – pokračovat dle pokynů v bodech 1-4, pokud NE – vyplnit formulář dle bodu 5

Postu při odevzdání práce:	
1.	Vložit závěrečnou práci v kompletní verzi do STAGU
2. 	Vložit bibliografická data do STAGU (dle vyhlášky)
[bookmark: _GoBack]3.	Na základě předchozí domluvy s vedoucím práce odevzdat také vyplněný formulář ŽÁDOST O UMOŽNĚNÍ DOČASNÉHO NEZVEŘEJNĚNÍ ČÁSTI KVALIFIKAČNÍ PRÁCE (ke stažení na webu Katedry biochemie) podepsaný vedoucím práce – po schválení této žádosti nebude závěrečná práce vložená do STAGu po dané období zveřejněna a je potřeba dodat tištěný výtisk závěrečné práce na sekretariátu Katedry biochemie                   (p. sekretářka Markéta Brussová)


PŘIHLÁŠENÍ KE STÁTNÍ ZKOUŠCE
1. Studenti, kteří splnili studijní povinnosti a chtějí se přihlásit ke státním závěrečným zkouškám (bakalářským, magisterským) musí mít předměty státní závěrečné zkoušky zapsané ve STAG. Pokud tak v předzápise neučinili, je nutné požádat na studijním oddělení o jejich dodatečné zapsání.
2. Na státní závěrečné zkoušky se všichni studenti přihlašují jako na běžné zkoušky, tj. prostřednictvím Portálu UP.
3. Student se může zapsat na předměty státní závěrečné zkoušky nejpozději 2 týdny a odepsat nejpozději 2 týdny před danou zkouškou. V případě studentů informatiky je tato lhůta 3 týdny. Posouvání termínů zapsání a odepsání nebude povoleno.
4. Studenti, kteří se přihlásí ke státní závěrečné zkoušce, musí mít řádně uzavřeno studium na studijním oddělení, a to nejméně 3 týdny před konáním státní závěrečné zkoušky.
5. V případě obhajob závěrečných prací (bakalářských, magisterských), musí být práce nejméně 3 týdny před konáním obhajoby nahrána ve STAG, včetně všech příloh. Termíny obhajob závěrečných prací jsou v kompetenci kateder a informace o podmínkách odevzdávání prací se řídí pravidly na jednotlivých garantujících katedrách.

Obhajobu závěrečné práce (BP a DP) a státní zkoušku od sebe nelze rozdělit a je nutné je absolvovat jako celek. Výjimkou je obhajoba disertační práce a státní doktorská zkouška, u kterých je časové oddělení možné.
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