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1. UVOD

Tento provozni fad se tyka vSech pracovist katedry biochemie (KBC). Upravuje vztahy a organizacni
zalezitosti na jednotlivych pracovistich KBC. Otazky bezpecnosti prace a pohyb v laboratofich jsou uréeny
obecné zavaznymi pfedpisy a jsou dale upfesnény ve specializovanych materidlech — Laboratorni fad
KBC (Priloha 1).

2. DULEZITA TELEFONNI CiSLA

Vedeni katedry biochemie

Vedouci prof. Mgr. Marek Petfivalsky, Dr. tel. 585 634 925

mobil: 602 559 996

Zastupce vedouciho doc. RNDr. Lenka Luhova, Ph.D tel. 585 634 925

mobil :732 606 129

Hlaseni poruch a zavad areal Slechtitel 27, Olomouc-Holice

Vedouci technik Ladislav Huslar tel.: 585 634 964

mobil: 734 188 945

Referent spravy budov Bc. Milan Labounek tel.: 585 634 911

mobil: 734 864 866

Hotovostni technik

Havarie, zavazné poruchy

mobil: 739 544 869

Udrzbar

Libor Galuska
Jifi Hemelka
Josef RakusSan

Véclav Veselsky

tel.: 585 634 963

mobil: 731 142 081
mobil: 731 142 083
mobil: 731 142 080
mobil: 731 142 082

Cisla tisnového volani:

Hasici 150
Zdravotnicka zachranna sluzba 155
Policie 158
Méstska policie 156
Jednotné evropské cislo 112
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3. POPIS OBJEKTU, PRACOVIST A JEJICH ZABEZPECENI

3.1. POPIS A LOKALIZACE

Katedra biochemie se nachazi v budové 47, 49, 53 a F2 v aredlu Pfirodovédecké fakulty Univerzity
Palackého v Olomouci, Slechtiteli 27, Olomouc - Holice.

Budova 47 (5. poschodi): zde jsou lokalizované 2 vyukové (47.520, 47.519) a 6 vyzkumnych laboratofi
(47.515, 47.518, 47.521, 47.526-528), 4 kancelare pedagogickych a vyzkumnych pracovnikd, sekretariat
a kuchynika.

Budova 49: zde je lokalizovana vyukova laboratof (49.118) a technicka laboratof (49.119)
Budova 53: zde je lokalizovany fytotron (53.106), jedna koje ve skleniku

Budova F2 (pfizemi): zde jsou lokalizované 3 vyzkumné laboratofe (F2.126, F2.138, F2.140) a 2
kancelafe pedagogickych a vyzkumnych pracovnik(. Laboratofe F2.126 je sdilend s LRR a laboratof
F2.140 je sdilené s katedrou biofyziky.

3.2. CLENENI

Katedra biochemie je soucasti PfF UP Olomouc.

Organizaéni ¢lenéni katedry je nasledujici:
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3.3. SYSTEMY TECHNICKEHO ZABEZPECENi LABORATORI

3.3.1. ZDROJ A ROZVOD DESTILOVANE VODY

Budova 47 : zdroj deionizované vody v mistnosti 47.521

Budova 49 : zdroj deionizované v mistnosti 49.118

Budova F2 : zdroj deionizované vody v mistnosti F2.125, rozvod deionizované vody z mistnosti F2.123
do jednotlivych laboratofi v budové F2

Zajisténi provozu na budové 47 a 49: Danuse Kratka, tel. 585 634 921
Zajisténi provozu na budové F2: Mgr. David Kopecny, Ph.D., tel. 585 634 848

3.3.2. ROZVOD PITNE VODY A TEPLE VODY
Je zavedena k pracovnim stollm a digestofim na v§ech pracovistich KBC.

Poruchy a nefunkénosti hlaste na Helpdesk UPOL, v pfipadé havarie volejte kontaktni osobu ze Spravy
budov: telefonni Cislo 585 63 4964, 585 63 4911, 58563 4963 (Ladislav Huslar, Bc. Milan Labounek).

3.3.3. ROZVODY TECHNICKYCH PLYNU

Poruchy a nefunkénosti hlaste na Helpdesk UPOL, v pfipadé havarie volejte kontaktni osobu ze Spravy
budov: telefonni Cislo 585 63 4964, 585 63 4911, 58563 4963 (Ladislav Huslar, Bc. Milan Labounek).

3.3.3.1. ROZVODY TLAKOVEHO DUSIKU

Je zaveden do laboratofe 47.515, 47.519 a 47.526 (budova 47), 49.119 (budova 49) a F2.126,
F2.138, (budova F2).

Barevné znaceni ventilu: - Sedé&, pismena N2

3.3.4.3. TLAKOVE LAHVE S TECHNICKYMI PLYNY

V pfipadé pouzivani tlakovych lahvi s technickymi plyny at uz k laboratornim pokustm ¢i

k zajisténi chodu analytickych pfistrojl, plati zakladni pravidla, Ze:

" tlakové lahve musi byt zajistény proti padu,

" musi se pouzivat odpovidajici redukéni ventily,

" znaceni musi byt provedeno v souladu s platnymi pfedpisy a normami,
" tlakové lahve mohou obsluhovat pouze odborné proskolené osoby.

V laboratofi 47.515 (budova 47) tlakova lahev: CO2 (mala)

V laboratofi F2.126 (budova F2) tlakova lahev: helium (velka, v ochranné skfini)
helium (mala, u iontové pasti)
dusik (velka, u MALDI-TOF/TOF)
methan (mal4, u iontové pasti)

3.3.4. KLIMATIZACE A VETRANI

Vétrani laboratofi a odtah digestofi je zajisténo vzduchotechnickym zafizenim a lokalnimi klimatizacnimi
jednotkami. Pfi uzivani digestofi musi byt vzdy zapnuté vétrani mistnosti (pokud je v mistnosti
nainstalované) a odtah z digestofe. Plany vzduchotechnik a systému odtahl jsou ulozeny na Spravé
budov PiF. Poruchy a nefunkcnosti hlaste na Helpdesk UPOL, v pfipadé havarie volejte kontaktni osobu
ze Spravy budov: telefonni Cislo 585 63 4964, 585 63 4911, 58563 4963 (Ladislav Huslar, Bc. Milan
Labounek).

Prace v digestofi s nefunkénim vétranim ¢i odtahem je zakazana.

4. ORGANIZACE PRACE

Prace v laboratofi se fidi laboratornim fadem, ktery je jako pfiloha 1 nedilnou soucasti tohoto Provozniho
fadu.



4.1. PRAVOMOCI A ODPOVEDNOST

Jsou uvedeny v popisech prace jednotlivych pracovnikil. Vedouci definovani timto fadem maji nasle-
dujici ukoly a povinnosti:

Vedouci vyzkumné laboratore je odpovédny za:

e kontrolu dodrzovani bezpecnostnich a hygienickych predpisll, laboratorniho a provozniho
fadu v laboratofi

e kontrolu a dostupnost osobnich ochrannych pracovni prostfedki (OOPP) v laboratofi
e manipulaci s chemikaliemi a odpady v laboratofi a jejich znaceni

e ohlaseni nehody a jeji zapsani do bezpeénostniho deniku (na sekretariatu katedry)

e kontrolu sprchy a o¢ni sprchy, pokud se v laboratofi nachazi

e predani fadné zabezpecenych a oznacenych odpadli osobé zodpovédné za uskladnéni a
odvoz odpadu (viz. Seznam ¢innosti a jimi povéfenych osob — pfiloha 3)

Vedouci vyukové laboratore je odpovédny za:

e kontrolu a dostupnost pfedepsanych osobnich ochrannych pracovnich prostfedku v laboratofi
e kontrolu dodrzovani pofadku a kazné

e predani fadné zabezpecenych a oznacenych odpadl osobé zodpovédné za uskladnéni a
odvoz odpadu (viz seznam ¢innosi a jimi povéfenych osob — pfiloha 3)

e kontrolu sprchy a o¢ni sprchy
Je spoluzodpovédny spolu s vyuéujicim povéreny vedenim laboratorni vyuky za:

e kontrolu dodrZzovani bezpecénostnich a hygienickych predpisl, laboratorniho a provozniho
fadu v laboratofi

e manipulaci s chemikaliemi a odpady v laboratofi a jejich znaeni

Vyucéujici povéieny vedenim laboratorni vyuky je zodpovédny za:
e proskoleni svéfenych student(

e dodrzovani zasad BOZP, hygienickych predpisl, laboratorniho fadu, provozniho fadu a
pozarniho fadu vSemi studenty v prabéhu vyuky

e zajisti pouzivani dalSich OOPP u studentll v pfipadé specifickych ¢innosti

e ohlaseni a zapsani Urazu studenta do bezpe€nostniho deniku (na sekretariatu)

e manipulaci s chemikaliemi a odpady v laboratofi a jejich zna¢eni v prlbéhu cvi¢eni

e predani uklizené a neposkozené laboratofe a jejiho vybaveni vedoucimu vyukové laboratofe

e nahlaseni vzniklych $kod osobé odpovédné za objednavky a nakup (laborantka), a to formou
zadznamu v deniku k tomu uréeném

Tito vedouci jsou opravnéni:

e vykazat z laboratofe studenta nedodrzujiciho provozni fad, hygienické ¢i BOZP predpisy
o realizovat zapisy do bezpecénostniho deniku - kontroly, skoronehody, zavady

Osoba zodpovédna za sklad chemikalii, ktera absolvovala Skoleni a ma odbornou zpUsobilost, zajistuje
poradek ve skladovacim prostoru, provadi kontrolu neporusenosti oball a bezpecného ulozeni chemikalii.
Pfipravuje chemikalie pro laboratorni vyuku, nevyuzité zbytky uklada zpét, zajistuje objednavani a nakup.
Vede evidenci vysoce toxickych latek v souladu s platnymi pfedpisy.

Osoba zodpovédna za praci s odpadem: prebira fadné zabezpeCené a oznacené odpady od
pracovnikUl katedry a organizuje jejich pfedani specializované firmé.
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4.2. LABORATORNI DOKUMENTACE

O kazdém experimentu provadéném ve vyzkumné laboratofi se vede zaznam. Zaznamy se vedou formou
protokoll v laboratornich denicich.

5. POHYB OSOB A MATERIALU

5.1. POHYB OSOB

Pracovnici a studenti vstupuji do prostor hlavnim vchodem v budové 47, 49 a F2. Zadni vchod v budové
47 a F2 je urCen k uniku v pfipadé nebezpeCi. Dvefe se oteviraji kli¢em, pfipadné elektronicky po
zazvoneéni. Zameéstnanec, ktery vpusti pfichoziho na KBC, musi zajistit kontrolovany pohyb osoby, ktera
neni zaméstnancem KBC. Kli¢e od hlavniho vchodu se pfidéluji zaméstnancim a studentlim doktorského
studia. V pfipadé ztraty kliCe je osoba povinna toto neprodlené nahlasit vedoucimu katedry, ktery o ztraté
informuje Spravce budov PfF UP Holice (p. Huslar, p. Labounek). Spravce budov po odsouhlaseni
vedoucim katedry zajiStuje opatfeni k zamezeni zneuziti ztraceného klice.

Do koje ve skleniku a fytotronu se vchazi postrannim vchodem. Kli¢e jsou k dispozici pracovnikim v
zamykatelné skfifice v mistnosti 47.517. Studenti smi pracovat ve skleniku a fytotronu po zaskoleni
vedoucimi zavérecCnych praci.

Pfed zahajenim prace v laboratofi si vSichni pracovnici a studenti obleCou ochranny pracovni odév — viz.
dale. Do laboratofe jiz vSichni pfichazeji v pfedepsaném ochranném pracovnim odévu a obuvi.

Na pracovistich KBC se smi volné pohybovat jen pracovnici zde zaméstnani a studenti zde studujici.
Navstévy se smi na pracovistich pohybovat jen se souhlasem a v doprovodu navstiveného.

5.2. PREDEPSANY PRACOVNi ODEV A OOPP

Minimalni pfedepsany odév a OOPP jsou nasledujici:
= bily laboratorni plast

= laboratorni obuv

= ochranné bryle

Poznamka: 1) misto plasté je povoleno nosit i bilou laboratorni kosili s dlouhym rukavem a kalhoty.
2) pfi praci s nebezpeénymi chemikaliemi je nutno pouzit dalSi OOPP dle pfedpokladaného
rizika (gumové rukavice, ochranny §tit, gumova zastéra, plynova obli¢ejova maska apod.)
Pfi praci a pohybu v laboratofi plati povinnost pouzivat ochranné bryle nebo ochranny $tit, pokud to
charakter prace vyzaduje, pficemz tato povinnost plati i pro navstévy. Za navstévu odpovida navstiveny!

5.3. NOUZOVE SPRCHY

V pfipadé potfisnéni apod. je tfeba pouzit k o€isté havarijni sprchu umisténou na panskych zachodech
(budova 47), ve vstupni chodbé do laboratofe (budova 49) nebo F2.128 (budova F2). V pfipadé zasazeni
oCi se pouziva oc¢ni sprcha. O¢ni sprchy jsou umistény ve vyukovych laboratorich.

V souladu s platnymi normami provadi laborantka 1x mési¢né kontrolu funk&nosti téchto sprch. Tato
kontrola se bude provadét prvni pracovni pondéli v mésici. O kontrole se provadi zaznam, ktery se
uchovava u zodpovédného pracovnika KBC, ktery kontrolu provadi.

Zodpovédna osoba za kontrolu o¢ni sprchy na budové 47, 49 a F2: Danuse Kratka, tel. 585 634 921
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5.4. POHYB MATERIALU, SKLADY

Za jednotlivé sklady a zasobovani vybranymi materialy jsou odpovédné povéfené osoby — pfiloha 3
tohoto Provozniho fadu.

V budové 49 se material do laboratofi dopravuje bud’ po schodech nebo vytahem. Pfi téchto ¢innostech
je nutné dodrZovat pfedpisy pro manipulaci a pfepravu tohoto materialu.

Manipulaci s tlakovymi lahvemi smi provadét jen proskolena osoba.

5.5. SKLADY

KBC nema specialni sklad skla, plastd a chemikalii. Tento materidl je uloZzen ve skfinich k tomu
vyclenénych na KBC. K dispozici ma KBC pouze centralni sklad hoflavin v arealu PFF UP Slechtitelt 27,
za ktery je odpovédna povéfena osoba — viz pfiloha tohoto Provozniho fadu.

Sklo a laboratorni potfeby se skladuji v laboratofich. Chemikalie se skladuji v uzamykatelnych skfifikach
v laboratofich, na chodbé&, v lednicich a mrazacich.

5.6. SKLADOVANI CHEMIKALIi NA PRACOVISTI

e V laboratofich se skladuji chemikalie pouze v nezbytné nutném mnozstvi.

e Chemikalie se skladuji pouze ve vhodnych a uzavienych obalech oznalenych v souladu
se zakonnymi ustanovenimi.

e Chemikalie se skladuji pouze ve skfifkdch ktomu urCenych (neuzamykatelné skFiriky
na rozpoustédla a kapaliny, uzamykatelné skfifiky na pevné a toxické latky) - pod digestofemi.

e  Produkty chemickych reakci se skladuji rovnéz v uzavienych obalech pfiemz musi byt Fadné
oznaceny.

e U vysoce toxickych latek a smési (akutni toxicita kategorie 1 a 2 / Acute Tox. 1 a 2/ s vétou H 300,
H 310 a H330 a u latek omamnych se provadi evidence v souladu se zakonnymi ustanovenimi.

e Ve vyukové laboratofi je zakazano pouzivat chemikalie s prokazanymi karcinogennimi vlastnostmi.

e V pfipadé pouzivani karcinogennich latek ve vyzkumnych laboratofich je nutno zajistit evidenci
expozice pracovniku touto latkou v souladu se zakonnymi ustanovenimi a tuto evidenci archivovat.

e Je zakazano skladovat chemikalie v digestofich.

e Vzhledem k tomu, Ze centralni sklad hoFlavin v arealu PfF UP Slechtiteld 27 je mimo prostor vlastni
katedry, je tfeba, aby manipulace s chemikaliemi v tomto prostoru provadély minimalné 2 osoby.
Dalsi osoba musi byt informovana o vstupu osob do skladu a zajistit jejich pravidelnou kontrolu.

Do centralniho skladu je vstup pregradudlnim studentim zakazan.

6. DOKUMENTACE

6.1. DOKUMENTACE A OBSLUHA PRISTROJU

Pristroje se obsluhuiji dle pfislusnych navodu, za coz odpovida vedouci laboratofe, pfipadné béhem vyuky
povéreny vyucujici.

Navody jsou pfimo u pfistroje, pfipadné jsou k dispozici téz v el.podobé na sdileném datovém ulozisti
katedry.

Kazdé elektrické zafizeni musi byt pfed uvedenim do provozu zrevidovano, nasledujici revize je
provadéna v pravidelnych Ihatach die CSN 33 1600 ed.2 Revize a kontroly elektrickych spotfebiéd béhem
pouzivani. Revize elektrickych spotfebil zajistuje jejich provozovatel prostfednictvim Spravy budov PiF
UP.
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Dle vnitfnich pfedpist je zakazano pouzivat elektricka zafizeni a spotfebice, ktera nejsou majetkem UP.

6.2. POZARNI EVAKUACNI RAD PRF

Je vyvésen na pracovisti na viditelném misté. Aktualizaci zajiStuje Sprava budov PfF (pfiloha 17)

7. ZAKLADNIi PRAVIDLA BEZPEC. PRACE A POZARNiI OCHRANY

V zdjmu ochrany zdravi pfi praci i ochrany vyrobniho zafizeni jsou pracovnici a studenti povinni dodrZovat
zejména.:

provozni fad

laboratorni fad KBC (pfiloha 1)

pozarni fad pracovisté (pfiloha 15)

pozarni poplachova smérnice PfF (pfiloha 16)

poZarni evakuacni fad PFF (pfiloha 17)

dalSi fady ovliviiujici provoz objektu

7.1. UDRZOVANiIi PORADKU NA PRACOVISTI

Prostory laboratofi a dalSich mistnosti musi pracovnici udrzovat v Cistém stavu, rozsypané &i rozlité
chemikalie musi byt bez prodleni asanovéany a uklizeny.

Uklid a ¢isténi pistroju je provadén povéfenymi pracovniky (viz. pfiloha 1 Laboratorni Fad).
Konec&nou odpovédnost za poradek a spravné uloZeni materialu nese vedouci laboratore.

Jedenkrat za 3 mésice se provadi sanitarni den vSech laboratofi. Sanitarni den zahrnuje dikladny uklid
laboratofe, kontrolu a doplnéni OOPP, kontrolu skladovanych chemikalii a laboratorniho vybaveni.
Na tomto sanitarnim dnu se podili pracovnici dané laboratofe a dle moznosti i studenti.

7.2. ZAKLADNi BEZPECNOSTNIi POKYNY

e vSichni pracovnici jsou povinni dodrZzovat v§echna ustanoveni bezpeénostnich predpist, pravidel a
tohoto provozniho fadu, se kterymi byli proskoleni

e studenti doktorského studijniho programu (DSP) jsou povinni dodrzovat vSechna ustanoveni
bezpecnostnich predpist, pravidel a tohoto provozniho fadu, se kterymi byli proskoleni

e  pregradualni studenti nesmi pracovat ani se zdrzovat na pracovisti sami bez svého Skolitele nebo
jiné povérené osoby

e zaméstnanec mUze pracovat v laboratofi sam jen tehdy, pokud je zajistén pravidelny dozor (napf.
jina osoba na pracovisti, vratny apod.), rovnéz studenti doktorského studia mohou v laboratofi
pracovat sami, avSak jen se souhlasem Skolitele a opét musi byt zaji$tén pravidelny dozor. V pfipadé,
ze pracovnik se zdrzuje v laboratofi sam, nesmi i pfes povinny dozor provadét pokusy a experimenty,
které by mohly byt zdravi nebezpecné

e vS8echna, i drobna poranéni, urazy a nevolnosti je nutno nahlasit vedoucimu laboratore, ktery
provede zapis do knihy uraz(, ktera se nachazi na sekretariatu katedry

e pfed odchodem z laboratofe je pracovnik/student povinen vybaveni laboratofe prekontrolovat
a uveést do bezpe€ného stavu dle Laboratorniho fadu, tak aby nemohlo dojit k ohrozeni zdravi ani
majetku

e v piipadé mimoradné udalosti jsou pracovnici a studenti povinni bez prodleni informovat vedouciho
laboratore a Fidit se jeho pokyny

e je tfeba dodrzovat zadsady bezpe€ného chovani na pracovisti a zasady spravné hygieny
e plati beze zbytku bezpe&nostni predpisy pro praci v laboratofich, zejména CSN 01 8003 (pfiloha 14)

e o0soby, které na pracovisti nevykonavaji praci (fj. vlastni Cinnost nebo Cinnost s ni souvisejici
napf. dozor nebo udrzbarské prace) nebo osoby, které nejsou vybavené predepsanymi ochrannymi
pomuckami, jsou pracovnici laboratofe povinni z pracovisté vykazat. V pfipadé neuposlechnuti vyzvy
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k opusténi pracovisté jsou pracovnici laboratofe povinni informovat vedeni katedry, které zajisti
vykazani osob z pracovisté.

e pfipadné hromadné navstévy, exkurze atd. je tfeba hlasit pfedem vedoucimu, jejich vstup na
jednotliva pracovisté povoluje v zavislosti na probihajici €innosti pouze vedouci, jeho zastupce,
pfipadné vedouci jednotlivych laboratofi, ktefi jsou odpovédni za jejich bezpe€nost a ochranu zdravi

e pro praci s GMO plati zvlastni pfedpisy (zodpovida povéfeny pracovnik), které se musi pfisné
dodrzovat

e prace, které pfimo nesouvisi s povinnostmi a s pracovni naplni pracovnika nebo DSP na pracovisti,
jsou zakazany

e za provoz pocitall v pracovnach zodpovida vzdy pracovnik, ktery je uveden jako odpovédna osoba
za dany pocitac v evidenci majetku katedry (v€etné instalovaného softwaru a obsahu)

¢ ilnstalace nelegalniho softwaru a vyuzivani pocitacl v rozporu s naplni prace je zakazano

e studenti maji zakazano jakkoli do pocitacli na pracovisti vaznéji zasahovat (napf. zmény nastaveni,
instalace softwaru, apod.)

e studenti pouzivaji PC v laboratofich, pfipadné pracovnach, po dohodé s vyulujicim, pouzivani
tiskaren studenty pro tisk soukromych material( véetné zavérecnych praci je zakazano

8. ZAKLADNIi PRAVIDLA PRO ZACHAZENI S ODPADY

8.1. ODPADNI VODY A ROZPOUSTEDLA
Bézné odpadni vody (splaskova voda napf. z myti rukou, toalet) jsou odvadény pfimo do kanalizace.
Do vylevek laboratornich stolt se nesmi vylévat roztoky toxickych latek.

Odpadni rozpoustédla nemisitelna s vodou vznikajici pfi ¢innostech v laboratofich jsou shromazdovana
v nadobach k tomu uréenych a rfadné oznadenych. Ty jsou po naplnéni a kontrole té€snosti nadoby,
kontrole oznaCeni a oznameni povérené osobé shromazdovany na sbérném misté (mistnost 47.521) a
poté na pokyn uréené osoby predany k likvidaci. Likvidaci nebezpecného odpadu zajistuje Sprava budov
PfF. Pfi vzniku velkého mnozstvi nebezpecného odpadu musi odpovédna osoba neprodlené informovat
Spravu budov PFF, ktera zajisti v€éasnou likvidaci.

8.2. TUHE ODPADY

Tuhé odpady jsou pfechodné ukladany v uzavienych obalech a prabézné likvidovany (pfedavany
k likvidaci). Pfipadné nebezpecné odpady jsou shromazdovany v oznacenych nadobach, po kontrole jeji
tésnosti, kontrole oznaceni a oznameni povéifené osobé shromazdovany na sbérném misté KBC a poté
na pokyn uréené osoby predany k likvidaci.

8.3. GMO ODPAD
Likvidace GMO na KBC :

1) Mikroorganismy (a kontaminovany material-povrch)

o  kultury mikroorganisma (inaktivace)
o 2% Incidurem (finalni koncentrace min 0,5% 5 min!)
o Spitaderm (nefedit, pouze na ruce)
o Persteril (finalni koncentrace 0,5% 15 min, zasobni roztok uchovavat ve tmé a

chladu!)

o inaktivované kultury ve sbérné nadobé autoklavovat (120°C, 20 min)

e povrchy:
o inaktivace kultury mikroorganismu (viz pfedchozi bod)
o umyt povrch saponatem
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e autoklavovani i se substratem 120 °C, 20 min
e vénovat pozornost manipulaci s rostlinami, nadobam pro péstovani, oble¢eni

Nutné vést zaznamy o likvidaci GMO organizmu v Evidenci GMO

8.4. TRIDENi A ZNACENIi ODPADU

Jednotlivé odpady musi byt tfidény do obalu dle jednotlivych druh(i odpadu, které jsou uvedeny na
identifikacnim listé odpadu. Roztfidéné odpady se znaci odpovidajicimi Stitky:

06 04 05 x

Odpady obsahuijici tézké kovy

<

Nebezpecéné vlastnosti:

H4 Drazdivost
H5 Skodlivost zdravi
H6 Toxicita
H8 Ziravost &
H13  Schopnost

uvolfiovat nebezp.

latky do zivotniho

prostiedi pfi nebo po jejich odstranéni
H14  Ekotoxicita

Plivodce odpadu:

13 02 06 * it

3IF1/
Syntetické motorové, =
pfrevodové a mazaci oleje

Nebezpecné vlastnosti:
H3-B Hoilavy é
H4 Drazdivost
H5 Skodlivost zdravi
H6 Toxicita
H8 Ziravost &
H13  Schopnost
uvolfiovat
nebezp.latkydo zivot. prostiedi pfi nebo po
jejich odstranéni
H14  Ekotoxicita

Plivodce odpadu:

14 06 02 *

Jina halogenovana rozpoustédla a
smési rozpoustédel

Nebezpecéné vlastnosti:

H3-A  Vysoka hoflavost

H4 Drazdivost

H5 Skodlivost zdravi

H6 Toxicita

H8 Ziravost

H13  Schopnost uvolnovat nebezp. latkydo zivot.
prostiedi pfi nebo po
jejich odstranéni

H14  Ekotoxicita

14 06 03 *

Jina rozpoustédla a smési rozpoustédel

Nebezpecné vlastnosti:

H3-A Vysoka hoflavost

H4 Drazdivost

H5 Skodlivost zdravi

H6 Toxicita

H8 Ziravost

H13  Schopnost uvolfovat nebezp. latkydo Zivot.
prostiedi pfi nebo
po jejich odstranéni

H14  Ekotoxicita
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Plivodce odpadu:

Plivodce odpadu:

1501 10 *

Obaly obsahujici
zbytky nebezp. latek
nebo obaly témito
latkami znecisténé

Nebezpecéné vlastnosti:

H3-A  Vysoka hoflavost

H4 Drazdivost

H5 Skodlivost zdravi

H6 Toxicita

H8 Ziravost

H13  Schopnost uvolfiovat nebezp. latkydo zivot.
prostiedi pfi nebo po jejich odstranéni

H14  Ekotoxicita

Pivodce odpadu:

15 02 02 %

Absorpéni ¢inidla, fil-
traéni mat. (v€. olej.
filtrd), cistici tkaniny
a ochr.odévy znecis-

téné nebezp. latkami
Nebezpecné vlastnosti:

H3-A Vysoka hoflavost

H4 Drazdivost

H5 Skodlivost zdravi

H6 Toxicita

H8 Ziravost

H13  Schopnost uvolfiovat nebezp. latkydo zZivot.
prostifedi pfi nebo po jejich odstranéni

H14  Ekotoxicita

Plivodce odpadu:
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16 05 06 *

Lab. chemikalie a
jejich smési,
které jsou nebo
obsahuji
nebezpeéné latky

>
@

Nebezpecéné vlastnosti:

H3-A Vysoka hoflavost

H4 Drazdivost

H5 Skodlivost zdravi

H6 Toxicita

H8 Ziravost

H13  Schopnost uvolfiovat nebezp. latkydo Zivot.
prostiedi pfi nebo po jejich odstranéni

H14  Ekotoxicita

Pivodce odpadu:

16 09 02 *

Chromany, napf.
chroman dra-

selny, dichroman
draselny a sodny

Nebezpecné vlastnosti:

7 @@@

H2 Oxidujici ne hoflavy

H4 Drazdivost

H5 Skodlivost zdravi

H6 Toxicita

H8 Ziravost

H13  Schopnost uvolfovat nebezp. latkydo Zivot.
prostfedi pfi nebo po jejich odstranéni

H14  Ekotoxicita

Plivodce odpadu:

18 01 03 *

Odpady, na
jejichz sbér a
odstrano-vani
jsou kladeny
zvlast. poza-

&
@

davky s ohledem na prevenci

infekce (v€.ostrych predméti)

Nebezpecéné vlastnosti:

H4 Drazdivost

H5 Skodlivost zdravi

H6 Toxicita

H8 Ziravost

H13  Schopnost uvolfiovat nebezp. latkydo zivot.
prostiedi pfi nebo po jejich odstranéni

H14  Ekotoxicita

Plivodce odpadu:

2001 21 x

Zarivky a jiny
odpad obsahuijici
rtut’

N

Nebezpecné vlastnosti:

H4 Drazdivost

H5 Skodlivost zdravi

H6 Toxicita

H8 Ziravost

H13  Schopnost uvolfovat nebezp. latkydo zivot.
prostfedi pfi nebo po jejich odstranéni

H14  Ekotoxicita

Plivodce odpadu:
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9. OPRAVY A UDRZBA

9.1. OPRAVY A UPRAVY

Veskeré zavady jsou pracovnici povinni hlasit vedoucimu laboratofe. Drobné zdvady pak vyfizuji pfimo
vedouci laboratofi. Odstranéni ostatnich zavaznych zavad vyfizuje vedouci, jeho zastupce, pfipadné
povéfena osoba. Zavady ohroZujici bezpe€nost a zdravi se zapisuji do bezpelnostniho deniku
(sekretariat).

9.2. REVIZE

Revize technickych zafizeni (tlakovych, elektrickych, plynovych) se provadi v souladu se zakonnymi
predpisy.

Revize drobnych elektrospotfebicll jsou provadény v souladu se zakonnymi pfedpisy a vnitfnimi normami
(Vnitfni norma — revize elektrospotiebic).

10. OSOBNi OCHRANNE PRACOVNi PROSTREDKY (OOPP)

Pro pouzivani OOPP plati nasledujici pravidla:

o veskera Cinnost bude provadéna v ochrannych prostiedcich odpovidajicich charakteru pouzivané
chemické latky a smési na zakladé bézné dostupnych informaci (H-véty, P-véty).

e kazdy pracovnik musi byt vybaven dostatenym mnozZstvim funkénich ochrannych prostredki
(rukavice, bryle, ochranné stity, maska), pfipadné jsou tyto prostfedky dostupné pfimo v laboratofi.

o studenti zakladnich laboratornich cvi¢eni maji toto vybaveni na pracovisti, pfipadné ho dostanou na
pocatku prace od vyucujiciho

e studenti vykonavajici na kvalifikaCni praci a pracovnici si berou tyto ochranné prostfedky samostatné
podle potfeby. V pfipadé, ze potfebné OOPP nejsou k dispozici, upozorni na tuto situaci laborantku

e za kontrolu pouzivani ochrannych prostfedk(i odpovida vedouci laboratofe nebo v pfipadé studentl
povéfeny vyucujici

11. SKOLENI

Vsichni pracovnici musi byt pravidelné Skoleni, o Skoleni musi byt proveden zapis.

Pfredmétem Skoleni je:
e provozni fad KBC
e laboratorni fad KBC
e traumatologicky plan
e pozarni fad pracovisté
e CSN 018003
e pozarni poplachova smérnice PfF
e pozarni evakuacni fad PFfF

Za organizaci pravidelného Skoleni BOZP pro pracovniky katedry a studenty doktorského studia odpovida
vedouci katedry, ktery Skoleni provadi. O Skoleni se provadi zapis. Zapisy se skladuji na sekretariatu
KBC. Skoleni vedouciho katedry provadi pracovnik UP odpovédny za BOZP.

Za Skoleni student( v ramci laboratorni vyuky odpovida povéreny vyucujici, ktery vede laboratorni prace.
Toto Skoleni se provadi na po€atku semestru (zahajeni laboratorniho bloku). Ze Skoleni a prezkouseni
se provadi zapis (viz. pfiloha 6). DalSi Skoleni a pfezkouSeni, které rovnéz provadi vyucujici vedouci
laboratorni prace, se provadi na po€atku kazdé laboratorni prace, kdy jsou studenti pouceni o pfistrojich,
zafizenich, technikach a chemikaliich pouzivanych pfi konkrétni laboratorni praci. O tomto Skoleni a
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prezkou$eni se provadi zapis (viz. pfiloha 7). Zapisy odevzdava vyucujici po skonceni semestru k
archivaci na sekretariatu .

Za $koleni pregradualnich studentd odpovida vedouci zavérecné prace, ktery sam Skoleni provede.
V pfipadé potfeby ho zajisti u specializovanych pracovnikd. Skoleni se provadi vzdy na po¢atku skolniho
roku, pfipadné pfi zahdjeni zavéretné prace, v rozsahu minimalné jako u zdkladnich laboratornich
cviceni. O Skoleni se provadi zaznam (viz. pfiloha 8). Dale se Skoleni doplfiuje vzdy v pfipadé potfeby -
pfi zméneé situace — napf. zména ukolu, zachazeni s nebezpe&nymi chemikaliemi apod. Toto Skoleni opét
provadi pfislusny vedouci zavérecné prace a opét se provadi zaznam o konkrétnim obsahu doSkoleni
(opét viz. pfiloha 8). Zapisy se skladuji na sekretariatu .

12. SEZNAM PRILOH

Laboratorni fad KBC (soucast dokumentu)

Seznam pracovniku zodpovédnych za mistnosti (vedoucich laboratofi) (soucast dokumentu)
Seznam ¢innosti a jimi povéfenych osob (soucast dokumentu)

Traumatologicky plan (samostatny dokument)

Formulaf Kniha Urazt a drobnych poranéni (samostatny dokument)

Zaznam o bezpec¢nostnim Skoleni studentl laboratornich cviceni

a. Zaznam o bezpecénostnim Skoleni studentd laboratornich cvi€eni na KBC (samostatny
dokument)

b. Zaznam o bezpeénostnim Skoleni studentud cvieni z klinické biochemie na KBC (samostatny
dokument)

€. Zaznam o bezpecnostnim Skoleni student( cvic¢eni z mikrobiologie a molekularni biologie na
KBC (samostatny dokument)

7. Zaznam o bezpecnostnim S$koleni studentl laboratornich cviéeni na KBC — uvedeni konkrétni
laboratorni prace (samostatny dokument)

8. Zaznam o bezpecénostnim $koleni studentl vykonavajicich zavéreénou praci na KBC (samostatny
dokument)

9. Zaznam o bezpecénostnim $koleni pro obsluhu plynovych a lihovych kahant (samostatny dokument)
10. Zaznam o proskoleni studentl pro praci s automatickymi pipetami (samostatny dokument)
11. Dokumenty tykajici se prace s GMO (samostatny dokument)

a. Provozni (havarijni) fad — prace s GMO (samostatny dokument)

b. Dodatek k provoznimu (havarijnimu) fadu — prace s GMO — aktualizace 2021 (samostatny
dokument)

c. Planky budov — prace s GMO (samostatny dokument)
d. Hodnoceni rizika — prace s GMO — aktualizace 2021 (samostatny dokument)
12. Provozni fad pro praci v mikrobiologické laboratofi (samostatny dokument)

a. Seznam mikroorganismu pouzivanych v laboratofi KBC PfF UPOL (samostatny dokument)
b. Vzor zaznamové knihy (samostatny dokument)
c. Zaznam o bezpecnostnim Skoleni v mikrobiologické laboratofi (samostatny dokument)

13. Barevné znaceni tlakovych lahvi (samostatny dokument)

14. CSN 01 8003 (samostatny dokument)

15. Pozarni fad pracovisté (samostatny dokument)

16. Pozarni poplachové smérnice PFF (samostatny dokument)

17. Pozarni evakuacni plan PiF (samostatny dokument)

18. Pozarni Fad skladu hoflavych kapalin PfF UP — Sléchtitelt 27 (samostatny dokument)

o g s wh e
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Priloha 1

LABORATORNI RAD KBC

V laboratofich KBC plati vdeobecna pravidla pro bezpeénou praci v chemickych laboratofich, ustanoveni
Provozniho fadu KBC a dale uvedené body.

VSEOBECNA BEZPECNOSTNIi PRAVIDLA

=

1. V laboratofich plati zakaz jidla, piti a koufeni.

2. Vzhledem k pouzivanym latkam v chemické laboratofi nemohou pracovat téhotné Zeny. Pfipadné
téhotenstvi je potfeba ihned hlasit vedoucimu katedry.

3. Posluchadi vysokych 8kol mohou v laboratofi pracovat s nebezpe¢nymi chemickymi latkami a chem.
smésmi pouze po prokazatelném zaskoleni odborné zpUlsobilou osobou (dale viz. bod 41).

4. Vstup do laboratofe musi byt oznacen tabulkami podie CSN 01 8013 a CSN 01 8014 s pfislusnymi
vystraznymi a pfikazovymi zna¢kami podle povahy prace.

5. Pfi laboratornich pracich musi byt pfijata opatfeni odpovidajici nebezpeci, které je mozné
predpokladat na zakladé vlastnosti a mnozstvi pouzitych chemickych latek a chemickych smési.

6. Pouzivani nevhodnych nebo poskozenych pfistrojli, naradi a laboratorniho nadobi je zakazano. Stav
pFistroji musi byt pfed zahajenim kazdé prace zkontrolovan podle navodu k obsluze (viz. pravodni
dokumentace vyrobce).

7. Pfipraci s vakuem nebo pretlakem ve sklenéné aparatufe musi byt k této €innosti pouzivany vhodné
nadoby k této &innosti ur€ené vyrobcem. Sklenéna aparatura musi byt umisténa v uzaviratelné
digestofi nebo chranéna krytem (krytem z organického skla nebo kovovou siti). Misto krytu Ize ve
vyjimecnych pfipadech pouZzit ochranny obli¢ejovy stit nebo prostfedek k ochrané oéi a oblieje z
pletiva splfiujici stanoveny pozadavek (viz CSN EN 166 a CSN EN 1731). Ustanoveni tohoto &lanku
plati v plném rozsahu téz pfi provadéni beztlakovych hydrogenaci.

8. Pfi praci v laboratofi se musi pouzivat pouze aparatury peclivé sestavené. Sklenéné aparatury,
zejména aparatury pro vakuovou destilaci, musi byt pfed pouzitim fadné zkontrolovany odpovédnou
osobou (z hlediska prasklin a ryh). Nesmi se pouzit poSkozené sklo nebo nekompatibilni ¢asti.

9. Zatavené sklenéné trubice, ve kterych se provadéji chemické reakce, je nutné chranit kovovym
krytem. Pfi manipulaci s nimi, zvlasté pfi jejich otvirani, se musi obsluhujici osoby chranit ochrannym
obli€ejovym Stitem a rukavicemi na ochranu pfed mechanickymi riziky nebo proti pofezu.

10. Do mycek je zakazano davat k myti nadobi, které je znecisténé silnymi kyselinami nebo alkaliemi,
latkami toxickymi, drazdivymi a latkami, které se pfi styku s vodou prudce rozkladaji. PoSkozené
nadobi je nutné neprodlené vyradit.

11. Pfi praci v laboratofi musi byt pouzivana pracovni obuv s protiskluzovou podrazkou, chranici
pred ucinky pouzivanych chemickych latek, kterou Ize v pfipadé potfeby rychle vyzout;

12. Prace schemickymi latkami a chemickymi smésmi, které uvolfuji pary (napf. pfi rozpousténi nebo pfi
chemickych reakcich) musi byt provadény v digestofi a musi byt pfi nich pouzivana ochrana dychacich
organu v nezbytném rozsahu;

13. P¥i praci s chemickymi latkami a chemickymi smésmi, které leptaji, drazdi nebo odmastuji pokozku,
musi byt pouzivany ochranné rukavice podle specifikace uvedené v bezpe€nostnim listu dané latky
nebo smési;

14. Po praci s chemickymilatkami a chemickymi smésmi, které leptaji, drazdi nebo odmast'uji pokozku,
musi pracovnici pouzivat reparaéni krém nebo ochrannou mast.

15. Pipetovat chemickeé latky nebo chemické smési Usty je zakazano. Musi byt pouzivany bezpecnostni
pipety, nebo se musi nasavat pomoci snizeného tlaku.

16. Vysoce toxické latky musi byt uchovavany tak, aby nemohlo dojit k jejich zneuZziti, musi byt uzaméeny
ve skfini a musi byt vedena jejich fizena evidence (tj. pfijaté a vydané mnozstvi).

17. Pfi destilaci hoflavych kapalin se aparatura nesmi nechat bez dozoru. Pfi pouziti vodniho chlazeni
se musi kontrolovat pfivod vody do chladice.
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18.

19.

20.
21,
22,
23.

24,

25.

26.
27.

28.

29.

30.

31
32.

Pfi rozliti hoflavych kapalin se musi okamzité vypnout plynové spotfebie v mistnosti, vypnout
elektricky proud vné mistnosti, zajistit zakaz vstupu nepovolanych osob a zajistit dobré vétrani (nikoli
na chodbu). Rozlita hoflava kapalina se necha vsaknout do vhodného porézniho materialu, ktery se
pak musi odklidit do kovové nadoby opatfené vikem a zlikvidovat bezpeénym zpUsobem podle
pfisludného pravniho pfedpisu a bezpe&nostniho listu. Rozlitd nepolarni rozpoustédla je zakdzano
roztirat na podlaze nebo podloZce z plastu (Hrozi nebezpecdi vyboje statické elektfiny!). Pracovnici
provadéjici asanaci musi pouzivat osobni ochranné pracovni prostfedky (ochrana dychacich organt,
ochrana pokozky, ochrana chodidel). Ostatni, ktefi likvidaci neprovadéji, se nesmi zdrzovat v
mistnosti.

PFi delSim styku s atmosférickym kyslikem dochazi k tvorbé peroxidi zejména u téchto rozpoustédel:
dialkylether(, dioxanu, furanu, tetrahydrofuranu, 2-ethoxyethanolu, glykolether(i, 2-propanolu a
nenasycenych uhlovodiku.

Pfi destilacich na kolonach se doporucuje pracovat v inertni (napf. dusikové) atmosfére.

PFi destilaci se musi v destilagni barice nechat dostatecné velky destilaéni zbytek, nejméné 10 %.
Zpusob likvidace odpadu z destilacnich zbytk( musi byt uréen pfed zahajenim prace.

K chlazeni reakénich nadob s alkalickymi kovy, hydridy a organokovovymi slou¢eninami je zakazano
pouzivat vodu nebo alkohol.

Do laboratornich vylevek, laboratornich kalichll a jinych laboratornich odtokl se sméji vylévat jen
dostatecné nafedéna (nejméné 1:10) a s vodou dokonale misitelna rozpoustédla do mnozstvi 0,5 |
jednorazové) a vodné roztoky (nejméné 1:30) kyselin a hydroxidd a soli. Rozpoustédla, ktera se
svodou dokonale nemisi, latky vysoce toxické a toxické, kyseliny a hydroxidy nad uvedenou
koncentraci, latky vybusné, latky uvolrfiujici s vodou, kyselinami a hydroxidy toxické nebo drazdivé
plyny, se do odpadu vylévat nesmé;ji.

Odpadni rozpoustédla se po dokonalém odstranéni zbytkli samozapalnych latek a neutralizaci
shromazd'uji ve zfetelné oznaCenych nadobach. Na shromazd'ovani odpadnich rozpoustédel je
zakazano pouzivat snadno rozbitné nadoby, nadoby netésné nebo s nedostateCnou odolnosti proti
Gcinkiim skladovanych rozpoustédel. Nadoby z plastl je mozné pouzit pouze pro ta rozpoustédia,
pro které tak stanovi vyrobce nadoby. Na pracovistich mohou byt nadoby s odpady uloZeny pouze
na vyhrazeném misté, mimo dosah nepovolanych osob, a musi byt pravidelné vyprazdhovany.

Pro likvidaci rozlité rtuti plati pfislusna ustanoveni CSN 42 3898.

Latky, které reaguji se sklem (napf. kyselina fluorovodikova) nebo se ve styku s nim rozkladaji
(peroxid vodiku), se musi uchovavat v nadobach z plastl nebo kovu.

Pro ukladani alkalickych kovl a hydrid( alkalickych kovl je tfeba vyhradit kovovou skFifi umisténou
na pozarné bezpe¢ném misté mimo laboratof. Skfifi musi byt oznatena nesmazatelnym a dobre
viditelnym napisem ,Nehasit vodou*.

Pfi praci s technickymi plyny je zakazano:

—  pouzivat lahve, u nichz prosla Ih(ta periodické zkousky, nebo poSkozené lahve;

— tlouci do lahvi;

—  pouzivat nevhodné nebo poSkozené redukéni ventily a prepoustéci hadice;

—  pfi otevirani a zavirani ventill pouzit hrubé nasili ¢i nevhodné nastroje vé. trubkovych
nastavcy;

—  pouzivat lahve k jinym Uu€elim nebo na jiné plyny, nez pro které jsou urCeny;

— lahve a ventily opravovat nebo ménit jejich oznaceni;

— urychlovat vypousténi plynu zahfivanim, s vyjimkou vodni nebo vzdu$né lazné s maximalni
teplotou pro: methylchlorid 25 °C, oxid uhlicity 30 °C, chlor 35 °C, ostatni plyny 40 °C. Lahve s
propan-butanem se zahfivat nesmi!

— volné vypousténi plynnych latek v uzavienych prostorach, kromé pfipadd, kdy je to sou€asti
pracovniho postupu (napf. pfi plynové chromatografii).

Prace s organickymi rozpoustédly, se ziravymi a toxickymi latkami se provadi pouze ve funk&nich
digestofich.

Chemikalie se skladuji pouze na mistech k tomu uréenych v souladu s Provoznim fadem KBC.

PFi praci v laboratofi musi pracovnici pouzivat vhodné osobni ochranné pomucky v zavislosti na
charakteru provadénych praci. Minimum je laboratorni plast, ochranné bryle a vhodna laboratorni
obuv. V kazdé laboratofi musi byt dale k dispozici ochranny stit, maska a rukavice.



33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

PFi préaci v laboratofi si musi vSichni pracovnici chranit oCi brylemi (specialnimi &i dioptrickymi)
a pfi praci s vakuem pak pouZzivat ochranné bryle nebo $tit.

Potfisnéni kyselinami ¢i; bazemi se odstranuje oplachovanim velkym mnozstvim vody. (BlizSi detaily
viz Prvni pomoc v laboratofi). Pokud se pracuje v laboratofi s bromem, musi byt pfedem pfipraven
2 % roztok thiosiranu sodného, kterym se nejprve zasaZené misto oplachne a pak se pouziva
k oplachu voda. Podle charakteru prace v dané laboratofi je pak povinnosti vedouciho laboratofe
zajistit pfed zahajenim prace i jiné detoxikacni €i sanacni roztoky.

Za obecné dodrzovani prfedpisit BOZ, pozarnich, hygienickych predpist, a spravné
uchovavani chemikalii v laboratofi odpovida povéfeny pracovnik (vedouci laboratofe), v pfipadé
jeho  nepfitomnosti  zastupujici  pracovnik. V pfipadé vyuky studentd  (laboratorni
cviCeni) pak bezpe€nost prace béhem vyuky zajistuje povéfeny vyulujici (vedouci
laboratorni prace). Ostatni pracovnici a jiné osoby (navstévy apod.) jsou povinni dodrZovat jeho
pokyny.

Vedouci laboratofe je zodpovédny za veskeré vybaveni laboratofe a také za bezpeény provoz
a pravidelné kontroly elektrickych pfistroju.

V pfipadé, Ze student pfipadné jiny pracovnik porusuje bezpe&nostni pfedpisy, je vedouci laboratore
v pfipadé, Zze nepom(ze domluva, povinen hlasit tuto skutecnost nadfizenému doty¢ného
pracovnika, pfi trvalém naruSovani pravidel pak vedoucimu katedry.

Povinnost v§ech pracovnikU je hlasit bez prodleni vedoucimu laboratofe veskeré zavady na zafizeni
a zejména veskera drobna poranéni, poleptani ¢i nevolnosti a vSechny jiné mimofadné udalosti
vzniklé béhem prace v laboratofi. Vedouci laboratofe je povinen zaznamenavat tyto nehody ¢&i urazy
do evidovaného sesitu (na sekretariatu KBC), v pfipadé nehody vyplnit zvlastni formular — pfiloha 5,
a hlasit nehodu vedoucimu katedry nebo jeho zastupci.

Pfi odchodu zlaboratofe, musi byt tato vtakovém stavu, aby nemohlo dojit kjejimu
poskozeni v dobé nepfitomnosti pracovnik(. To znamena, ze kazdy pracovnik je pfed odchodem
povinen ukoné&it &  pferusit své pokusy tak, aby zUstaly v bezpec¢ném stavu
a vypnout vSechny pfistroje a zdroje energie, které pouzival. Posledni odchazejici pracovnik je
povinen zkontrolovat vypnuti  v8ech  elektrickych  pfistrojd a  spotfebicq, uzavieni
vSech pfivodu energii a vody a zejména uzavieni pfivodl plynu, dale pfipadné uzavfit okna
a mistnost zamknout. Kazdy pracovnik ma k dispozici sv(j vlastni kli¢ od hlavnich dvefi pracovisté
a od své kancelafe (budova 47 a F2). Kli¢e od laboratofe v budové 49 je k dispozici u vedouci této
laboratofe a maji je k dispozici vyucujici v danych laboratofich. Nahradni kli¢e od vSech mistnosti
na utvaru KBC jsou ulozeny v uzamykatelné skfifice v mistnosti 47.117.

2. VYUKA STUDENTU

40.

41.

42,

43.

44,

45,

Studenti mohou pracovat v laboratofich KBC v ramci laboratornich cvi¢eni, kdy za dodrzovani
bezpec&nostnich zasad odpovida povéreny vyudujici (vedouci laboratorni prace).

Studenti musi byt pfed zahajenim prace prokazatelné proskoleni. Za to odpovida povéfeny vyudujici
(vedouci laboratorni prace). Zaznamy o proskoleni shromazduje vyuCujici a po skonéeni semestru
se ukladaji na sekretariatu KBC — viz. Provozni fad KBC.

Pokud student pracuje na KBC v ramci zavérecné prace, odpovida vedouci zavére¢né prace za
proskoleni studenta a za to, ze ten pfi praci dodrzuje bezpec¢nostnich pravidla — viz. Provozni fad
KBC.

Pregradualni studenti nesmi na pracovistich katedry pracovat bez dozoru, vzdy musi byt pfitomen
vedouci prace, pfipadné pracovnik KBC, ktery za né pfevezme zodpovédnost.

Studenti smi provadét pouze laboratorni experimenty nafizené Ci schvalené povéfenym vyucujicim
(vedoucim laboratorni prace Ci Skolitelem), jiné laboratorni pokusy jsou nepfipustné.

Povéreny vyucujici (vedouci laboratorni prace) mize pfi opakovaném nedodrzovani bezpeénostnich
pokynu a pravidel vykazat studenta z laboratofe. Tuto skutecnost pak ohlasi vedoucimu katedry.

3. OSTATNI

46.
47.
48.

Vedouci laboratofi jsou uvedeni na dvefich dané laboratore.
Za sklad chemikalii odpovida laborantka KBC.
Za sklad laboratornich potfeb v&. skla odpovida laborantka/technicky pracovnik KBC.



49. Za kazdy pfistroj odpovida povéfena osoba uréena vedoucim laboratofe, v niZ se tento pfistroj
nachazi. Kazdy pfistroj musi byt viditelné zna¢en jménem odpovédné osoby a v laboratofi musi byt
na stanoveném misté navod na obsluhu pfistroje/pfistroju.

50. Vzhledem k charakteru realizované prace jsou pracovnici i studenti povinni se dale Fidit Provoznim
(havarijnim) fadem prace s GMO a Provoznim fadem prace v mikrobiologické laboratofi.

4. POKYNY PRO PRIPAD POZARU, HAVARIE NEBO PORUCHY

51. V pfipadé pozaru je tfeba postupovat dle poZarniho fadu, pozarni poplachové smérnice, které musi
byt vyvésen v kazdé laboratofi.

52. V pfipadé havarie ¢i uniku chemikalii jsou pracovnici laboratofe povinni provést vedkera opatfeni
k ochrané Zivota a zdravi viech osob v blizkosti havarie €i Uniku, provést pfislusna opatfeni spojena
s akutnim feSenim této situace a nasledné bez odkladu nahlasit vedoucimu laboratofe tuto havarii
¢i unik chemikalii.

53. Zafizeni, které je v poruse, se nesmi pouzivat a je tfeba oznadit je viditelné napisem ,Mimo provoz“.
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Priloha 2

OSOBY ZODPOVEDNE ZA MiSTNOSTI A LABORATORE

(VEDOUCI LABORATORE)

Mistnost Nazev mistnosti Jméno pracovnika
Budova 49
1.10A Satna Danus$e Kratka
1.18 laboratof vyukova Danuse Kratka
1.19 laboratof vyukova Danuse Kratka
Budova 47
5.15 laboratof (molekularni biologie, Jana Slivkova
GMO)
5.16 pracovna Silvie Dostalkova
5.17 kuchynka Markéta Brussova
5.18 laboratof (spektrofotometrie) Martina Janku
5.19 laboratof vyukova Danuse Kratka
5.20 laboratof vyukova Danuse Kratka
5.21 laboratof (technicka) Zuzana Zvatorova
5.22 pracovna Markéta Brussova
5.23 pracovna Lenka Luhova
5.24 pracovna Jana Jahnova
5.25 pracovna Maria SkrabiSova
5.26 laboratof (LC-MS) Jifi Danihlik
5.27 laboratof (elfo metody) Silvie Dostalkova
5.28 laboratof (mikroskopicka) Jana Sekaninova
Budova F2
1.09 pracovna Marek Sebela
1.10 pracovna Marek Sebela
1.26 laboratof spolecné uzivana s LRR Marek Sebela (za KBC)
1.38 laboratof Marek Sebela
1.40 laboratof spole¢né uzZivana s Marek Sebela (za KBC)
katedrou biofyziky
Budova 53
1.06 fytotron DanuSe Kratka
Sklenik koje €. 4 DanuSe Kratka
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Pfiloha 3

SEZNAM CINNOSTI A JIMI POVERENYCH OSOB

Nazev ¢innosti

Odpovédna osoba

Proskoleni BOZP zaméstnancu

prof. Marek Petfivalsky, Dr.

Proskoleni BOZP studentt doktorského studia

prof. Marek Petfivalsky, Dr.

Proskoleni BOZP studentl bakalaf.a magister.studia
zpracovavajici zavérecnou praci na KBC

Vedouci zavére€né prace

Proskoleni BOZP studentll bakalafr.a magister.studia na
vyuce predméti KBC

Vyuéujici daného pfedmétu

Archivace zaznamu o Skoleni BOZP

Danuse Kratka

Skoleni pro praci s tlakovymi nadobami

Danus$e Kratka (zajisti organizaci
Skoleni autorizovanou osobou)

Evidence pouzivani tlakovych nadob a pravidelna kontrola
technického stavu

Mgr. Zuzana Zvétorova

Evidence OOPP

Danuse Kratka

Evidence pfistupovych Kli¢l

Markéta Brussova

Revize plynu, vody, el. zafizeni

Ladislav Huslar

Revize drobnych elektrickych spotiebicl

prof. Marek Petfivalsky, Dr.

Evidence navodl el. spotfebi¢li a zaznamu souvisejicich s
revizemi drobnych el. spotfebicu

Danuse Kratka

Pozarni hlidka (zvySené nebezp. nebo vice nez 3 lidi)

Velitel: Mgr.Jifi Danihlik, Ph.D.

Clen &.1: Mgr. Méria Skrabigova, Ph.D.

Clen &. 2: Mgr. Zuzana Zvatorova

Zdravotni hlidka

Mgr. Jana Sekaninova, Ph.D.

Sprava nakladani s GMO

Mgr. Maria Skrabisova, Ph.D.

Kontrola havarijnich (celotélovych) a o€nich sprch

Danuse Kratka

Osoba zodpovédna za ulozeni nebezpecnych chemickych
latek a pripravk

prof. Marek Petfivalsky, Dr.

Spoleéné pro budovu 47 a 49

Objednavani a uskladnéni skla a laboratornich potfeb

Mgr. Jana Slivkova

Objednavani a uskladnéni chemikalii

Mgr. Zuzana Zvatorova

Osoba zodpovédna za uskladnéni a odvoz odpadl

Mgr.Jifi Danihlik, Ph.D.

Osoba povérena vedenim sesitu se zaznamy o nehodach a
Urazech na budové 47 a 49

Danuse Kratka

Osoba povérena evidenci zavad a zajisténim jejich
odstranéni

Danuse Kratka

Budova F2

Objednavani a uskladnéni skla a laboratornich potifeb

Prof.Mgr. Marek Sebela, Ph.D.

Objednavani a uskladnéni chemikalii

Prof.Mgr. Marek Sebela, Ph.D.

Osoba zodpovédna za uskladnéni a odvoz odpadl

Prof.Mgr. Marek Sebela, Ph.D.

Osoba povérena vedenim seSitu se zaznamy o nehodach a
urazech na budové F2

Prof.Mgr. Marek Sebela, Ph.D.

Osoba povérena evidenci zavad a zajisténim jejich
odstranéni

Prof.Mgr. Marek Sebela, Ph.D.
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