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1. Hledani vyzvy a hledani partnert

Projektovy Hodnoceni Grantova Realizace Ukonceni
navrh dohoda projektu projektu

Etika | gender | otevreny pristup

Hledani spravné vyzvy

VSechny vyzvy programu Horizont Evropa je mozné nalézt skrze jednotny elektronicky portal
Funding & tender opportunities. V zaloZce Search funding and tendersje potieba
specifikovat Vase hledani, tj.

e programové obdobi 2021 — 2027
e aprogram Horizont Evropa.

V ptipadé, Ze jiz hledate néjakou konkrétni vyzvu, mlzete ji najit podle jejiho ID. Vyzvy mlzZete
také filtrovat podle toho, zda jsou teprve pfipravované, aktudlné oteviené, nebo jiz uzaviené.

Nalezitosti vyzev
Kazdd vyzva ma své zakladni nalezitosti, tj. ndzev vyzvy, stanovené uzavérky a pocet
hodnoticich kol, ale také oznaceni pracovniho programu, do kterého vyzva patfi.

Kromé téchto zakladnich informaci u kazdé vyzvy najdete také jeji popis. Tento popis, ale také
informace z priloZzeného pracovniho programu doporucujeme detailné studovat, aby Vami
predpokladany projektovy ndvrh co nejlépe reflektoval pozadavky a cile Evropské komise.
V sekci Conditions and documents naleznete vsechny relevantni dokumenty na jednom
misté, napfiklad jiz zminény pracovni program, ale také odkazy na modelovou a anotovanou
modelovou grantovou dohodu, Sablony projektovych navrhd, atd.

V neposledni fadé kazda vyzva obsahuje sekce, ve kterych je mozné nalézt odbornou pomoc,
at uz se jedna o €asto kladené otazky a odpovédi, které jsou pro danou vyzvu specifické,
nebo o odkazy na Narodni kontakty. Ceské narodni kontakty mazete tedy nalézt jak pres
portal FTO, tak pres ¢eské stranky Horizontu Evropa (zde).

Projektovy ndvrh podavate pfimo u vyzvy, v sekci Submission service.

Ceské video*, jak nejlépe vyhleddvat v portdlu FTO, si muiete prohlédnout v sekci
E-learning nebo na tomto odkazu.


https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://www.horizontevropa.cz/cs/mohlo-by-vas-zajimat/projekt-od-a-do-z/hledani-vyzvy-a-hledani-partneru/horizontevropa.cz
https://www.youtube.com/watch?v=RTvTPQVo3gA

Hledani partnera

Vyzvy na portdlu FTO také obsahuji tzv. Partner Search, ktery Vam umozZiuje najit konsorcia,
kterd hledaji do svého projektu partnery s konkrétnimi pozadavky, ale kde si také muzete
nalézt partnery do Vami koordinovaného projektu.

Mimo tento centrdlni partner search existuji také specializované partnerské burzy, které jsou
z pravidla organizované mezinarodnimi sitémi tematickych NCP. Pokud chcete zjistit, zda se
muzZete takové partnerské burzy také ucastnit, obratte se na narodni kontakt, ktery danou
oblast spravuje (seznam ceskych NCP zde). Seznam siti, které tyto burzy organizovaly
pro projekty programu H2020, naleznete zde.

V neposledni fadé také existuji soukromé partnerské burzy a sité, které je mozné —za poplatek
- vyuZit k vyhledani spravného konsorcia. Jednou z takovych siti je napfiklad Crowdhelix
Network.

Minimalni podminky uznatelnosti konsorcia

PFi sestavovani konsorcii pro projekty Horizontu Evropa je vhodné mit na paméti minimalni
podminky pro konsorcium, tj. minimalné tfi rlizné instituce ze t¥i rlznych ¢lenskych statd nebo
statl asociovanych k programu HE. Vice informaci k minimalnim podminkdm uznatelnosti
konsorcii a seznamy ¢lenskych, asociovanych a tretich statd naleznete zde.

* Video bylo vytvoreno v predchozim radmcovém programu Horizont 2020. Informace obsaZené
ve videu jsou zpravidla relevantni i pro program Horizont Evropa, nékteré dil¢i informace
(napr. terminologie nebo vzhled portdlu FTO) se mohly zménit. Na aktualizaci pracujeme.


https://www.horizontevropa.cz/cs/mohlo-by-vas-zajimat/projekt-od-a-do-z/hledani-vyzvy-a-hledani-partneru/horizontevropa.cz
https://ec.europa.eu/research/participants/docs/h2020-funding-guide/grants/applying-for-funding/find-partners_en.htm
https://www.crowdhelix.com/
https://www.crowdhelix.com/

2. Priprava a podani projektového navrhu

Vyzvy Hodnoceni Grantova Realizace Ukonceni
a partneri dohoda projektu projektu

Etika | gender | otevreny pristup

Projektovy navrh poddavate pfimo u vyzvy, v sekci Submission service. Cely proces
je elektronicky skrze portal FTO a jediné, co pro podani projektového navrhu potrebujete,
je registrace Vasi osoby a instituce v portalu (videa na téma zaloZeni EU Login nebo nezbytnych
roli v organizace naleznete zde nebo v sekci E-learning).

Sablony pro Va3 projektovy navrh si mdzete prohlédnout jak u vyzvy v sekci Conditions and
Documents, tak v FTO portalu pod zalozkou Reference Documents. Editovatelné Sablony
naleznete pfimo u Vasi vyzvy po zahdjeni procesu odevzdani projektového navrhu.

Projektovy navrh

Projektovy navrh se sklada ze dvou zakladnich &asti. Cast A je k vypInéni pfimo v portalu a je
sloZend z administrativnich informaci o projektu a jeho partnerech, véetné rozpoc¢tu. Cast B,
tzv. technickd priloha, je standardné rozdélena mezi Casti Excelence, Dopad
a Implementace (Excellence, Impact, Implementation).

Kazda vyzva také stanovi, zda se jedna o tzv. single-stage nebo two stage evaluacni proces.
V pripadé, Ze se jednd o jednokolové hodnoceni, odevzdava konsorcium rovnou cely
zpracovany projektovy ndvrh. V pripadé, Ze je hodnoceni dvoukolové, odevzdava konsorcium
v prvni instanci ndvrh zkraceny.


https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/reference-documents;programCode=HORIZON

3. Hodnoceni projektového navrhu a hodnotitelé

Vyzvy Projektovy Grantova Realizace Ukongeni
a partnefi navrh dohoda projektu projektu
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Hodnoceni projektového ndvrhu predstavuje zlomovou fazi v ramci celého zZivotniho cyklu
projektu. Zadatelé se na konci této faze dozvi, zda jejich projekt obstal v mezinarodni
konkurenci a bude financovan. Uspé&$né projekty postupuji do faze pFipravy grantové dohody,
pro ty nelspésné cesta konci.

U projekt(l realizovanych v rdmci konsorcia resitelll se Zadatelé mohou setkat s jednokolovymi
a dvoukolovymi vyzvami.

Jednokolové vyzvy

Projektové navrhy jsou hodnoceny na zakladé tfi hodnoticich kritérii: excelence, dopad
a kvalita a efektivita implementace. Obecné plati, Ze kazdé kritérium je bodovano na Skdle 0-
5 bodul, s rozliSenim na pulbody. Zakladnim predpokladem pro ziskani financovani EU
je zpravidla dosaZeni prahové hodnoty alespon tfi bod( za kazdé z kritérii a deseti bodu
celkem. Vzhledem k velké konkurenci projektovych navrhi se na seznam financovanych
projektd zpravidla prosadi projekty, jejichz bodové skére vyrazné prekracuje prahovou
hodnotu.

Dvoukolové vyzvy

U vyzev s dvou kolovym hodnocenim se v prvnim kole predkladd zkracend verze
projektového navrhu a hodnoti se pouze kritéria excelence a dopad. Plati, Ze u kazdého
z kritérii je nutné dosahnout alespon ctyf z celkovych péti bodd. Celkem je pak nutné
dosahnout alespon 8 nebo 8,5 bodu. Ve druhém kole predkladaji Uspésni zadatelé z prvniho
kola plnou verzi projektového navrhu.

Vaha hodnoticich kritérii
U Inovacnich akci je dopadu pfifazena vyssi vaha (1,5) za ucelem stanoveni kone¢ného poradi
projektovych navrhu.

Hodnotitelé

Hodnoceni provadéji nezavisli experti vybrani Komisi (nejprve individudlné a nasledné v plénu
v rdmci "consensus group" a "panel review"), ktefi ke kazdému z hodnocenych kritérii pridéli
bodové skore i slovni komentdre. Na zakladé nezavislych expertnich stanovisek Komise
nasledné vybere projekty zpUsobilé k financovani a projekty na rezervni seznam.



Experti s relevantnimi zkuSenostmi, ktefi maji zajem o praci hodnotitele, se mohou
zaregistrovat a vytvofit si sv(j profil na Portalu FTO.

Vysledky hodnoceni

Faze hodnoceni, tj. doba od uzavérky vyzvy do obdrzeni vysledk(l hodnoceni se zpravidla
pohybuje okolo5 meésictiu jednokolovych vyzev a 3+5mésicd u dvoukolovych
vyzev. Na konci hodnoticiho procesu jsou vSichni Zadatelé informovani o vysledcich hodnoce
ni prostrednictvim dopisu EK (Evaluation Result
Letter). Usp&3ni zadatelé jsou ndsledné pozvani do faze ptipravy grantové dohody.

Pfezkum hodnoceni

Pokud se konsorcium domniva, Ze postup hodnoceni byl chybny, mize koordinator podat
stiznost. Pfrezkum hodnoceni se vztahuje pouze na procesni aspekty hodnoceni, nikoli
na hodnoceni podstaty projektového navrhu. Zadost o prezkum se musi tykat konkrtétniho
projektového navrhu a musi byt predlozena do 30 dnti od zpfistupnéni vysledki hodnoceni
prijemci.

NOVINKY

Pravo reagovat (rebuttal) - pilot

Ve vybranych schématech (napt. EIC Pathfinder) bude pilotné otestan proces, v rdmci kterého
budou Zadatelé moci reagovat na individualni komentare hodnotitell jesté predtim,
nez probéhne konsensus ohledné finalniho bodového hodnoceni projektového navrhu.
V rdmci konsensu bude k reakci Zadatele prihlédnuto.

Slepé hodnoceni - pilot

V ramci prvniho kola u vyzev s dvoukolovym hodnocenim bude pilotné otestovan koncept
slepého hodnoceni (blind evaluation), v rdmci néhoZz bude anonymizovana identita
organizaci, které v projektovém navrhu figuruji. Cilem slepého hodnoceni je zameazit

evvs

*Hodnoceni projekti mimo druhy pilif HE md sva specifika, jimiZz jsou napf. pohovory
se Zadateli u akci EIC a ERC.


https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/work-as-an-expert
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Pokud je projekt vybran k financovani, jsou partnefi pfizvani do faze pfipravy grantové dohody
(grant agreement preparatin, zkrdcené GAP). Vice informaci o grantové dohodé naleznete
v sekci Smluvni vztahy.

Zadatelé jsou emailem pfizvani k vstupu do systému v portalu FTOP, kde jsou navadéni
k dalsim krokdam.

Je tfeba pro kazdou organizaci Uc¢astnici se projektu vyplnit Udaje tykajici se kontaktnich osob
a roli, které zastavaiji. Je tfeba specifikovat minimalné:

¢ Participant contact (PaCo)
¢ Legal entity appointed representative (LEAR)
e Project Legal Sigantory (PLSIGN)

Pri¢emz vice roli mizZe zastavat jedna osoba.

Za kaidou organizaci je nutné prostfednictvim portdlu podepsat cestné prohlaseni
(Declaration of Honour) specifikujici zdvazek ucastnit se projektu, souhlas s pravidly
ramcového programu a vylouceni skute€nosti, které by zabranili Ucastnit se projektu
(napf. bankrot).

Pokud v projektu figuruji pfidruzené subjekty (affiliated entities) je tfeba vyplnit také jejich
udaje.
Nejvice povinnosti ma v této fazi samoziejmé koordinator projektu.

Musi zkontrolovat, Ze ostatni partnefi vyplnili vSe spravné,

e stanovit datum zacatku projektu,

¢ zkontrolovat prepis projektového navrhu do tzv. Description of the Action, které tvofi
prilohu grantové dohody, a pripadné vyjednat s Evropskou komisi zmény, pokud jsou
potieba (napf. ve slozeni konsorcia),

o zkontrolovat rozpocet projektu, reportovaci obdobi a vyplnit bakovni Udaje,

e vyporadat se s pfipadnymi pozadavky, které vzesly z kontroly etickych nalezZitosti
projektu.


https://horizontevropa.cz/cs/mohlo-by-vas-zajimat/pravni-financni-aspekty/pravni-aspekty/smluvni-vztahy/informace

Pokud vsichni spini své povinnosti, Evropskd komise pfipravi navrh grantové dohody. Ten
je nasledné pristupny k podpisu koordinatorovi, ktery tak ucini prostfednictvim portalu FTOP.
Poté grantovou dohodu stvrdi v systému Evropska komise. Od tohoto momentu jsou pfizvani
ostatni partnefi projektu k podpisu pfistupovych formuldri (accession forms), kterymi
se pripoji ke grantové dohodé. Na podpis maji 30 dni.

Doporucujeme ke shlédnuti video, které cely proces nazorné vysvétluje.*

* Video bylo vytvoreno v predchozim ramcovém programu Horizont 2020. Informace obsaZené
ve videu jsou zpravidla relevantni i pro program Horizont Evropa, nékteré dil¢i informace
(napr. terminologie nebo vzhled portdlu FTO) se mohly zménit.


https://horizontevropa.cz/cs/e-learning/yiifelearning/25/podpis-smluv-pred-zacatkem-projektu

5. Realizace projektu
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projektu

Vyzvy Projektovy Hodnoceni Grantova
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Etika | gender | otevieny pfistup

Reportovani

Projekty jsou rozdéleny na nékolik vykazovanych obdobi. Typicky obdobi trvd 12 nebo 18
mésicl (a nemusi se nutné shodovat s kalendainim rokem). Po skonceni kazdého
vykazovaného obdobi zasild konsorcium poskytovateli v 60ti denni Ihité periodickou zpravu.
Ta se sklada z technické zpravy popisujici prace realizované celym konsorciem a financni ¢asti,
kde jednotlivi partnefi popisuji své vynaloZzené naklady a vysvétluji jejich vyuzZiti v projektu
(soucasti je i zadost o platbu). Kromé periodického vykazu md také konsorcium povinnost
prabéiné dopliovat informace do tzv. kontinualniho reportu (jedna se o informace napfr.
o deliverables, milestones, vydanych publikacich nebo diseminacnich aktivitdch projektu).
Na konci projektu vyplni kromé periodického reportu konsorcium také zavérecnou
zpravu. Reportovani Evropské komisi probihda plné elektronicky prostfednictvim portalu
FTO. V ramci konsorcia vétSinou koordinator v souladu s konsorcialni smlouvou poZaduje, aby
mu partnefi reportovali na ¢astéjsi bazi, aby si tak udrzel kontrolu nad realizaci projektu.

Ceska videa tykajici se reportovani si mGzete prohlédnout v sekci E-learning.*

Finan¢ni toky

Prispévek EU je v projektech vyplacen postupné. Bezprostiedné po zahajeni projektu obdrzi
prijemci zalohovou platbu, ktera vétsinou poskytuje dostatek zdrojli na pokryti vydajd prvniho
reportovaciho obdobi (urcitd ¢ast financnich prostiedkd je pfi zahajeni projektu prevedena
také do tzv. Mutual Insurance Mechanism). V nasledujicich obdobich obdrzi pfijemci prlibézné
platby, a to ve Ihité 90 dni po predloZeni kompletnich pribéznych zprav (véetné vyuctovani
nakladd). Celkova vyse prabéinych plateb uskutecnénych v projektu sectend se zalohovou
platbou mize dosahovat v pribéhu trvani projektu nanejvys 90 % maximalniho prispévku EU.
Po ukonceni projektu a zaslani posledni pribéiné zpravy a zavérecné je konsorciu
doplacen zastatek (véetné uvolnéni prostfedkll z Mutual Insurance Mechanism). Financni
prostredky jsou zasilany na Ucet koordinatora a ten je nasledné rozdéluje ostatnim partnerim
podle dohody v konsorcialni smlouvé.


https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/pages/viewpage.action?pageId=1867970
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/pages/viewpage.action?pageId=1867968
https://horizontevropa.cz/cs/mohlo-by-vas-zajimat/projekt-od-a-do-z/realizace-projektu-reporting-a-kontroly/e-learning

Kontroly

Béhem realizace projektu i po jeho ukonceni muize byt u pfijemcl provedeno nékolik typl
kontrol realizovanych Evropskou komisi, jejimi vykonnymi agenturami nebo externimi experty
a auditory (pfipadné také Evropskym ucetnim dvorem, Evropskym ufadem pro boj proti
podvodim ¢i Uradem evropského vefejného Zalobce). Pravdépodobné nejéastéjsi formou
ovérovani spravné realizace projektu jsou kontroly provadéné projektovym urednikem.
Dal$im kontrolnim nastrojem je technické prezkoumani (review) nékdy také oznacovano
jako technicky audit. Poslednim a z finan¢niho hlediska kliCovym nastrojem pro ovérovani
radné implementace projektu je finanéni audit (nékdy oznacovan jako audit druhého stupné).
Navic musi pfijemci, jejichZ naklady v projektu pfesahuji 430 tis. Euro predloZit po skonceni
projektu tzv. osvédceni o financ¢nich vykazech realizované vlastnim auditorem (nékdy
oznacovano jako audit prvniho stupné).

Novinkou v projektech Horizont Evropa jsou audity systém( a procesu (tzv. System and
process audit) a spoléhani na vysledky auditl jinych programui a auditorl (tzv. cross reliance
audits).

* Néktera videa byla plvodné vytvorena pro program H2020, nicméné zustdvdni stdle
relevantni i pro program Horizont Evropa. Informace budou postupné podle dostupnych
informaci aktualizovdny.


https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/pages/viewpage.action?pageId=1867977
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/pages/viewpage.action?pageId=1867977

6. Ukonceni projektu

Vyzvy Projektovy Hodnoceni Grantova Realizace
a partneri navrh projektu

Etika | gender | otevieny pfistup

Konsorcium vyplnuje kromé periodického reportu po skonleni projektu také zavérecnou
zpravu shrnujici dosazené vysledky. Pokud celkové ndaklady nékterych prijemcl prekroci
430 tis. Euro, musi tito ptijemci predlozit poskytovateli navic také osvédceni o financnich
vykazech (tzv. Certificate on Financial Statement) realizované vlastnim auditorem.
Koordinator nasledné obdrzi na Ucet zlistatek financnich  prostfedkl  odpovidajici
vynalozenym nakladiim (véetné uvolnéni prostfedkd z Mutual Insurance Mechanism)
a rozesila jej podle ustanoveni v konsorcialni smlouvé ostatnim partnerdm. Az do dvou let
od vyplaceni zlistatku mGze dojit k financnimu auditu poskytovatelem.



