JAK POSTUPOVAT PŘI PSANÍ (TEORETICKÉ ČÁSTI)
1. sestavit osnovu (úvod, stať, závěr) – zkonzultovat s vedoucím
2. příprava literatury a její zpracování (roztřídění podle osnovy)

3. sepsat text
4. text nechat „uležet“
5. revize textu – úpravy, opravy
6. odevzdání první verze textu vedoucímu ke kontrole
7. úpravy textu podle připomínek vedoucího

DOPORUČENÍ K PSANÍ ODBORNÉHO TEXTU

1. Pište vlastními slovy. Neopisujte věty z článků, ale tvořte věty nové, které padnou do toku myšlenek.

2. Buďte (přiměřeně) struční! (stručnost versus srozumitelnost)

3. Čleňte text na „vhodné“ odstavce:

a. 1 myšlenka = 1 odstavec

b. vnitřní struktura odstavce:

i. úvod (1-2 věty uvozující hlavní myšlenku odstavce)

ii. stať (další věty logicky navazující na úvodní věty a blíže popisující představený problém)

iii. závěr (poslední věta ukončující myšlenku, příp. shrnující více myšlenek, příp. „chystá půdu“ pro další myšlenku v následujícím odstavci)

4. Poznamenávejte pečlivě zdroje, ze kterých čerpáte (x pracné dodatečné dohledávání odkazů).

5. Dbejte na správné kladení citací („tam, kam patří“ = jakmile je zmíněn poznatek uvedený v citované práci, nejpozději na konci věty se uvádí její citace). Pokud v dalším textu čerpáme informace z téže práce, citaci už opakovaně neuvádíme.

6. Vyhýbejte se odrážkám – preferujte souvislý text (vyprávějte).

7. Používejte trpný rod:

- bylo zjištěno, že.... (ne: zjistil(a) jsem, že...)

- byla použita metoda .... (ne: použil(a) jsem metodu)

8. V experimentální části práce upřednostňujte psaní „my“ před „já“ (tzv. autorský plurál) - pracujete v týmu !(?), vy + čtenář = my

- domníváme se, že ....,   na základě naší hypotézy....

9. Neužívejte zbytečně cizí slova, máme-li výraz český (?):

· komponenta – složka

· radiace – záření

· bandy – proužky

· intracelulární – vnitrobuněčný

10. Dbejte na správné pořadí přívlastků (angličtina ≠ čeština):

- nikoliv: kyslík vyvíjející komplex (správně: komplex vyvíjející kyslík)

11. Nepoužívejte laboratorní slang.

12. Pište mezery mezi číslem a jednotkou (200 mg listů, 37 °C, 50 % výsledků). Mezera se nepíše, pokud jednotka nahrazuje přídavné jméno (6V baterie = šestivoltová baterie, s 50% přesností = s padesátiprocentní přesností).

13. Latinské názvy organismů pište kurzívou a neskloňujte.

14. Vyjadřujte se přesně!

· „extrémní velikost“ – může značit minimální i maximální

· „došlo ke změně“ – jaké? velikosti, tvaru, množství, barvy, nárůst nebo pokles? …

· „díky“ – označuje kladný jev – nepoužívat např. ve spojení „díky poškození“ – správně: kvůli poškození

· „shodný“, „stejný“ – znamená skutečnou shodu (100%), správnější je zpravidla „podobný“, „obdobný“

15. Obrázky a tabulky vkládejte až nakonec (po dopsání celého textu práce). 

16. Nechejte práci přečíst nezúčastněné osobě - uvidí chyby, které vy (už) nevidíte.

17. Pravidelně vše zálohujte!
